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TERMO DE REFERENCIA

1 - INFORMAGOES PRELIMINARES SOBRE A DESPESA

1 — Unidade: Campus Universitdrio de Tangard | 2 — Termo de Referéncia/Projeto Basico n2: 041
da Serra

4 - Descri¢do da Categoria de Investimento:
( ) Capacitagao

( ) Equipamento de Apoio

( ) Equipamento de TI

3 — Ndmero da Unidade Orcamentaria: 26201 ( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria

( ) Despesa de Custeio

( ) Servigos

(x) Material de Consumo

(x) Material Permanente

5 — Unidade Administrativa Solicitante: Diretorias de Unidade Regionalizada Administrativa da
Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT, Cadmpus Universitario de Tangara da Serra,
Campus Universitario de Caceres e Cimpus Universitario de Nova Xavantina.

Il - FUNDAMENTACAO MiNIMA PARA AQUISICAO

1. Objeto: Aquisicdo de mobilidrios e equipamentos de audio para atender as demandas dos Campus
Universitario de Caceres, Nova Xavantina e Tangard da Serra, especificamente os Centros de
Comunicacdo e Popularizagdo da Pesquisa e da Pés-Graduacdo na UNEMAT.

2. Justificativa Técnica para a Aquisi¢do:

2.1. Promover a conectividade da pesquisa e da pds-graduacdo.

2.2. Fornecer mobilidrios e equipamentos de adudio que atenderdo os Centros de Comunicagdo e
Populariza¢gdo da Pesquisa e da Po6s-Graduagdo na UNEMAT, constituidos de auditérios, salas de
videoconferéncia e salas de grupos de trabalhos, execucdo do convénio n. 01/11/0158/00-FINEP.

3. Da Legislagao:

3.1. Lei n? 8.666/1993 — Normas para Licitagdo;

3.2. Decreto Estadual n® 840/2017 — Regras para Aquisi¢ao;

3.4. Decreto Estadual 8199/2006 e n2 11/2015 - Critérios de Pagamento;
3.5. Lei 10.520/2002; - institui o Pregao.

3.6. Demais normas aplicadas ao caso.

4. Forma de Aquisi¢ao:
4.1 A presente licitagdo sera realizada na modalidade pregdo eletrénico.
4.2 O julgamento visard o menor prego, conforme Art. 45 da Lei 8.666/1993.

5. Prazo, Local e Condicdes de Entrega ou Execucgdo:

5.1. Apds a emiss3o da nota de empenho, a contratada deverd fornecer o material de forma
integral conforme quantitativo, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis;

5.2. O material devera ser entregue, nos dias e horérios de expediente da UNEMAT (segunda & sexta —
feira das 07:00h30min &s 11:00h30min e das 13:00h30min as 17:00h30hs), com comunicagdo
antecipada de 24 (vinte e quatro) horas ao responsavel pelo recebimento de Patriménio do Campus
Universitario de Tangarad da Serra/MT, situado na Rodovia MT 358, Km 07, S/N, Jardim Aeroporto,
CEP: 78.300.000; Campus Universitério de Caceres, situado na Av. Sdo Jodo, s/n?, Bairro Cavalhada,
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Caceres, CEP: 78.200-000; Campus Universitdrio de Nova Xavantina, situado Rua Prof. Dr. Renato
Figueiro Varella, Caixa Postal 08 - CEP: 78690-000.

5.3. O descarregamento do produto ficard a cargo da CONTRATADA, devendo ser providenciada a
ma&o de obra necessaria;

5.4. O aceite/aprovacdo do(s) produto(s) pelo CONTRATANTE ndo exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as
especificacbes estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se a CONTRATANTE as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n.2 8.078/90.

6. Prazo e Condi¢oes de Garantia:
6.1. Cumprimento das obrigagdes por parte da contratada;
6.2. Emissdo da nota de empenho;
6.3. O pagamento sera realizado pela contratante em favor da contratada mediante ordem bancaria a
ser depositada em conta corrente indicada pela contratada, no valor correspondente, em data fixada
de acordo com a legislagdo para‘pagamento vigente no dmbito do Estado de Mato Grosso apds a
apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo responsavel do érgéo contratante;
6.4. Caso constatado alguma. irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas ao
fornecedor, para as necessdrias corregbes, com as informagdes que motivaram sua rejei¢do,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentagao;
6.5. Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR/CONTRATADO das suas responsabilidades e
obrigacdes, nem implicara aceitacao definitiva do fornecimento;
6.6. Para fins de pagamento a CONTRATADA deverd apresentar junto a Nota Fiscal as certiddes abaixo:
a) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, expedida pela Justi¢a do Trabalho, de acordo
com o Art. 29 da Lei 8.666/93 alterada pelo Art. 32 da Lei 12.440 de 7/07/2011;
b) Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido abrangendo inclusive as
contribuicBes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art.11da Lei n?
8.212, de 24 de julho de 1991;
¢) Certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado e Certiddo Expedida pela
Prefeitura Municipal, quando couber e;
d) Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS
(Art. 27, a, Lei n° 8.036/90, através da apresentagdo do CRF — Certificado de
Regularidade do FGTS;
6.7. O CONTRATANTE se reserva o direito de ndo receber os materiais que ndo estiverem em perfeitas
condicdes de uso e/ou de acordo com as especificagbes estipuladas no Termo de Referéncia;
6.8. Qualquer irregularidade que impega a liquidagdo da despesa sera comunicada a CONTRATADA,
ficando o pagamento pendente até que se providenciem as medidas saneadoras.

7. Condi¢Ges e Prazo de Pagamento:

7.1. Cumprimento das obriga¢Ges por parte da contratada;

7.2. Emissdo da nota de empenho;

7.3. O pagamento sera realizado pela contratante em favor da contratada mediante ordem bancaria a
ser depositada em conta corrente indicada pela contratada, no valor correspondente, em data fixada
de acordo com a legislagdo para pagamento vigente no ambito do estado de Mato Grosso apds a
apresentacio da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo responséavel do 6rgdo contratante;

'7.4. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas ao
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fornecedor, para as necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeicdo,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentagao;
7.5. Nenhum pagamento isentard o FORNECEDOR/CONTRATADO das suas responsabilidades e
obrigagdes, nem implicara aceitagdo definitiva do fornecimento;
7.6. Para fins de pagamento a CONTRATADA devera apresentar junto a Nota Fiscal as certiddes abaixo:
e) Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas, expedida pela Justica do Trabalho, de acordo
com o Art. 29 da Lei 8.666/93 alterada pelo Art. 32 da Lei 12.440 de 7/07/2011;
f) Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido abrangendo inclusive as
contribuicBes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art.11da Lei n®
8.212, de 24 de julho de 1991;
g) Certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado e Certiddo Expedida pela
Prefeitura Municipal, quando couber e;
h) Prova de situacdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS
(Art. 27, a, Lei n° 8.036/90, através da apresentagdo do CRF — Certificado de
Regularidade do FGTS;
7.7. O CONTRATANTE se reserva o direito de n3o receber os materiais que n3o estiverem em perfeitas
condicdes de uso e/ou de acordo com as especificagdes estipuladas no Termo de Referéncia;
7.8. Qualquer irregularidade que impega a liquidagdo da despesa serd comunicada a CONTRATADA,
ficando o pagamento pendente até que se providenciem as medidas saneadoras.

8. ObrigacOes da Contratante:

8.1. Emitir ordem de fornécimehto estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacées
que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

8.2. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obriga¢des dentro
das normas;

8.3. Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢cdes
estabelecidas na Ordem de Fornecimento;

8.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os bens entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas
pelo fornecedor; '

8.5. Fiscalizar o cumprimento as obrigagOes da contratada;

8.6. Comunicar & empresa sobre possiveis irregularidades observadas nos bens fornecidos, para
imediata substituicdo.

8.7. Efetuar o pagamento 3 CONTRATADA, nas condigdes estabelecidas neste termo de referéncia;
8.8. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. Obrigag¢des da Contratada:

9.1. O(s) produto(s) contratado(s) devera (30) ser entregue(s) de acordo com a necessidade da
CONTRATANTE; _

9.2. O fornecimento devera ser executado de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade do fornecimento e
a satisfacdo do CONTRATANTE; '

9.3. Prestar o fornecimento dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com a observancia as
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recomendag0es aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

9.4. Entregar o(s) produto(s) adjudicado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Fornecer, no ato da entrega dos equipamentos, manuais técnicos do usudrio e de referéncia
contendo todas as informagdes sobre os produtos e instrugdes para a instalacdo, configuragdo,
operacdo e administracdo, todos atualizados e na linguagem portugués Brasil;

9.6. Todos os equipamentos fornecidos e seus componentes deverdo ser novos, de primeiro uso e
devem estar acondicionadas adequadamente em caixa lacradas de fabrica, de forma a propiciar
completa seguranga durante o transporte;

9.7. Responder pelos vicios e defeitos dos materiais/produtos e assumir os gastos e despesas que se
fizerem necessarios para adimplemento das obrigagdes decorrentes da aquisi¢do;

9.8. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obrigam
a atender prontamente;

9.9. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento)
da quantidade inicial do contrato, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo
entre as partes;

9.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo, no tocante ao fornecimento do produto/servigo, assim
como ao cumprimento das obrigacdes assumidas;

9.11. Prover de todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisa¢do de qualquer natureza;

9.12. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta
bancaria e outros julgados necessérios para recebimento de correspondéncia;

9.13. Indenizar terceiros e/ou ao CONTRATANTE, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a CONTRATADA adotar
todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposi¢des legais vigentes;

9.14. Substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE toda ou parte da remessa
devolvida pela mesma, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, caso constatado defeito e/ou divergéncias
nas especificagoes;

9.15. Atender as demais obrigag¢Bes e responsabilidades previstas na Lei n2. 8.666/93 e alteragdes, na
Lei n2. 10.520/2002 e Decreto Estadual 840/2017 e suas alteracgGes;

9.16. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
el17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

9.17. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta descumprimento
contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisédo por iniciativa da Administra¢do Publica.

10-DA FISCALIZACl'\O DO CONTRATO:

10.1. O gestor de contrato sera indicado pela CONTRATANTE no momento da assinatura do contrato,
ou documento equivalente.

10.2. Ao fiscal competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execucao do presente contrato,
conforme art. 67 da Lei n2 8.666/93.

10.3. Ndo obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo do contrato, a
CONTRATANTE, reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o fornecimento, podendo para
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isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substitui¢do de empregado do contratado que
estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia
na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Supervisionar as entregas realizadas pela CONTRATADA e mensalmente emitir relatério analitico.
10.4. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeicGes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, conforme preceitua
art. 70 da Lei n. 8.666/93 e Decreto Estadual n® 840/2.017.

10.5. Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Orgdo/Entidade CONTRATANTE, a salva
guarda de documentos relacionado a liberagdo e fornecimento objeto do termo de referéncia.

11. Responsavel pelo recebimento, telefone e e-mail:
e Diretor(a) de Unidade Regionalizada Administrativa e/ou Diretor(a) Politico, Pedagégico e
Financeiro. Contato: (65) 3311-4919. E-mail: duratangara@unemat.br.
e Diretor(a) de Unidade Regionalizada Administrativa e/ou Diretor(a) Politico, Pedagégico e
Financeiro. Contato: (66) 3438-1224. E-mail: coordenacaonx@unemat.br.
Diretor(a) de Unidade Regionalizada Administrativa e/ou Diretor(a) Politico, Pedagédgico e Financeiro.
Contato: (65) 3221-0522. E-mail: duracaceres@unemat.br.

12. Publico/Clientela alvo:
Toda a comunidade académica (funciondrios, docentes e discentes) do Campus Universitario de
Caceres, Nova Xavantina e Tangara da Serra, da Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT.

13. Das Sangdes:

13.1. Com fundamento no art. 88 da Lei no 8.666/93, a LICITANTE poderd ser sancionada com o
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo e sera descredenciada do cadastro de
fornecedores da CONTRATANTE, pelo prazo de até 02 (dois) anos, garantida a prévia e ampla defesa,
sem prejuizo das demais cominages legais, conforme discricionariedade da Administragdo, nos casos
em que:

13.1.1. Apresentar documentag3o falsa;

13.1.2. Deixar de entregar a documentagao exigida no certame;

13.1.3. N3o assinar o contrato no prazo estabelecido;

13.1.4. N3o mantiver proposta;

13.1.5. Comportar-se de modo inidoneo;

13.1.6. Cometer fraude fiscal;

13.1.7. Fizer declaragdo falsa;

13.2. O comportamento previsto no item 13.1 desta clausula estard configurado quando a
CONTRATADA executar atos tais como os descritos nos artigos 93 e 96 paragrafo Unico, da Lei n.2
8.666/1993. Com fundamento no art. 7° da Lei no 10.520/02, a CONTRATADA sera sancionada com o
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo e serd descredenciada do cadastro de
fornecedores da CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia e ampla defesa,
sem prejuizo das demais cominagdes legais, a CONTRATADA que quando convocado dentro do prazo
de validade da sua proposta:
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13.2.1. N3o celebrar o contrato/assinar Ordem de Fornecimento;

13.2.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto Contratado;

13.2.3. Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

13.2.4. O retardamento da execugdo estara configurado quando a CONTRATADA:

13.3. Para os fins dos itens 13.1.2, serdo aplicadas multas nas seguintes condi¢Ges: 0,5% (cinco
décimos por cento) do valor do empenho por dia de atraso na entrega, até no maximo de 5% (cinco
por cento), o que configurara a inexecugdo total do contrato, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenca;

13.3.1. Até o maximo de 5% (cinco por cento) do valor do empenho no caso de inexecugdo parcial do
contrato ou de descumprimento de obrigacdo contratual;

13.3.2. Até o maximo de 10% (dez por cento) do valor do empenho no caso de inexecugao total do
contrato;

13.3.3. Apos o trigésimo dia de atraso, o Org3o/entidade CONTRATANTE podera rescindir o contrato,
caracterizando-se a inexecugdo total do seu objeto;

13.3.4. O valor da multa sera descontado do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA;

13.3.5. Se os valores do pagamento forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a
importéncia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagdo oficial;

13.3.6. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

14. Acdo, Projeto/ Atividade, Fonte, Elemento e Subelemento de Despesa, Valor:

Elemento e
Projeto/Atividade | Fonte Subelemento de Valor Aplicado

Despesa

4490.5234
4490.5218
100 RS
3390.3008

3390.3016

15. Resultados esperados diretos e indiretos:
e Mobiliar e equipar os Centros de Comunicacdo e Popularizagdo da Pesquisa e da Pds-
graduacdo na UNEMAT (auditérios, salas de videoconferéncia e salas de grupos de trabalhos).
e Promover a conectividade da pesquisa e da pos-graduagao.
e Proporcionar melhores condigdes para o desenvolvimento das atividades da pesquisa e da
pos-graduagao.
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16. DATA DE ELABORAGAO DO TERMO:

Data: %5 / @é /2019

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Bl I Davarce

cakdiNkRAd HamagPTso
Diretora de Unidade Regionalizada
UNEMAT - Tangard da Serra
Port. 088/2019

17. TERMO DE ANALISE, APROVAGCAO E AUTORIZACAO:

17.1 DA ANALISE E APROVACAO:
17.1.1 Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n2 041/2019/UNEMAT, PLANILHA E PROCESSO
INICIAL, SENDO constatada a regularidade legal da proposta.

17.2 DA AUTORIZACAO:

17.2.1 Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n2 041/2019/UNEMAT inerente e face aos
processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para a realizagdo do
certame na modalidade PREGAO ELETRONICO, para atender a demanda dos Centros de Comunicacio
e Popularizagdo da Pesquisa e da Pds-Graduagdo na UNEMAT, cujos atos procedimentais e
contratacdo devem obediéncia as condigdes e termos previstos no presente Termo de Referéncia
supracitado, processo administrativo inerente e legislagdo vigente.

17.3. AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESA

Data: / /2019

Rodrigo Bruno Zanin
Reitor da UNEMAT
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