SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
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RESOLUCAO N° 039/2012 — AD REFERENDUM DO CONEPE

Regulamenta o processo de criacdo dos cursos de poés-
graduacdo Lato Sensu em nivel de Especializacdo e da

outras providéncias.

O Reitor da Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT, no uso de suas atribuicdes
legais que lhe confere o art. 32, X do Estatuto da UNEMAT, e considerando: o Processo n°.
033/2012-PRPPG;

RESOLVE AD REFERENDUM DO CONEPE:

Capitulo |
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 1°. Os cursos de poés-graduacgdo lato sensu sdo destinados a complementar e aprofundar
conhecimentos em area de estudo especifica, formar recursos humanos que atendam as
exigéncias de qualificacdo e expanséo do mercado de trabalho, propiciando ao estudante as mais

recentes informacdes, visando a conferir nivel de elevado padréo técnico, cientifico e profissional.

Art. 2°. E livre a definicdo dos objetivos e da natureza do curriculo a ser adotado por cada curso,

desde que respeitada a area de conhecimento a que se refere o respectivo curso.

Art. 3°. A concluséo do curso de pds-graduacgédo lato sensu ndo confere grau académico, sendo
garantido ao poés-graduando, que cumprir todos 0s requisitos para conclusdo do curso, o

certificado de Especialista.

Art. 4°. Os cursos de poés-graduacdo lato sensu sdo abertos, exclusivamente, a candidatos
diplomados em cursos de graduacdo e que atendam as exigéncias previstas na Legislacdo
vigente, nas Resolu¢des do Conselho Nacional de Educagéo, do Conselho Estadual de Educacéo

e aos pré-requisitos estabelecidos no projeto pedagogico do curso.

Art. 5°. Os cursos de poés-graduacdo lato sensu tém duracdo minima de 360 (trezentas e

sessenta) horas/aula, nestas ndo computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem
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assisténcia docente, e o tempo reservado, obrigatoriamente, para elaboracdo de trabalho

individual de concluséo de curso como carga horéaria do Curso.

Art. 6°. O prazo para a integralizacdo dos cursos sera de ho maximo 2 (dois) anos, contados a
partir da data de matricula, neste j& incluso o prazo para a entrega e defesa da monografia, sem
possibilidade de prorrogacéo.

Paragrafo Unico: A duragédo minima da pos-graduacéo sera de 1(um) ano.

Art. 7°. Os cursos de pés-graduacao lato sensu podem ser oferecidos nas modalidades presencial
ou a distancia, desde que asseguradas todas as condicfes necessarias para seu funcionamento e

atendida a legislagcéo pertinente e as normatizagdes internas da UNEMAT.

Art. 8°. Os cursos poderdo estar inseridos em programas permanentes ou serem oferecidos em

carater eventual, de acordo com as normas internas da UNEMAT.

Capitulo Il

Da Criacédo dos Cursos

Art. 9°. As propostas de criacdo de cursos de pos-graduacao lato sensu devem ser apresentadas
por uma das seguintes instancias:

| — Faculdades;

Il - Assessoria de Gestéo de Formacao Diferenciada/PROEG,;

IIl — Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo — PRPPG.

Art. 10. Cabera aos proponentes a apresentacdo dos projetos, no modelo disponibilizado pela
PRPPG, em via impressa e eletrbnica (e-mail e cd), e, atender as exigéncias da presente
Resolucéo e da legislagéo pertinente.

Art. 11. Os cursos de pés-graduacao lato sensu propostos pela Direcdo da Faculdade devem ser
encaminhados a PRPPG e tramitar pelas seguintes instancias:

| — Colegiado da Faculdade;

Il — Colegiado Regional;

IIl — Pro-Reitoria de Gestédo Financeira — PGF;

IV — Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional — PRPDI;

V — Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacdo — PRPPG.
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Paragrafo Unico: Tramitando por todas as instancias e obtendo parecer favoravel, cabera a
PRPPG enviar o processo para apreciagcdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo —
CONEPE.

Art. 12. O curso de poés-graduacéo lato sensu proposto pela Assessoria de Gestao de Formacao
Diferenciada/PROEG devem ser encaminhados a PRPPG e tramitar pelas seguintes instancias:

| — Pré-Reitoria de Ensino de Graduacédo — PROEG;

Il — Pré-Reitoria de Gestdo Financeira — PGF;

IIl - Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional — PRPDI;

IV — Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacao — PRPPG.

Paragrafo Unico: Tramitando por todas as instancias e obtendo parecer favoravel, cabera a
PRPPG enviar o processo para apreciagcdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo —
CONEPE.

Art. 13. O curso de pos-graduacao lato sensu, proposto pela PRPPG, tramitara pela PGF e
PRPDI, obtendo parecer favoravel, o processo sera encaminhado para apreciacdo do Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONEPE.

Art. 14. Cada curso de pos-graduacao lato sensu deve estar relacionado a uma area definida do
conhecimento conforme CNPq e ficara vinculado a instancia proponente, que sera responsavel

pelo acompanhamento de sua execucgao.

Art. 15. Os cursos de pOs-graduacéo lato sensu com financiadores externos — sejam instituicdes
publicas ou privadas — ou gratuitos também deverdo obedecer a tramitacdo prevista nesta

Resolucao.

Art. 16. O processo de proposta de curso financiado por meio de outras instituicbes — sejam
publicas ou privadas — deve conter Carta de Aceite, com firma reconhecida pelo dirigente maximo

da instituicdo financiadora, e comprovacgéo de disponibilidade financeira.

Art. 17. Os cursos gratuitos deverdo conter em seu processo declaracdo expressa, conforme
Anexo |, com firma reconhecida em cartério, de cada docente envolvido, de que desenvolverao
suas atividades junto ao curso a titulo voluntario.

Paragrafo Unico: A apresentacdo da declaracdo de trabalho voluntério ndo desobriga o docente

da assinatura de contrato de trabalho.
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Art. 18. Devera ainda estar comprovado no processo a viabilidade de execucdo, a existéncia de
infra-estrutura fisica, disponibilidade de recursos materiais e financeiros, garantia de que ha

espaco fisico, materiais e equipamentos suficientes para boa execucédo do curso ha integra.

Art. 19. Nos casos em que a Coordenacdo do Campus sera responsavel por disponibilizar os
espacos fisicos, materiais e equipamentos, devera conter no processo declaracdo expressa por
parte do Diretor de Unidade Regionalizada Politico-Pedagdgico e Financeiro de que o Campus

possui tal estrutura e que se compromete a disponibiliza-la até finalizacdo do curso.

Art. 20. A proposi¢do de uma turma subsequente fica condicionada a avaliacdo da turma anterior
por meio do relatério final e, apresentacéo de nova planilha de execucéo financeira apresentada a
PRPPG e aprovada pelas instancias competentes.

Art. 21. Qualquer alteracdo da proposta original do curso, seja ainda na primeira turma ou nas
subsequentes, deve ser encaminhada a PRPPG e somente podera ser implantada apds emisséo

de parecer favoravel.

Art. 22. Grupos cadastrados junto ao CNPq, nlcleos e centros de pesquisa poderdo apresentar
projetos de cursos de poOs-graduacao lato sensu, junto a qualquer Faculdade ou outra instancia
proponente prevista no art. 9°, que, em aceitando o projeto, tramitard o processo conforme

disposto neta Resolucéo.

Art. 23. O curso s6 poderé ser iniciado apds devidamente autorizado por meio de Resolugdo do
CONEPE.
Paragrafo Unico: E vedada a divulgacéo de edital de abertura de vagas antes da aprovacgido do

projeto de curso pelo CONEPE.

Capitulo 111
Do Corpo Docente

Art. 24. A qualificacdo minima exigida do docente para atuar em qualquer curso de p6s-graduacédo

lato sensu é de especialista e, desde que este seja devidamente comprovada.

Art. 25. O corpo docente dos cursos de pos-graduacao lato sensu, devera, obrigatoriamente, ser
constituido por, no minimo, 50% (cinqiienta por cento) de professores mestres ou doutores, com

titulo obtido em programas de pés-graduacgdo stricto sensu legalmente reconhecido no Pais.
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Art. 26. A indicacdo do pessoal docente serd feita pelo proponente no momento da apresentacéo

da proposta do curso.

Art. 27. O corpo docente devera ser constituido preferencialmente por docentes ou Profissionais

Técnicos do Ensino Superior — PTES, com vinculo efetivo na UNEMAT.

Art. 28. O namero total de docentes externos a UNEMAT néo poderd ultrapassar a propor¢cao de
1/3 (um terco) do total, nem as aulas por eles ministradas poderao ser superior a 1/3 (um terco) da
carga horéria total do curso.

81° Nas areas em que o quadro de servidores efetivos da UNEMAT seja insuficiente para atender
as exigéncias previstas, a proporcdo de docentes externos podera ser superior a determinada no
paragrafo anterior chegando ao limite de 2/3 (dois ter¢os).

82° Em caso de cursos interinstitucionais, a propor¢cao de aulas e de docentes externos a
UNEMAT poderé ser superior que a citada no caput deste artigo, desde que justificada no projeto
e aprovada pela PRPPG.

Art. 29. Nos cursos executados diretamente pela UNEMAT, os docentes, vinculados ou externos a
UNEMAT, poderdo ministrar no maximo:

| — uma disciplina por semestre em cada curso de pés-graduacao lato sensu;

Il — duas disciplinas por curso;

Il — 180 (cento e oitenta) horas/aula anuais.

Art. 30. Dentro do que dispbe esta Resolugdo, o projeto pedagodgico do curso e a legislagédo

vigente, os membros do corpo docente terdo autonomia didatica ao ministrarem suas disciplinas.

Capitulo IV
Da Coordenacéo

Art. 31. A coordenacdo de cada curso de pos-graduacao lato sensu sera exercida por um
coordenador com titulacdo minima de mestre, indicado pela instancia proponente no processo de

aprovacéao do curso.

Art. 32. No caso de curso ser executado exclusivamente pela UNEMAT, o coordenador do curso

devera ser do quadro de servidores efetivos da UNEMAT.
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Art. 33. No caso de oferecimento de pods-graduacdo lato sensu interinstitucional, a UNEMAT
indicard o coordenador pedagogico e a instituicdo parceira indicard um coordenador operacional.
Paragrafo Unico: As atribuicdes do coordenador operacional sdo aquelas especificadas no Art. 36,
incisos Il, 1ll, IV, V, IX, e X.

Art. 34. O coordenador de curso, executado exclusivamente pela UNEMAT, ndo podera assumir
simultaneamente mais de um curso de pds-graduacdo lato sensu ou a coordenacdo de curso
stricto sensu.

Paragrafo Unico: O coordenador podera ministrar no méaximo 2 (duas) disciplina no curso sob sua
responsabilidade.

Art. 35. Para os Cursos de Pds-Graduacdao Interinstitucionais o Coordenador podera assumir mais
de um Curso e mais de uma disciplina em cada Curso, desde que aprovado pela PRPPG.

Art. 36. Compete ao coordenador do curso:

| — coordenar e supervisionar as atividades pedagdgicas, administrativas, financeiras e
operacionais do curso;

Il — elaborar o edital para a sele¢éo dos candidatos;

IIl — receber as inscricdes dos candidatos e tornar publica a lista das inscrigcbes deferidas;

IV — responsabilizar-se pelo exame de sele¢édo dos candidatos e a matricula no curso obedecendo
rigorosamente o disposto nesta resolugéo;

V — executar o plano de aplicagcdo dos recursos orgamentarios em conformidade com o Projeto do
Curso;

VI — Elaborar e encaminhar a PRPPG os relatérios parciais e final, conforme modelo
disponibilizado pela Pro-Reitoria;

VIl — encaminhar os relatérios parciais, que deverao ser entregues semestralmente;

VIII — encaminhar o relatério final, no prazo maximo de 60 dias apés a conclusédo dos créditos do
curso e da defesa do trabalho de concluséo de curso;

IX — providenciar junto ao proponente a emissdo de certificado de atividades docentes
desenvolvidas no ambito da pos-graduacao;

X — emitir atestado e/ou certificado ao professor que orientou monografia no curso de contendo
titulo da monografia, nome do aluno, data da defesa;

X| — responsabilizar-se pela publicizacdo e entrega dos certificados de p6s-graduacéo lato sensu
aos alunos concluintes;

XIl — providenciar a assinatura, por parte dos académicos, do contrato referente ao curso,

permitindo que apenas os alunos com contrato assinado assistam as aulas.
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XIII — prestar as informacg8es a respeito do curso sempre que haja necessidade ou para atender

solicitacdo dos 6rgaos da esfera publica para fins diversos.

Art. 37. Fica o coordenador obrigado a assinar e reconhecer firma do termo de responsabilidade,

conforme anexo Il.

Art. 38. Caso haja necessidade de substituicdo de coordenador, esta devera ser oficializada pelo
proponente, mediante justificativa junto a PRPPG, devidamente acompanhada de indicacdo de
substituto e termo de aceite assinado pelo indicado.

Paragrafo Unico: O coordenador somente podera se afastar de suas atividades ap6s a efetiva
aprovacgao da substituicdo por parte da PRPPG.

Art. 39. O coordenador sera designado por ato do Reitor.

Art. 40. O recurso para pagamento do Coordenador devera ser previsto no projeto do Curso,
sendo de inteira responsabilidade da instituicdo executora.

Paragrafo Unico: No caso de curso de pos-graduacéo lato sensu gratuito o coordenador do curso
devera assinar termos de trabalho voluntario, com firma reconhecida em cartério, e assinar o

devido contrato de trabalho.

Art. 41. O pagamento do valor integral ao coordenador sera efetuado em 3 (trés) parcelas iguais,
da seguinte forma:

| — primeira parcela mediante a apresentacdo do primeiro relatorio parcial;

Il — segunda parcela mediante a apresentacdo do segundo relatério parcial;

Il — terceira parcela mediante a apresentagéo e aprovacao do relatorio final.

Capitulo V
Do Processo de Selecéo

Art. 42. Cada curso definira, em seu projeto, os critérios adotados para selecdo de seus
candidatos que, uma vez selecionados deverdo matricular-se no local designado, com a

apresentacado da documentacao exigida.

Art. 43. Para inscricdo no processo seletivo é obrigatéria a apresentacdo dos seguintes

documentos:
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| — requerimento, dirigido ao coordenador do curso, solicitando a inscricdo no processo de
selecédo;

Il — copia da Cédula de Identidade;

lll — copia do CPF;

IV — coOpia autenticada do diploma ou certificado de graduacdo e do historico escolar, sendo
apenas aceitos os diplomas emitidos por cursos legalmente reconhecidos;

V — certiddo de quitacdo com as obrigacdes eleitorais;

VI — certificado de reservista, no caso de candidatos do sexo masculino.

Paragrafo Unico: Cada curso podera definir, em seu projeto, outros documentos que julgar
necessarios para efetivacdo da inscricdo no processo seletivo.

Art. 44. Os candidatos serdo aprovados de acordo com o limite de vagas e critérios de selecao

estabelecidos pelo respectivo curso.

Capitulo VI
Da Matricula

Art. 45. O aluno aprovado no processo de selecdo devera proceder a sua matricula obedecendo o

procedimento e o prazo estabelecido pelo curso.

Art. 46. No ato da matricula o aluno devera assinar o contrato que regulamenta a relacdo deste
junto a institui¢ao.
Paragrafo Unico: Somente estara autorizado a assistir as aulas o académico que ja procedeu a

assinatura do contrato.

Art. 47. O aluno, que nao efetivar a matricula no prazo estipulado, perdera o direito a vaga e os
demais direitos adquiridos pela aprovacdo no processo seletivo, podendo a vaga ser preenchida
por candidato classificado.

Capitulo VII
Do Trabalho de Concluséo de Curso
Art. 48. Além das exigéncias relativas ao aproveitamento e a assiduidade, o aluno dever,
obrigatoriamente, cumprir as exigéncias e ser aprovado no Trabalho de Conclusdo de Curso —
TCC.
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Art. 49. Os cursos de pos-graduacao lato sensu devem prever obrigatoriamente a elaboracdo do
trabalho individual de conclusédo de curso.

81° Considera-se trabalho individual de conclus&o de curso: monografia, artigo cientifico ou outra
atividade desde que devidamente prevista no projeto do curso de especializacao.

§2° No caso de publicagdo do Trabalho de Conclusédo de Curso o docente orientador devera

obrigatoriamente constar entre os autores.

Art. 50. A banca de avaliacdo do trabalho de conclusdo de curso, nos cursos oferecidos pela

UNEMAT, devera ter no minimo 01 (um) docente vinculado a UNEMAT em sua composigao.

Art. 51. A orientacdo de monografia devera ser realizada, preferencialmente, por professor que
compde o corpo docente do curso de especializacao.

Art. 52. O professor orientador de monografia assinara um Termo de Responsabilidade de
Orientacao por aluno, conforme modelo disponibilizado pela PRPPG.

Capitulo VIII

Da Certificagéo

Art. 53. Ao aluno que tiver aprovacdo em todas as disciplinas e no TCC, serd concedido o

Certificado de Especialista.

Art. 54. Para obter o certificado do curso de pos-graduacéo lato sensu, o aluno devera atender as
seguintes exigéncias dentre outras especificadas no Projeto:

| — frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horéria total prevista em cada
disciplina;

Il — aproveitamento minimo de 70% (setenta por cento), aferido no processo formal de avaliacao,
em cada disciplina;

Il — aprovagéo do trabalho individual de concluséo do curso;

Art. 55. A certificacdo dos alunos concluintes da pés-graduacao lato sensu sera confeccionada e

emitida pela PRPPG, que encaminhara ao coordenador do Curso de Especializagéo.

Art. 56. Aos alunos que concluiram disciplinas do curso de especializacdo e que tenham
integralizado, no minimo, 180 (cento e oitenta) horas, podera ser concedido certificado de curso

de aperfeicoamento.
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Capitulo IX

Das Disposi¢cdes Gerais

Art. 57. O aproveitamento de disciplinas de outro curso de pés-graduacdo lato sensu para a
integralizacdo da carga horaria pode ser feito desde que

| —tenham sido obtidos nos ultimos 03 (trés) anos;

Il — Seja aproveitada no maximo 30% (trinta por cento) da carga horaria total do curso.

81°. O aproveitamento s6 se efetivara se o professor da disciplina emitir parecer favoravel.

§2°. No caso de parecer desfavoravel do professor, podera haver recurso junto ao Colegiado dos
Curso de Especializagéo.

Art. 58. Os alunos que tenham obtido aprovacdo em todas as disciplinas e tenham reprovado ou
perdido o prazo para a entrega e/ou defesa do trabalho individual de concluséo de curso, poderéo
defendé-lo posteriormente, desde que seja ofertado um novo curso na mesma area devendo para
isso nela matricular-se, arcando com as despesas de matricula, orientacdo, defesa e demais

despesas necessarias.

Art. 59. Os cursos de pos-graduacédo lato sensu exclusivamente ofertados pela UNEMAT, que
prevéem cobranca de mensalidade para sua viabilidade financeira deverdo, obrigatoriamente, ser

executados via Fundacéo de Apoio que a UNEMAT tenha vinculo

Art. 60. Poderé& ser ofertado curso de pos-graduacéo lato sensu sem cobranga de mensalidade
dos alunos. Nesta modalidade, o corpo docente devera assinar declaragdo conforme previsto no
art. 17.

Art. 61. Nos cursos que houver pagamento de mensalidade, os docentes receberdo pré-labore

conforme estabelecido no anexo Ill.

Art. 62. Em caso de débito do Coordenador do curso em relacdo ao relatorio final ou relatérios
parciais, o proponente, ao qual o coordenador devedor esta vinculado, ficar4 impossibilitado de

apresentar novos projetos de cursos de pés-graduacédo lato sensu enquanto persistir o débito.

Art. 63. O coordenador do curso de especializacdo em débito com o relatério final ou parciais
estara impossibilitado de coordenar novos cursos e ministrar disciplinas em cursos de pos-

graduacéo lato sensu no ambito da UNEMAT enquanto persistir o débito.
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Paragrafo Unico: Os débitos poderdo acarretar a perda da coordenacdo e a suspensdo dos

pagamentos referentes a coordenacéo, cabendo tal decisdo a PRPPG.

Art. 64. O professor que coordenar Curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu recebera certificado

correspondente a funcéo, emito pela PRPPG.

Art. 65. Fica criado o Colegiado dos Cursos de Especializacdo, que é o 6rgdo responsavel para
dirimir as questfes académicas referentes as pds-graduacodes lato sensu.

§1°. O Colegiado dos Cursos de Especializacao sera formado por:

| — Representante da PRPPG;

Il — Representante da PROEG;

Il — Representante PTES indicado pelo Reitor;

IV — Representante discente eleito pelo segmento.

§2°. A vaga de representante do segmento discente tera como colégio eleitoral exclusivamente os

académicos regularmente matriculados em cursos de pos-graduacao lato sensu.

Art. 66. Os cursos poderdo ser executados fora do local da abrangéncia geografica da instancia

proponente.

Capitulo X

Das Disposi¢fes Transitorias

Art. 67. Enquanto n&o houver a plena implantacdo das Faculdades, as Coordenagfes de Curso

poderdo apresentar as propostas de criagéo de curso de pés-graduacgéo lato sensu.

Art. 68. No caso dos cursos de pos-graduacéo lato sensu propostos pela Coordenagédo do Curso,
em substituicdo a Direcdo da Faculdade, os processos devem ser encaminhados a PRPPG e
tramitar pelas seguintes instancias:

| — Colegiado de Curso;

Il — Colegiado Regional;

IIl — Pro-Reitoria de Gestédo Financeira — PGF;

IV — Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional — PRPDI;

V — Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacdo — PRPPG.

Paragrafo Unico: Tramitando por todas as instancias e obtendo parecer favoravel, caberd a
PRPPG enviar o processo para apreciagcdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo —

CONEPE.
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Art. 69. O prazo de permissao de apresentacdo de propostas pela Coordenacdo de Curso, na
forma prevista no art. 67, sera de 180 (cento e oitenta) dias contados a partir da entrada em
vigéncia desta Resolucéo.

Paragrafo Unico: ApOs esse prazo ndo serdo aceitas proposicbes feitas pela Coordenacido do

Campus.

Capitulo X
Das Disposi¢des Finais

Art. 70. As atividades desenvolvidas pelos docentes nos cursos de pés-graduacéo lato sensu nédo
configuram cumprimento de quaisquer obrigacbes de ensino, pesquisa, extensdo e/ou gestdo

previstas na Lei n°. 320/2008.

Art. 71. Deverdo ser apresentadas informagdes a respeito do curso sempre que haja necessidade
ou para atender solicitacdo dos 6rgdos da esfera publica para fins diversos.

Art. 72. Os modelos de documentos necessarios a tramitagdo do processo de criagdo dos cursos
seréo disponibilizados pela PRPPG no site da UNEMAT.

Art. 73. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua assinatura.
Art. 74. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Sala da Reitoria da Universidade do Estado de Mato Grosso, em Caceres/MT, 03 de agosto de

2012.

Prof. Me. Adriano Aparecido Silva
Presidente do CONEPE
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ANEXO |
RESOLUCAO N° 039/2012 — AD REFERENDUM DO CONEPE

DECLARACAO DE TRABALHO VOLUNTARIO

CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU GRATUITO

Declaro, para os devidos fins e a quem possa interessar, que eu

Docente da Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT, lotado no Campus Universitario

de , firmo o compromisso de concluir, em prazo habil, todas as

atividades relacionadas a docéncia e/ou a orienta¢do, assumidas junto & Coordenacdo do Curso

de POs-Graduacgdo Lato Sensu intitulado , promovido pelo

(Instédncia Proponente) e tenho a ciéncia de que a agdo se configura como trabalho voluntério,

sem carater de extensdo e sem recebimento de pré-labore.

Declaro, ainda, ter conhecimento dos deveres docentes, quanto as demais atividades necessarias

ao bom andamento da referida especializagao.

Por ser verdade, assino a presente.

Local, de de 2012.

Nome e assinatura do docente

(com reconhecimento de firma em cartorio)
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ANEXO Il
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TERMO DE COMPROMISSO DO COORDENADOR

Pelo presente termo, Eu , inscrito sob o CPF ,
docente lotado no Curso de do Campus Universitario de
, comprometo-me a coordenar o curso de pdés-graduacdo lato sensu intitulado
, cumprindo as Resolugdes do Conselho de Ensino Pesquisa
e Extensdo (CONEPE/UNEMAT), Resolugbes do Conselho Nacional de Educacdo/Camara de
Educacdo Superior e do Conselho Estadual de Educacdo, e normas estabelecidas no projeto
pedagdgico do curso.

O Coordenador fica obrigado a:

1 — Realizar o processo seletivo dos candidatos de acordo com as resolucdes citadas acima e com o
projeto pedagdgico do curso;

2 — Né&o realizar em hipétese alguma a matricula de candidatos que ndo possuam nivel superior;

3 — Providenciar a assinatura do contrato com todos os alunos do curso;

4 — Viabilizar a realizacdo de todas as atividades académicas previstas, obedecendo ao cronograma
do curso;

5 — Executar a planilha financeira em conformidade com as normas Institucionais;

6 — Elaborar e encaminhar no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o relatério parcial a Pro-reitoria de
Pesquisa e Pds-graduacédo, quando do término respectivamente do primeiro e segundo semestre do
Curso;

7 — Elaborar e encaminhar no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apés a conclusao do curso, 0
relatério final a Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-graduacéo;

8 — Proceder a entrega dos certificados a todos os alunos concluintes;

9 — Em caso de impossibilidade de continuar a coordenacdo do curso, devidamente justificada, o
docente devera oficializar a instancia proponente do curso, a coordena¢do do campus universitario de
lotacdo e a Pro-reitoria de Pesquisa e Pés-graduacao — PRPPG, bem como indicar um substituto;

10 — Relatar a instancia proponente do curso e a Prd-reitoria de Pesquisa e Pés-graduacao — PRPPG,
todos os casos omissos e situacdes que fujam a sua competéncia.

Declaro ter ciéncia de que o descumprimento do presente termo, bem como da legislacdo que rege os
cursos de pés-graduacao lato sensu, implicard em sanc¢des administrativas, penais e civeis previstas.

IMT, , de de 2012.

Nome e assinatura do docente
(com reconhecimento de firma em cartorio)
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RESOLUCAO N° 039/2012 — AD REFERENDUM DO CONEPE

TABELA DE PRO-LABORE

Valor Pago Valor Pago pela Atividade

Ordem Nivel-Atividade
pela Hora Aula Desenvolvida
1 Especialista 50,00 | @ eeemeeeeee-
2 Mestre 80,00 | e
3 Doutor 110,00 | -
Orientacdo de Trabalho de
4 Conclusédo de Curso | 275.00

(especialista, mestre e doutor)

Coordenador de Especializagcdo No méximo 10% da previsdo

(mestre e doutor) total de arrecadacéao.

1 — O valor pago pela Orientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, refere-se a cada aluno

orientado;

2 — Todos os valores especificados acima, sdo valores brutos, devendo ser descontado os

impostos e contribuicdes sociais previstos em lei, conforme plano de trabalho;

3 — O desembolso para pagamento de pro-labore, investimento e custos operacionais, estara

condicionado a efetiva arrecadacéo prevista em plano de trabalho.
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