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Instrucdo Normativa N. 002/2011 — DAACE/PROEC

Dispde sobre o cumprimento das atividades de bolsa,
modalidade Bolsa Apoio na Universidade do Estado
de Mato Grosso - UNEMAT.

A Proé-Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC) da UNEMAT no uso de suas
atribuicdes, considerando o disposto na Resolucdo 195/2004 CONEPE e suas posteriores
alteracBes, por intermédio da Diretoria Administrativa de Assuntos Comunitarios e
Estudantis (DAACE), resolve:

Art. 1° - Estabelecer normas para o cumprimento das atividades de bolsa na
modalidade Bolsa Apoio, nas condicbes da Resolucdo 195/2004 CONEPE e suas

posteriores alteracoes.

Art. 2° - O Bolsista Apoio devera cumprir uma carga horaria de 20 (vinte) horas

semanais de trabalho.

Art. 3° - O Bolsista Apoio podera desenvolver atividades nas modalidades de
ensino, pesquisa, extensdo ou trabalho técnico profissional, conforme estabelece esta

normativa.

Paragrafo 1° - O departamento de cada curso deverd publicar, na ocasido de
selecdo de Bolsista Apoio, uma listagem informando os locais onde o Bolsista Apoio podera
desenvolver suas atividades semanais, em consonancia com os projetos e necessidades do

departamento e devidamente aprovado pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo 2° - Serdo de livre escolha dos Departamentos dos cursos da UNEMAT
os locais de lotacdo dos bolsistas, desde que as atividades desenvolvidas se enquadrem
nas modalidades previstas nesse Artigo.

| - Para a escolha dos locais de lotacdo para atividades de trabalho técnico
profissional os Departamentos dever&o acordar com a Coordenagéo de seu campus, Visto

gue as atividades citadas ndo poderédo ser desenvolvidas dentro do Departamento.
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Paragrafo 3° - O Bolsista Apoio devera optar por um local de lotacdo dentro das
opcoes oferecidas pelo Departamento de seu curso e submeter sua decisdo a aprovacgédo do
Colegiado de Curso.

| — Caberé ao Colegiado de Curso avaliar se o Bolsista Apoio tem conhecimento
necesséario para o desenvolvimento das atividades relativas ao local de lotagdo por ele
optado.

Il — Caso o Colegiado de Curso avalie que os conhecimentos do Bolsista Apoio
ndo sao suficientes para o desenvolvimento dessas atividades, devera propor outro local
mais apropriado, desde que este conste na listagem previamente estabelecida pelo
Departamento.

Il — Devera ser considerada a area de formacdo do Bolsista Apoio e quando
possivel, buscar locais de lotacdo em que o mesmo poderd aplicar seus conhecimentos

adquiridos no curso de graduacéo.

Paragrafo 4° - A opgéo de lotacdo do Bolsista Apoio deverd constar no seu

processo de contratacéo, bem como a aprovagéo do Colegiado de Curso.

Art. 4° - As modalidades de Ensino, Pesquisa, Extensdo, Trabalho Técnico
Profissional classificardo os locais de lotacdo do Bolsista Apoio e estabeleceréo a

abrangéncia das atividades, no @mbito dos departamentos e campi da UNEMAT.

Paragrafo 1° - A modalidade de Ensino abrange atividades em:
| — Laboratoérios de Ensino;

Il — Monitoria;

Paragrafo 2° - A modalidade de Pesquisa abrange atividades em:
| — Projetos de Pesquisa;

Il — Laboratérios de Pesquisa;

Paragrafo 3° - A modalidade de Extenséo abrange atividades em:

| — Projetos de Extenséo institucionalizados na PROEC.

Il — Atividades de Extensao relacionadas a cursos e eventos institucionalizados na
PROEC.

Paragrafo 4° - A modalidade de Trabalho Técnico Profissional abrange atividades

em:
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| — Estrutura administrativa da UNEMAT;

Art. 5° - A descrigdo sumaria das atividades a serem realizadas pelo Bolsista Apoio
em seu local de lotagdo cabera ao responséavel pelo local, bem como 0 acompanhamento e
supervisdo dessas atividades, a serem devidamente apresentadas na forma do Plano de
Trabalho.

| — O modelo do Plano de Trabalho constara entre os anexos dos editais de
selecdo de Bolsa Apoio;

I — O Bolsista Apoio tera o0 prazo para a entrega do Plano de Trabalho
estabelecido em Edital;

Il = O Plano de Trabalho devera ter expressa autorizacdo do responsavel pelo
local de lotacgdo;

IV — O Plano de Trabalho podera ser alterado durante a vigéncia da Bolsa Apoio,
desde que aprovado pelo Colegiado de Curso e encaminhado a PROEC para

conhecimento.

Art. 6° - O responsavel pelo local de lotagdo seréd denominado de Supervisor e a
ele cabera listar, acompanhar, supervisionar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo

Bolsista Apoio.

Paragrafo 1° - Cabera ao Colegiado de Curso nomear o supervisor do Bolsista
Apoio, obedecendo o grau de vinculagdo do mesmo com o local de lotagdo do bolsista.

| — Para os Laboratérios de Ensino recomendam-se os Chefes de Departamento
elou professor responséavel pela atividade em laboratorio;

Il — Para a monitoria (Ensino) recomenda-se o professor da disciplina;

Il — Para as atividades relacionadas a projetos de pesquisa ou extensao,
recomendam-se os coordenadores dos projetos;

IV — Para as atividades administrativas recomendam-se 0s supervisores ou
responsaveis pelo setor;

V — Casos omissos deverao ser tratados pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo 2° - O Supervisor nomeado devera, obrigatoriamente, ser servidor
publico da UNEMAT.

Art. 7° - Ao Supervisor do Bolsista Apoio caberé:

Instrugdo Normativa 002/2011 DAACE/PROEC



3 8

GOVERNO DE MATO GROSSO 888 ¢
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA )
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO @

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA W
DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE ASSUNTOS COMUNITARIOS E ESTUDANTIS

| — Estabelecer as atividades a serem realizadas pelo Bolsista Apoio durante a
vigéncia da bolsa;

Il — Acompanhar a elaboragédo e aprovar o Plano de Trabalho do Bolsista Apoio,
em consonancia com as necessidades do local de lotacéo;

[Il — Propor altera¢Bes no Plano de Trabalho durante a vigéncia da Bolsa Apoio, e
encaminhar para aprovacao do Colegiado de Curso;

IV — Supervisionar o cumprimento do horario (20 horas semanais) e das atividades
do Bolsista Apoio;

V — Assinar e supervisionar mensalmente a entrega, no Departamento de Curso do
Bolsista Apoio, o controle de horério do Bolsista Apoio, assinado por ele e pelo proprio
bolsista;

VI — Relatar ao Chefe do Departamento qualquer descumprimento do Plano de
Trabalho e/ou da assiduidade do Bolsista Apoio;

VIl - Encaminhar ao Colegiado de Curso, ao final da vigéncia da Bolsa Apoio, o
relatorio final das atividades do Bolsista Apoio, assinado por ele e pelo proprio Bolsista

Apoio, a ser aprovado e encaminhado a PROEC.

Art. 8° - As atividades do Bolsista Apoio deverdo ser acompanhadas,
supervisionadas e avaliadas, nos seguintes quesitos:

| — Cumprimento de Carga horéria de 20 (vinte) horas semanais;

Il — Cumprimento das atividades cabiveis ao local de lotagéo;

[Il — Zelo pelo patriménio da UNEMAT,;

Paragrafo 1° - Caso a atividade desenvolvida exija outro tipo de avaliacdo, o
supervisor devera comunicar o Colegiado de Curso a fim de estabelecer os quesitos e
encaminhar o parecer a PROEC — DAACE.

Art. 9° - Ao Bolsista Apoio cabera:

| — Elaborar o Plano de Trabalho, em consonéncia com as necessidades do seu
local de lotacdo e em concordancia com seu supervisor;

Il — Realizar as atividades a ele designadas durante a vigéncia da Bolsa Apoio;

Il = Cumprir o horério de 20 (vinte) horas semanais;

IV — Encaminhar mensalmente ao Departamento de seu curso o controle de

horério, assinado por ele e pelo Supervisor;
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V — Relatar ao Chefe do Departamento qualquer ordem de descumprimento do
Plano de Trabalho e cronograma de atividades firmado anteriormente, desde que a
alteracdo néo tenha aprovacéo do Colegiado de Curso.

VI - Encaminhar ao Colegiado de Curso, ao final da vigéncia da Bolsa Apoio, o0
relatorio final de suas atividades, assinado por ele e pelo Supervisor, a ser aprovado e
encaminhado a PROEC.

Art. 10 — O descumprimento, por parte do Bolsista Apoio, quanto a assiduidade, as
atividades descritas no Plano de Trabalho ou outra responsabilidade a ele delegada por
esta normativa, pela Resolucdo 195/2004 CONEPE e suas posteriores alterac@es, podera

resultar no cancelamento do beneficio da Bolsa Apoio.

Paragrafo 1° - Cabera ao Supervisor elaborar a queixa e encaminhar ao Chefe do

Departamento de Curso.

Paragrafo 2° - Cabera ao Chefe do Departamento de Curso analisar e, se
necessario, encaminhar para o Colegiado de Curso a fim de aprovar o desligamento do

aluno da Bolsa Apoio.

Paragrafo 3° - Em caso de desligamento de Bolsista Apoio, outro aluno classificado

na selecao devera ser convocado a assumir o lugar e atividades do bolsista desligado.

Art. 11 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Administrativa de
Assuntos Comunitarios e Estudantis ou pela Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura da

Universidade do Estado de Mato Grosso.

Sala da Pré-Reitoria de Extensédo e Cultura (PROEC) da Universidade do Estado
de Mato Grosso — UNEMAT, em Caceres — MT, aos 09 de Maio de 2011.

Prof2. Juliana Vitéria Vieira Mattiello Silva
Pré-reitora de Extensédo e Cultura - PROEC / UNEMAT
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