GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CARLOS ALBERTO REYES MALDONADO

INSTRUCAO NORMATIVA Ne. 002/2020-UNEMAT

Regulamenta e normatiza a realizagdo de reunibes
ou sessées virtuais no dmbito da Universidade do
Estado de Mato Grosso Carlos Alberto Reyes
Maldonado, e dd outras providéncias.

CONSIDERANDO a autonomia didatico-pedagdgica e administrativa da Universidade do Estado
de Mato Grosso Carlos Alberto Reyes Maldonado - UNEMAT;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n2. 010/2020 Ad Referendum do CONSUNI, que
dispGe sobre a realizacdo de reuniGes ou sessdes virtuais no ambito da Universidade do Estado
de Mato Grosso Carlos Alberto Reyes Maldonado, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e normatizar os procedimentos para
realizacdo e participacdo em reuniGes ou sessOes virtuais, dada a situacdo de pandemia
ocasionada pelo novo Coronavirus e as excepcionalidades no tratamento das questdes de
gestdo administrativa e didatico-pedagogicas;

O Reitor da Universidade do Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicdes que |he confere o
art. 32 do Estatuto da UNEMAT, homologado pela Resolugdo 002/2012 do Conselho Curador —
CONCUR,

RESOLVE:

Art. 12. Regulamentar e normatizar a realizacdo de reuniGes ou sessdes virtuais no ambito da
Universidade do Estado de Mato Grosso.

Paragrafo unico. Consideram-se reuniGes ou sessdes virtuais, nos termos desta Instrucdo
Normativa, aquelas realizadas por meio de solugdo tecnoldgica, pela internet, em que cada

membro participa, ao vivo, a partir de seu ponto individual de acesso.

CAPITULO I
DA REUNIAO OU SESSAO VIRTUAL E DOS PROCEDIMENTOS
Art. 22. As reunibes ou sessOes virtuais deverdo ser convocadas, sempre que necessario,
mediante ato de convocagao expedido pela presidéncia.

§ 12, A convocacgao deverad respeitar os prazos regimentais de cada instancia colegiada.
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§ 22. A convocacgdo devera ser enderecada aos membros e enviada, exclusivamente, por e para
e-mail institucional, ou disponibilizada por meio de hotsite institucional da respectiva instancia
colegiada.

§ 39, Devera ser disponibilizado aos participantes da reunidao ou sessdo, a pauta e copia
digitalizada, em arquivos individuais no formato PDF, dos documentos a serem apreciados.

§ 42. A disponibilizagdo dos documentos a serem apreciados na reunido ou sessdo, devera

atender aos prazos estabelecidos em normativa especifica da respectiva instancia colegiada.

Art. 32. O endereco eletronico e as orientacdes para ingresso na respectiva sala virtual onde
serd realizada a reunido ou sessdao deverdo ser disponibilizados aos participantes com

antecedéncia.

Art. 42. As reunides ou sessdes deverdo ser realizadas utilizando-se da ferramenta Google
Meet, ou outro aplicativo congénere, com o agendamento da sala virtual feito no Google

Agenda, ou similar, na conta correspondente a que a instancia colegiada se refere.

Art. 52. A participacdo dos membros as reunides ou sessdes se dard mediante o ingresso na
sala virtual respectiva, computando-se a presenca pelo login efetuado no sistema.

§ 12. A contagem do qudrum far-se-a pelo somatdrio dos participantes logados na sala virtual,
em conformidade ao disposto em normativa especifica de cada instancia colegiada.

§ 22, As auséncias, nao justificadas, as reunides ou sessdes realizadas na modalidade virtual
prevista na presente Instrugdo Normativa serdo registradas e serdo computadas, conforme

estabelecido em normativa especifica da instancia colegiada.

Art. 62. A reunido ou sessdo deverd ser gravada pelo presidente, ou outro servidor designado,
por meio do recurso de Gravacdo do Google Meet, ou similar, que devera estar logado na
respectiva conta da instancia colegiada.

§ 12. A gravacdo devera ser mantida arquivada, em nuvem, no drive correspondente a conta

da instancia colegiada.
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§ 22. A gravacdo deverd ser utilizada para elaboragdo da ata e dos atos institucionais legais,
decorrentes da reunido ou sessdo.

§ 32, A ata devera retratar de forma sintética os pontos de pauta discutidos e as decisoes
tomadas pelos participantes, em conformidade com as normativas especificas da instancia

colegiada.

Art. 72. Havendo necessidade de votacdo da matéria em apreco, esta deverd ocorrer em

consonancia ao disposto em normativa especifica de cada instancia colegiada.

Art. 82. A presidéncia deverd disponibilizar, por e-mail, ou no hotsite institucional da
respectiva instancia colegiada, cdpia digitalizada da ata para apreciacdo dos participantes.

§ 12. Os participantes deverdo se manifestar, por e-mail, quanto a adequacgdes, aprovagao, ou
nao da ata, num prazo maximo de trés dias.

§ 22, A presidéncia da instancia colegiada fara constar na ata o endereco eletrénico em que se
encontra gravada a reunido e que a mesma foi disponibilizada aos demais participantes para

manifestacdo sobre o conteudo.

Art. 92. A ata e os atos institucionais legais decorrentes da reunido ou sessdo, serdo assinados
unicamente pelo presidente da instancia colegiada.

Paragrafo unico. A ata e os aos institucionais legais decorrentes de reunido ou sessao realizada
virtualmente, nos termos desta Instru¢gdo Normativa, terdo, para todos os fins, eficacia e

legitimidade institucional.

Art. 10. Existindo a necessidade de tramite em outra instancia, colegiada ou administrativa, os
processos fisicos e/ou digitais e seus respectivos atos institucionais legais, serdo a elas

encaminhados utilizando-se para tanto, exclusivamente, de e-mail institucional.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 11. A participacdo nas reunides ou sessdes realizadas nos termos desta Instrucdo
Normativa serd considerada, para os servidores da UNEMAT, trabalho remoto, ndo sendo
devida indenizacdo ou o reembolso, a qualquer titulo, das eventuais despesas que o

participante venha a ter em decorréncia da sua participagao.
Art. 12. Aplica-se o disposto nesta Instrucdo Normativa, no que couber, as reunides ou sessdes
virtuais realizadas por comissdes ou comités, permanentes ou temporarios, e aos Nucleos

Docentes Estruturantes.

Art. 13. Esta Instrugcao Normativa entrara em vigor na data de sua assinatura, ficando validadas

as reunides realizadas a partir do dia 17 de margo de 2020.
Art. 14. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Publique-se.

Cumpra-se.

Gabinete da Reitoria, em Caceres-MT, 15 de junho de 2020.

Prof. Dr. Rodrigo Bruno Zanin
Reitor

UNEMAT
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