GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CARLOS ALBERTO REYES MALDONADO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 006/2020-UNEMAT

Dispbe sobre critérios de prorrogagdo excepcional
do periodo de afastamento de servidores da
Universidade do Estado de Mato Grosso para
qualifica¢do, ocasionado pela pandemia do Novo
Coronavirus (COVID 19), e dd outras providéncias.

CONSIDERANDO que a LDB n2 9.394/96, no art. 23, §29, prevé a competéncia do respectivo
Sistema de Ensino para a definicdo do calenddrio escolar anual, adequando-o as
peculiaridades locais, sempre que o interesse do processo de aprendizagem assim o
recomendar, inclusive por questdes climaticas e econdmicas, garantindo a obrigatoriedade
do cumprimento de seu art. 24, inciso |;

CONSIDERANDO a Medida Proviséria n? 934 de 01/04/2020 do Governo Federal que
estabelece normas excepcionais para o ano letivo da educagdo basica e do ensino superior,
decorrentes das medidas para enfrentamento da situacdo de emergéncia de saldde publica
de que trata a Lei n2 13.979, de 06/02/2020;

CONSIDERANDO a Resolucdo n2 7, de 11 de dezembro de 2017 - CAPES/ MEC, que estabelece
normas para o funcionamento de cursos de pds-graduacao stricto sensu;

CONSIDERANDO a Portaria n2 36, de 19 de marco de 2020 - CAPES/MEC, que dispde sobre a
suspensdao excepcional dos prazos para defesa de dissertacdo ou tese no ambito dos
programas de concessao de bolsas da Capes;

CONSIDERANDO a Portaria n2 55, de 29 de abril de 2020, que dispGe sobre a prorrogacao
excepcional dos prazos de vigéncia de bolsas de mestrado e doutorado no pais da CAPES, no
ambito dos programas e acordos de competéncia da Diretoria de Programas e Bolsas no Pais,
e exclusdo da varidvel tempo de titulacdo em indicadores relativos a avaliacdo dos programas
no quadriénio 2017-2020;

CONSIDERANDO a Portaria n2 544, de 16/06/2020, que disp&e sobre a substituicdo das aulas
presenciais por aulas em meios digitais, enquanto durar a situacdo de pandemia do novo
coronavirus (COVID-19), e que revoga as portarias MEC n2 343, de 17/03/2020, n? 345, de
19/03/2020, e n? 473, de 12/05/2020, no ambito do Sistema Federal de Ensino;

CONSIDERANDO o Parecer n® 05/2020, do Conselho Nacional de Educagdo (CNE), acerca da
reorganizagdo do calenddrio escolar e da possibilidade de computo de atividades ndo

presenciais para fins de cumprimento da carga hordria minima anual, em razao da Pandemia
da COVID-19;

CONSIDERANDO o Decreto n2 407, de 16/03/2020, que dispde sobre as medidas para
enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia internacional, decorrente do
coronavirus (2019-nCoV), a serem adotados pelo Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,
e dd outras providéncias, incluindo a suspensdo das aulas no ensino superior;
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CONSIDERANDO a Resolugdo n2 002/2020, de 23/03/2020, do Conselho Estadual de
Educacdo do Estado do Mato Grosso (CEE), que dispGe sobre as normas a serem adotadas
pelas instituicdes pertencentes ao Sistema Estadual de Ensino, enquanto perdurar a situacao
de pandemia pelo novo Coronavirus (COVID-19);

CONSIDERANDO a Resolugdo n2 003/2020-CEE, de 19/06/2020, que dispde sobre as normas
de reorganizacdao do calendario escolar para o ano letivo de 2020, a serem adotadas pelas
instituicdes pertencentes ao Sistema Estadual de Ensino, em razao da Pandemia COVID-19;

CONSIDERANDO que a UNEMAT compde a administracdo descentralizada e esta vinculada a
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (SECITECI), e regulada pelo CEE que,
em suas defini¢Ges, quanto a este periodo de pandemia, tem seguido os indicativos do CNE e
do Ministério da Educagdo;

CONSIDERANDO a autonomia didatico-pedagdgica e administrativa da Universidade do Estado
de Mato Grosso Carlos Alberto Reyes Maldonado (UNEMAT);

CONSIDERANDO que a pandemia COVID-19 mobilizou a UNEMAT a regulamentar, de forma
excepcional e tempordria, as atividades de ensino, pesquisa e extensdo para o ano letivo de
2020;

CONSIDERANDO o Decreto n® 522/2020 que institui a classificacdo de risco e atualiza as
diretrizes para adoc¢do, pelos municipios, de medidas restritivas para prevenir a disseminacao
da COVID-19 e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto n2 523/2020 que prorroga os efeitos do Decreto n? 424, de 25 de
marco de 2020, o qual declara estado de calamidade publica no ambito da Administracdo
Pdblica Estadual, em razdo dos impactos socioeconémicos e financeiros decorrentes da
pandemia causada pelo Novo Coronavirus (COVID-19); e,

CONSIDERANDO a Resolugdo n2 012/2011 - CONEPE, que dispde sobre a regulamentacdo da
politica de qualificagdo Stricto Sensu dos Docentes da Educacdo Superior da Universidade do
Estado de Mato Grosso — UNEMAT;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n® 001/2018-UNEMAT que dispde sobre o
acompanhamento dos servidores afastados em processo de qualificagio no ambito da
Universidade do Estado de Mato Grosso;

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribui¢cdes que lhe
confere o Art. 32 do Estatuto da UNEMAT, homologado pela Resolug¢do n° 002/2012 do
Conselho Curador (CONCUR), por meio da Pré-reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo,

RESOLVE:
Art. 12 Normatizar as prorrogacgées necessarias, de forma excepcional, pelo periodo maximo

de 04 (quatro) meses, das portarias de afastamento para qualificacdo dos servidores da
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Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT), por motivo decorrente da Pandemia
COVID-19, mediante os critérios estabelecidos nesta Instru¢do Normativa.
Paragrafo Unico. A tramitacdo do processo para os fins de que trata esta Instrucdo Normativa

devera ocorrer de forma virtual (on-line) entre as unidades.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 22. A prorrogacao, de que trata esta Instrucdo Normativa, destina-se aos servidores
docentes ou Profissionais Técnicos da UNEMAT, que atendam aos seguintes requisitos:

I Estar devidamente matriculado em um Programa de Pés-graduacao Stricto Sensu;

Il. Apresente a comprovacado de que o projeto de dissertacdo ou tese que envolve a
pesquisa de campo e/ou experimento, cuja execucdo esteja comprometida, em decorréncia
das medidas sanitarias e de isolamento, ocasionadas pela pandemia do Novo Coronavirus
(CoVID-19).

Art. 32. Poderdo requerer o beneficio da prorrogacdo de que trata esta Instrucdo Normativa,
os servidores cujas portarias de afastamento para qualificacdo tenham término de sua
vigéncia no periodo de 17/03/2020 a 31/04/2021.

Paragrafo Unico. E vedada a prorrogacdo excepcional de afastamento para qualificacdo, nos
termos desta Instrucdo Normativa, a servidores cuja portaria de afastamento tenha como
inicio de vigéncia, a partir do dia 31/03/2020.

Art. 42, Para requerer a prorrogacao excepcional de que trata esta Instru¢do Normativa, o
interessado deverd, obrigatoriamente, encaminhar processo devidamente instruido, via e-
mail, com os seguintes documentos:

I. Codpia da portaria de afastamento para qualificacdo, que devera estar em vigor até o
dia de protocolo do requerimento de solicitagdo da prorrogacao;

Il. Codpia do Projeto de dissertagdao ou tese, cujo cronograma deverd estar atualizado
para compreender as atividades a serem desenvolvidas no periodo de prorrogacgao;

lll. Declaracdo de nada consta expedida pela Pré-reitoria de Administracdo (PRAD),
quanto a entrega semestral de relatérios inerentes ao afastamento para qualificacdo,
conforme disposto na Instrucdo Normativa n2 001/2018-UNEMAT;

IV. Requerimento (ANEXO 1), contendo a justificativa da solicitagdo da prorrogacdo do
afastamento;

V. Carta do orientador (ANEXO Il), em que expresse a concordancia com a solicitagdo de

prorrogacdo excepcional e solicitando o periodo de (01 a 04 meses) de prorrogacdo da
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portaria de afastamento a partir do prazo final de término da portaria de afastamento em
vigor;

VI. Carta da coordenagdo do Programa (ANEXO lll), onde conste que o requerente é
aluno regularmente matriculado e que o prazo mdaximo para defesa da dissertacao ou tese
estd dentro do prazo de prorrogacao solicitado.

§ 12. Os documentos constantes dos incisos IV a VI deste artigo deverd conter a assinatura
digitalizada do respectivo signatario.

§ 22, Entende-se por assinatura digitalizada, para fins desta Instru¢cdao Normativa, a assinatura
do documento original, escaneada.

§ 32. E de responsabilidade do requerente o envio da solicitacdo por e-mail, bem como dos
documentos obrigatérios constante dos incisos | a VI deste artigo, a respectiva unidade de

lotacdo, conforme dispde o § 32 do art. 52 desta Instrucdo Normativa.

Art. 52. O requerimento de prorrogacao excepcional de afastamento devera ser formalizado
no prazo de até 60 (sessenta) dias antes do vencimento da portaria de afastamento vigente.
§ 1°. E vedada a prorrogacdo excepcional de afastamento com data retroativa a data de
protocolo do requerimento.

§ 2. E vedada a prorrogacdo excepcional de afastamento para servidores em estagio (ou
qualificacdo) de pds-doutoramento.

§ 32, Os servidores docentes deverdo enviar o processo, de forma online, para a Faculdade
de lotagdo e os servidores Profissionais Técnicos (PTES), para a Supervisdo de Recursos
Humanos de sua unidade de lotagdo.

Art. 62. Cabe a Supervisdo de Recursos Humanos da unidade de lota¢do do servidor o
recebimento do processo (de forma online), proveniente da Faculdade ou do préprio PTES,
proceder ao check list (ANEXO V), e enviar a documentacdo a Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-
graduacdo (PRPPG), pelo e-mail prppg.ssl@unemat.br.

§ 12. O registro do processo de prorroga¢do excepcional de afastamento requerido por
docentes no Sistema de Protocolo do Estado de Mato Grosso, apds a conferéncia
documental, devera ser realizado pela respectiva Faculdade de lotacdo.

§ 22, O registro do processo de prorrogacdo excepcional de afastamento requerido por PTES
no Sistema de Protocolo do Estado de Mato Grosso, bem como a conferéncia dos
documentos obrigatérios, deverd ser realizado pela Supervisdo de Recursos Humanos da

unidade de lotagdo do servidor.

Art. 72. Cabe a PRPPG a emissdo de parecer sobre o processo, com base na analise

documental, e posterior encaminhamento a PRAD.

INSTRUCAO NORMATIVA N2 006/2020-UNEMAT u N E M A '

Universidade do Estado de Mato Grosso
Carlos Alberto Reyes Maldonado


mailto:prppg.ss1@unemat.br

e GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
aﬁk@ SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
3 UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CARLOS ALBERTO REYES MALDONADO

Art. 82. Cabe a PRAD a emissdo de parecer sobre a avaliagdo administrativa da solicitacdo,
bem como demais providéncias junto ao Gabinete da Reitoria para confeccao e publicacdo da
portaria de prorrogacao do afastamento.

Paragrafo unico. Finalizado o processo, caberd a PRAD a impressdo de toda documentacgdo

constante do processo e seu respectivo arquivamento na pasta do servidor.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 92. A prorrogacdo excepcional da portaria de afastamento de que trata esta Instrucao
Normativa ndo dard ao interessado o direito a prorrogacao de bolsas que tenham como fonte
financeira a UNEMAT.

Art. 10. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela PRPPG, em

conjunto com a PRAD.
Art. 11. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 12. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete da Reitoria, em Caceres-MT, 18 de agosto de 2020.

Prof. Rodrigo Bruno Zanin Prof. Anderson Fernandes de Miranda

Reitor Pré-reitor de Pesquisa e Pés-graduacao
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ANEXO | - REQUERIMENTO PADRAO
IDENTIFICACAO DO (A) REQUERENTE (LETRA DE FORMA)
NOME COMPLETO
NACIONALIDADE ESTADO CIVIL
DATA DE NASC___ / / RG N° ORGAO
EXP
CPF N° MATRICULA
N2,
ENDERECO BAIRRO
CEP CIDADE UF FONE ( )
CARGO CAMPUS
E-MAIL:
NUMERO DOS PROTOCOLOS DOS RELATORIOS DE AFASTAMENTO PARA QUALIFICACAO
ENVIADOS:

Vem, mui respeitosamente, solicitar de Vossa Senhoria providéncias necessarias a concessdo

de prorrogacdo excepcional de afastamento para qualificacdo em tempo integral para dar

continuidade no curso de (Mestrado/Doutorado) do Programa de Pds-
graduacdo em do Instituto/Faculdade de da
(nome da Instituicdo) , conforme documentos em anexo. A

solicitagdo pauta-se nas definicGes estabelecidas pela Instrucdo Normativa n2. 006/2020-
UNEMAT, para a qual apresento em anexo também a comprovagdo de que o projeto de
dissertacdo ou tese envolve a pesquisa de campo e/ou experimento, cuja execucdo encontra-
se comprometida, em decorréncia das medidas sanitdrias e de isolamento ocasionadas pela
Pandemia do Novo Coronavirus (COVID-19). Assim, seguem as justificativa pertinentes a
solicitacdo.

(*CAMPO OBRIGATORIO PARA SER PREENCHIDO COM A JUSTIFICATIVA)

Observacdo: Este requerimento exige anexos.
Nestes termos, espera deferimento.
Local, (DIA), (MES) e (ANO).

Assinatura do(a) Requerente
UNIVERSIDADE XXXXXX
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ANEXO Il - CARTA DE CIENCIA DO(A) ORIENTADOR(A)

Nome do(a) Orientador(a):

E-mail:

Nome do(a) Orientando(a):

Nome do Projeto de Pesquisa:

Venho, mui respeitosamente, dar ciéncia e concordancia a concessdo de Prorrogacdo

excepcional de Afastamento para qualificacdo em tempo integral do aluno supracitado, a fim

de que este possa dar continuidade no curso de (Mestrado/Doutorado) do
Programa de Pds-graduacdo em do Instituto/Faculdade de ---------------
———————————— da (nome da Instituicdo) , tendo em vista que foram
prejudicadas as atividades (pesquisa de campo ou experimental)

em virtude da pandemia do Novo Coronavirus (COVID 19). Assim, solicito prorrogacdo do

afastamento pelo periodo de (escolher de 01 a 04 meses) , a partir do

prazo final de término da portaria de afastamento em vigor.
Nestes termos, espera deferimento.
Local, (DIA), (MES) e (ANO).

Assinatura do(a) Orientador(a)
UNIVERSIDADE XXXXXX
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ANEXO Il - CARTA DA COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM

Por esta carta, damos ciéncia e concordancia a concessdao de Prorrogacdo excepcional de

Afastamento para qualificacdo em tempo integral do aluno , afimde
este dé continuidade no curso de (Mestrado/Doutorado) do Programa de
Pds-graduacdo em do Instituto/Faculdade de da
(nome da Instituicdo) , Cujas pesquisas de campo e/ou experimento

foram prejudicadas, em virtude da Pandemia do Novo Coronavirus (COVID 19). Assim,
aprovamos o periodo solicitado de ----------- (escolher de 1 a 04 meses), a partir do prazo final
de término da portaria de afastamento em vigor do interessado.
O requerente é aluno regularmente matriculado neste Programa de Pds-graduacgdo, bem como
0 prazo maximo para defesa da dissertacdo ou tese esta dentro do prazo de prorrogacao
solicitado.
Nestes termos, espera deferimento.

Local, (DIA), (MES) e (ANO).

Carimbo e Assinatura do Coordenador do Programa de Pds-graduagao.
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ANEXO IV (Check list)
1. DE RESPONSABILIDADE DO REQUERENTE
() Comprovante dos numeros do protocolo SAD dos relatérios de afastamento para
qualificacdo, constante do requerimento padrdao — Anexo I.
( ) Portaria de afastamento vigente.
(...) Projeto de Pesquisa com o cronograma da pesquisa da dissertacdo/tese atualizado, de
acordo com o periodo de solicitacdo de prorrogacao.
(...) Requerimento padrdo do requerente (ANEXO I).
( ) Carta do orientador (ANEXO II).
( ) Carta do Programa de Pds-graduacdo (ANEXO Il1).
Obs: Os documentos de responsabilidade do solicitante deverdo ser enviados em forma de
processo, digitalizado, para o e-mail da instancia administrativa constante no § 32, do artigo 52

desta Instrucdo Normativa.

2. DE RESPONSABILIDADE FACULDADE/RH DA UNIDADE DE LOTACAO DO
SERVIDOR

(...) Recebimento e conferéncia da documentacgdo enviada pelo solicitante.

(...) Check list do processo, verificacdo do protocolo e envio da documentacdo a
PRPPG.

3. DE RESPONSABILIDADE DA PRPPG

(...) Recebimento via e-mail de toda documentagdo enviada pelo RH da Unidade de
Lotacdo do servidor e recebimento do protocolo.

(...) Andlise e elaboracdo do parecer, de acordo com o Art 72 desta Instrucdo
Normativa.

(...) Parecer desfavoravel. (Envio do Parecer anexado no protocolo para o RH de
lotagdo para arquivamento).

(...) Parecer favoravel. (Envio do Parecer anexado no protocolo e envio de toda a
documentacdo, via e-mail, a PRAD, para encaminhamentos junto ao Gabinete da

Reitoria).

4. DE RESPONSABILIDADE DA PRAD
(...) Recebimento via e-mail de toda documenta¢do enviada pela PRPPG com o
parecer e recebimento do protocolo.
(...) Analise e elaboragdo do parecer administrativo, de acordo com o Art 82 desta

Instrugcao Normativa.
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(...) Parecer desfavoravel. (Envio do Parecer anexado no protocolo para o RH da
unidade de lotacdo para arquivamento).

(...) Parecer favoravel. (Envio do Parecer anexado no protocolo e envio de toda a
documentacdo via e-mail ao Gabinete da Reitoria para confec¢do da Portaria, com
aditamento de prazo de prorrogacdo de afastamento).

5. DE RESPONSABILIDADE DO GABINETE DA REITORIA

(...) Recebimento via e-mail de toda documentacdo enviada pela PRAD e
recebimento do protocolo.

(...) Confecgdo da Portaria com o aditivo de prazo da Prorrogagdo de Afastamento
para Qualificacdo

(...) Envio da Portaria a PRAD para publicacdo, bem como impressdo e guarda de

todo a documentagdo constante do processo na pasta do servidor.
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