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INSTRUGAO NORMATIVA 002/2017-UNEMAT

Dispée sobre os procedimentos para a
remogdo de servidores docentes no
dmbito da Universidade do Estado de
Mato Grosso

CONSIDERANDO a autonomia administrativa emanada pelo Estatuto da Universidade
do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo dos procedimentos para a
remocao de servidores docentes da Unemat;

CONSIDERANDO a Lei Complementar 04 de 30 de outubro de 1990, que dispde sobre
a remocdo de servidores do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Lei Estadual 8275 de 29 de dezembro de 2004, que dispde sobre a
remocao de servidores do Estado de Mato Grosso;

A REITORA DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas
atribuicbes que lhe conferem o art. 32 do Estatuto da Unemat aprovado pela
Resolu¢do 001/2010-CONSELHO CURADOR, por meio da Pré-Reitoria de Pré-Reitoria
de Administracao,

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Estabelecer procedimentos e critérios para a remogao de servidores do quadro
docente da Unemat.

Art. 22. Remocdo é o deslocamento interno do servidor, a pedido ou de oficio, no
mesmo quadro, com ou sem mudanga de sede.
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Paragrafo Unico: S3o formas de remogao na carreira docente da Unemat:
I. remocdo entre faculdades na mesma area de conhecimento
Il. remoc¢do entre dreas de conhecimento

Art. 32. A remocao poderd ocorrer:

| - por permuta, a critério da Administragao;

Il - de oficio, no interesse da Administracao;

Il - a pedido do servidor, a critério da Administracao;

IV - a pedido do servidor, independentemente do interesse da Administragao.

Art. 4°. Os pedidos de remocdo, independente da sua forma, serdo enviados pelos
Setores de Recursos Humanos dos Campus a Prd-Reitoria de Administragdo para os
encaminhamentos necessarios quanto ao diagndstico de vaga, area de conhecimento,
pericia, banca examinadora ou outros que se julgarem necessarios.

Art. 5°. E condicdo essencial para a efetivagdo da remocgdo a existéncia da vaga
pretendida na Faculdade de destino, ndo sendo considerados afastamentos ou
encargos tempordrios para sua caracterizagao e observado o lotacionograma por meio
de parecer da Pré-Reitoria de Ensino de Graduacao.

CAPITULO Il
DA REMOCAO POR PERMUTA

Art. 62. A remogao por permuta, a critério da administragdo, é a troca da Faculdade de
lotagdo entre dois servidores que se comprometam, reciprocamente, a assumir as
atividades desempenhadas.

Paragrafo Unico: A permuta dar-se-4 nos casos em que os servidores sejam titulares
de vaga em mesma area de conhecimento.

CAPITULO IlI
DA REMOCAO DE OFiCIO

Art. 72. A remocdo de oficio, no interesse da administracdo, deverd ser devidamente
justificada pelas Faculdades e Cursos solicitantes e encaminhada para andlise nas
seguintes situacdes:

| - para ajuste do quadro de docentes em atendimento as necessidades do servico;

Il - quando da implanta¢do de novos cursos ou sua extingao;
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CAPITULO IV
DA REMOCAO A PEDIDO

Art. 82. A remocdo a pedido do servidor, a critério da administracdo, podera ocorrer
por solicitacdo do servidor, formulada em requerimento devidamente justificado.
Paragrafo uUnico. A remocgdo a pedido, serd analisada pela administracdo tendo em
consideracdo as necessidades do servico, as condi¢cdes do quadro de pessoal docente
para a consecucdo das atividades.

Art. 9°. Na remocao a pedido, terd preferéncia o servidor, respeitada a seguinte ordem:
| — enfermo, para a localidade em que deva se tratar, ou préxima a esta;

Il = que tiver conjuge, filho ou dependente que viva as expensas do servidor e conste
do seu assentamento funcional, enfermo, para a localidade onde o tratamento deva
ser feito, ou préxima a esta;

IIl — casado, para a localidade onde reside o conjuge;

IV —arrimo, para a localidade em que reside a familia;

V — estudante, para a localidade onde se encontra o estabelecimento de ensino.

§ 1°. A comprovacdo dos motivos de preferéncia devem fazer parte do pedido de
remocao, juntados sob responsabilidade do servidor.

§ 2°. A comprovagdao que tratam as alineas | e Il devera ser precedida pela Pericia
Médica Oficial do Estado de Mato Grosso por meio de Laudo Pericial e se enquadrara
como requerimento de remocdao a pedido independente do interesse da
administracao.

§ 3°. Caso haja mais de um servidor requerendo sua remogao para a mesma darea de
destino, sem preferéncia, a escolha recaird na seguinte ordem, sobre:

| — o servidor com mais tempo de lotagao na localidade atual;

Il — o servidor com mais tempo de servigo no cargo de carreira;

IIl — o servidor com mais tempo de servico publico estadual.

Art. 10. A remocdo a pedido, independente do interesse da Administracdao, podera
ocorrer nos seguintes casos:

| - para acompanhar conjuge ou companheiro, também servidor publico civil ou militar,
de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios,
que foi deslocado no interesse da Administracdo;

Il - por motivo de saude do servidor, conjuge, companheiro ou dependente que viva as
expensas do servidor e conste do seu assentamento funcional, condicionada a
comprovacao por Junta Médica Oficial do Estado de Mato Grosso;
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Art. 11. Para a realizacdo da remocdo a pedido devera ser observado o limite de
preservacdo de 40% (quarenta por cento) do quadro com professores efetivos, de
acordo com a necessidade total de composi¢ao do curso em que o requerente estiver
atuando, com excegao ao previsto no artigo 10 desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico. A confirmacdo de preservacdo que trata este artigo sera de
responsabilidade da Direcdo da Faculdade de Lotacdo do servidor, com ciéncia do
Coordenador do Curso de atuacdo e do Diretor Politico Pedagdgico e Financeiro, em
conformidade com o anexo |.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO

Art. 12. Os processos de remocdo serdo analisados a cada semestre letivo pela Pro-
Reitoria de Administracdo, apds conformidade processual das instancias responsaveis
de acordo com esta Instrugao Normativa.

Art. 13. As solicitacOes feitas no decorrer do semestre letivo serdo analisadas durante
o semestre letivo seguinte com manifestacdo 60 (sessenta dias) antes do seu término.

Art. 14. A Pro-Reitoria de Administracdo mantera junto ao seu website institucional a
relacdo semestral dos pedidos de remocao e o seu resultado.

Art. 15. Os pedidos indeferidos constardo de lista de espera e serdo reanalisados
semestralmente, devendo o servidor requerer a sua retirada da lista caso desista do
seu pedido.

Paragrafo Unico: Poderd ser requisitada documentacdo complementar ou atualizada
no processo em anadlise, sob pena de indeferimento do pedido.

Art. 16. Os pedidos deferidos serdo executados mediante a expedicao de Portaria de
Remocgdo pelo Reitor, com data de exercicio em nova unidade no primeiro dia do
semestre letivo seguinte a sua emissao.

Art. 17. Os pedidos de remocdo deverdo ser instruidos com os seguintes documentos:

| - Requerimento padrao do servidor, informando a modalidade de remocao pleiteada
de acordo com o Art. 3° desta Instrugdao Normativa.

Il - Cépia do Termo de Posse, que indique a area de concurso.

Il - Manifesta¢do do Diretor da Faculdade de Lotacdo (anexo |) para pedidos de acordo
com o art. 8° desta normativa.
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IV — a critério do servidor, documentos comprobatdrios para demonstracdo de
preferéncia ou desempate.

§1°. Caso o termo de posse ndo indique a drea de concurso corretamente, devera ser
juntado Portaria ou documento equivalente para andlise.

§2°. A apresentacdo de documentacdo indicando a drea de concurso ndo eximira de
sua ratificacdo pela Pré-Reitoria de Ensino de Graduacao.

Art. 18. O pedido devera ser protocolizado eletronicamente pelo Sistema de Protocolo
e o servidor deverd acompanhar o tramite de seu processo virtualmente.

Paragrafo Unico: A Pré-Reitoria de Administracdo n3o se responsabilizard pelo
recebimento de processos com data posterior ao encerramento das analises dos
pedidos.

CAPITULO IV
DA REMOGAO ENTRE AREAS DE CONHECIMENTO

Art. 19. A remocdo entre areas de conhecimento é regulamentada pela Resolucdo
083/2011-CONEPE e se constitui como etapa secundaria do processo de Remocdo
Docente da Universidade do Estado de Mato Grosso, a ser efetuada por meio de edital
especifico para este fim.

Paragrafo Unico. O Edital de Remocdo entre dreas de conhecimento serd lancado
mediante provocacdo do interessado, sendo expedido com previsdo especifica da vaga
pleiteada.

Art. 20. O Docente candidato a remocdo de area de conhecimento deverd por meio de
requerimento de Remocdo, devidamente fundamentado, demonstrar através de
diploma de pds-graduacdo stricto sensu que possui formacdo necessdria para o pleito.

Art. 21. Sera o Docente candidato a remogdo por drea de conhecimento submetido a
avaliacdo por Banca Examinadora, composta por 3 (trés) docentes com no minimo
mesma titulacdo dos candidatos concorrentes, de forma escrita e didatica.

§1°. A Banca Examinadora serd constituida por Docentes do quadro efetivo da
UNEMAT, de mesma area ou de area afim a pretendida.

§2°. Caso inexistam Docentes do Quadro Efetivo da UNEMAT, deverdo ser convidados
membros de outras instituicdes de ensino.

Art. 22. A composi¢ao das Bancas Examinadoras serd indicada pelo Colegiado de Curso
para referendo pelo Reitor da Unemat, responsavel pela expedicdo do Edital de
Remocao de areas de conhecimento, por meio da Pré-Reitoria de Administracao.

Av. Tancredo Neves, 1095, CEP: 78.200-000, Caceres, MT
Tel/PABX: (65) 3221 0000
www.unemat.br

Universidade do Estado de Mato Grosso



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO

GovernooE UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
MATO GROSSO

ESTADO DE TRANSFORMAGAO

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O servidor se encontrar licenciado, cedido, suspenso ou respondendo a
inquérito administrativo ndo podera pleitear a remocao ou ser removido.

Art. 24. O servidor removido de oficio ou a pedido, deverd permanecer na nova
lotacdo pelo periodo minimo de 03 (trés) anos para novo pedido de remocao.

Art. 25. Designado o docente para cargo de gestdo junto a Sede da Reitoria, ficard o
mesmo com exercicio provisério com mudanga de sede enquanto permanecer na
funcao.

§1°. Os direitos e deveres do docente com exercicio provisério continuam vinculados a
sua unidade de origem.

§2°. Desobrigado da funcdo, devera retornar imediatamente para sua unidade de
origem.

Art. 26. Poderdo os servidores pleitearem o exercicio provisério com mudanga de sede
nos moldes desta instru¢gdo normativa para os casos previstos no artigo 10, incisos | e Il.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 27. Os pedidos protocolizados até a data e publicacdo desta Instrucdo Normativa e
que estdo em fase de analise sem decisdo final serdo analisados durante o semestre
letivo 2017/1, nos moldes desta Instru¢gdo Normativa.

Art. 28. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Art. 29. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se.

Cumpra-se.

Gabinete da Reitoria, em Caceres, 24 de janeiro de 2017.

ANA MARIA DI RENZO VALTER GUSTAVO DANZER
Reitora da Unemat Pré-Reitor de Administragdo
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
> SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
GOVERNO OE UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

ANEXO | - MANIFESTACAO DE QUADRO DE PESSOAL

MANIFESTACAO DE QUADRO DE PESSOAL

Consultando o lotacionograma desta faculdade quanto ao quadro necessario de

docentes efetivos para a execucdo plena dos cursos a ela vinculados, manifestamos

que a saida de JOSE MARIA do quadro n3o prejudica a preservacdo minima de 40%

(quarenta por cento) de docentes efetivos para atua¢do no(s) curso(s) em que o

servidor é vinculado em sua atribuicao de aulas.

Cidade, Mato Grosso, 23 de janeiro de 2017.

POR SER EXPRESSAO DA VERDADE, FIRMO O PRESENTE

CIENTE

CIENTE

DIRETOR DA FACULDADE DE LOTAGAO

COORDENAGAO DE CURSO VINCULADO

DIRETOR POLITICO-PEDAGOGICO E FINANCEIRO
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ANEXO Il - FLUXOGRAMA DE ROTINAS DE TRABALHO E PROCEDIMENTOS

1-SERVIDOR

2 - CAMPUS-CURSO

3 — CAMPUS-FACULDADE

4 - CAMPUS-DPPF

5 - CAMPUS-RH

6 - PRAD-DAGP

7 -PRAD-ATA

8 - PROEG-ATA

9 - PRAD-ATA

10 - REITORIA-GABINETE

11 - PRAD-DAGP

12 - PRAD-SMF
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TAREFAS E DOCUMENTOS OBRIGATORIOS EM CADA AGAO DE ORIGEM (Etapas do Fluxograma)

Etapa | Discriminag¢ao
1 Apresenta requerimento preenchido e documentos conforme Art. 17 desta I. N.
2 Ciéncia e encaminhamento
3 Andlise preliminar
4 Ciéncia e encaminhamento
5 Andlise complementar
6 Verificagcdo de conformidade processual
7 Analise do pedido
8 Anidlise de vagas
9 Manifestacao final
10 Expedicdo de Portaria ou Edital
11 Publicacdo de Portaria
Langamento na Ficha Funcional e arquivamento

*Documentos necessarios para a autuagdo do processo fornecidos pelo servidor requerente:
e Requerimento padrao do servidor, informando a modalidade de remocdo

pleiteada de acordo com o Art. 3° desta Instru¢cao Normativa.

e (Codpia do Termo de Posse, que indique a area de concurso.

e Manifestacdo do Diretor da Faculdade de Lotacdo (anexo |) para pedidos de
acordo com o art. 8° desta normativa.

e A critério do servidor, documentos comprobatérios para demonstracdo de
preferéncia ou desempate.
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