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REQUERIMENTO PARA QUITAÇÃO DE VERBAS INDENIZATÓRIAS 

FÉRIAS E GRATIFICAÇÃO NATALINA 

REQUERENTE: MATRÍCULA: 

CPF: NASCIMENTO: RG: 

ESTADO CIVIL: ENDEREÇO: 

N°: BAIRRO: CIDADE: UF: CEP: 

CARGO: 

LOTAÇÃO: MUNICÍPIO:  

EMAIL: TELEFONE: 

SOLICITO A VOSSA SENHORIA A QUITAÇÃO DE VERBAS INDENIZATÓRIAS REFERENTES À: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

INSTRUÇÃO NORMATIVA N° 05/2003, DE 21 DE MARÇO DE 2003 - D.O 21/03/2003, CONSIDERANDO O GRANDE 

NÚMERO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS EM TRAMITAÇÃO NA SECRETARIA DE ESTADO DE 
ADMINISTRAÇÃO – SAD – E NA UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO – UNEMAT – E VISANDO 
MAIOR CELERIDADE NO ANDAMENTO DOS MESMOS, DIMINUIÇÃO DO TRABALHO E A CONSEQUENTE 
SATISFAÇÃO DOS REQUERENTES, DISCIPLINA A INSTRUÇÃO PROCESSUAL DOS PROCESSOS 
ADMINISTRATIVOS REFERENTES À INDENIZAÇÃO DE FÉRIAS E GRATIFICAÇÃO NATALINA. 

 
 

OBRIGATÓRIO ANEXAR: 
 
1. CÓPIA DO CONTRATO DE TRABALHO TEMPORÁRIO, ADITIVOS E DISTRATO, QUANDO FOR O CASO. 
2. CÓPIA DE RG E CPF. 
 
 

 
LOCAL E DATA  ________________________/_______/___________. 

 
 
 
 

_______________________________________ 
ASSINATURA DO REQUERENTE 


