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E muito importante que vocé conheca seus direitos e deveres dentro da
Universidade.

A Universidade do Estado de Mato Grosso-Unemat é uma instituicdo de direito publico,
que mantém projetos e programas de ensino, pesquisa e extensao. Foi criada em 1978 e
tem 29 anos de existéncia; conta hoje, com uma equipe qualificada, composta por 915
professores e 495 servidores técnicos-administrativos.

Estamos presentes em 117 dos 141 municipios do Estado, por meio de 11 campi
universitanos (Alta Floresta, Alto Araguaia, Barra do Bugres, Caceres, Colider, Juara,
Luciara, Nova Xavantina, Pontes e Lacerda, Sinop e Tangara da Serra) e 17 nucleos
pedagdgicos (Juina, Campos de Julio, Sapezal, Campo Novo do Parecis, Lucas do Rio
Verde, Sorriso, Nobres, Vila Rica, Confresa, Sao Félix do Araguaia, Poconé, Vale do Sao
Lourenco, Jauru, Mirassol D’Oeste, Aripuana, Tapurah e Nova Xavantina) e Sede
Administrativa.

Conselhos Superiores

As decisdes na Universidade sao tomadas em conjunto, com a participacao de todos os
segmentos da comunidade académica. O espaco institucional destinado a essas
discussdes e decisdes sao os chamados Conselhos Superiores - Conselho Universitario
(CONSUNI) e Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CONEPE).

Conselho Universitario - CONSUNI

E o 6rgdo maximo dentro da Instituicdo que estabelece politicas gerais para a
Universidade.

E composto pelo Reitor (presidente), Vice-Reitor, por todos os Prd-reitores, Diretores de
Institutos e Faculdades, Coordenadores de Campi, além de representantes eleitos dos
segmentos docente (quatro), discente (seis) e Profissionais Técnicos da Educacao Superior
(quatro), eleitos pelo seu respectivo segmento.

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CONEPE

E um 6rgdao com funcdes deliberativas, normativas e consultivas sobre ensino, pesquisa,
extensao e cultura. E composto pelo Reitor, Vice-Reitor (presidente), Pré-reitores, Diretores
de Institutos e Faculdades, Chefes de Departamentos e representantes docentes (trés),
discentes (treze) e Profissionais Técnicos da Educacao Superior (seis), eleitos pelo seu
respectivo segmento.

Instancias Institucionais
Colegiado Regional € o 6rgdo de administracdo regional, responsavel pela gestao
administrativa-financeira. E composto pelo(a) Coordenador(a) do Campus, chefes de
departamentos, representantes docentes, discentes e técnico-administrativos.

Colegiado de Curso delibera sobre atividades didatico-cientificas e pedagdgicas de cada
curso. E formado por professores, alunos e servidores vinculados ao Departamento.

Divisao de Apoio Académico (DAA)



Este setor cuida diretamente da vida universitaria do académico. Manter atualizado o
sistema de controle académico, orientar, coordenar e supervisionar a aplicacao da
Normatizacao Académica (documento que rege a entrada e permanéncia do aluno na
Unemat) sao algumas das atribuicoes desta Divisdao. Matriculas, confirmacao de
matricula (obrigatéria no 12 semestre), rematricula, comprovantes, solicitacao de
aproveitamento de estudos, dispensa de disciplinas, encaminhamento de processos
relativos a vida académica sao feitos por meio da DAA.

Participacao do académico:

Além da participacao no CONSUNI (Resolucao 022/2003 — CONSUNI - art. 92 inciso VII) e no
CONEPE (Resolucao 022/2003 - CONSUNI art. 162 inciso VII), o académico também se faz
presente no Colegiado Regional e no Colegiado de Curso. E importante observar o periodo
para candidatar-se como representante estudantil. As normas para as eleicdes sao
estabelecidas em edital préoprio de cada Departamentog Campus, para sua participacao
nos Colegiados.

Departamentos: O Departamento é a unidade basica da estrutura universitaria que
integra as disciplinas afins de uma &rea do conhecimento. E de responsabilidade do
Departamento distribuir as acdes de ensino, orientar e supervisionar a execucao dos
projetos pedagdégicos dos cursos, controlar a assiduidade dos professores, cumprir o
calendario académico, garantir a regularizacao dos cursos ofertados, seja autorizacao,
reconhecimento ou renovacao de reconhecimento.

Programas de Concessao de Bolsas

Bolsa é uma forma de auxiliar a integracao e permanéncia do estudante na Universidade
garantindo a formacao académica. Para desempenhar as horas semanais de atividades, o
aluno recebe uma remuneracao comrespondente a cada modalidade de bolsa.

O aluno bolsista nao podera ter qualquer outra forma de vinculo empregaticio durante o
periodo de vigéncia da bolsa e nem podera estar vinculado a outra modalidade de bolsa,
interna ou externa a Unemat; devera estar regularmente matriculado e nao podera
reprovar em disciplinas cursadas no periodo, além de atender aos critérios especificos de
selecao estabelecidos para cada modalidade, por meio de Edital.

As modalidades de Bolsa oferecidas pela Unemat sao:

« Bolsa Extensao - vinculada a Prd-Reitoria de Extensao e Cultura - PROEC

« Bolsa Cultura - vinculada a Pré-Reitoria de Extensao e Cultura - PROEC

« Bolsa Apoio - vinculada a Pré-Reitoria de Extensao e Cultura - PROEC

« Bolsa de Iniciacao Cientifica-vinculada a Prd-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao-
PRPPG

« Bolsa Monitoria - vinculada a Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao — PROEG

CACE - Coordenadoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis esta vinculada a PROEC
Pro-reitoria de Extensao e Cultura e tem a funcao de promover politicas sociais e dar
apoio ao académico visando sua integracdao epermanéncia na Universidade.



Bolsa Apoio - Resolucao n2 195/2004-CONEPE

Visa oferecer um suporte financeiro ao académico de caréncia sdécio-econdémico e, ao
mesmo tempo, auxilia no desenvolvimento profissional e na permanéncia na
Universidade. O aluno realiza atividades ligadas diretamente a sua area de formacao. Esta
modalidade de bolsa destina-se, exclusivamente, a académicos do primeiro ao quarto
semestre. A selecao para a concessao de bolsa apoio é feita utilizando o critério de
avaliacao sécio-econbmica, além da disponibilidade para cumprir a carga horaria de 20
horas semanais.

Bolsa Extensao Universitaria - Resolucao n2 193/2004-CONEPE

Permite introduzir os estudantes no exercicio da extensao universitaria, difundindo o
conhecimento, a cultura, a tecnologia, os resultados das producdes cientificas, assim
como a vivéncia da realidade sécio-ambiental dos varios segmentos da sociedade. Esta
modalidade de bolsa destina-se, exclusivamente, a académicos que nao estejam cursando
o Ultimo ano da graduacado. Os critérios de selecdo para bolsa extensao sao: analise do
plano de trabalho, prova escrita sobre tema do projeto e entrevista.

Bolsa Cultura - Resolucao n2 008/2006 - CONSUNI

A Bolsa Cultura corresponde a uma remuneracao pecunidria pelas atividades
desenvolvidas pelo bolsista-cultura e tem como parametro a tabela de valores de bolsas e
taxas no pais praticadas pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico — CNPq.

Bolsa de Iniciacao Cientifica - Resolucao n2 056/2007 - CONEPE

Serve de incentivo a formacao de novos pesquisadores, privilegiando a participacao ativa
de alunos em projetos de pesquisa com qualidade académica, mérito cientifico e
orientacdo adequada, individual e continuada. Os critérios minimos de selecao para esta
modalidade de bolsa sao: estar regularmente matriculado, cursando a partir do segundo
semestre, nao estar no Uultimo semestre do curso de graduacao, nao estar em
dependéncia no periodo da selecao e vigéncia da bolsa; poder dedicar-se integralmente as
atividades académicas e de pesquisa, nao possuir vinculo empregaticio, ndao estar
vinculado a nenhum outro programa de bolsas, nao estar inadimplente com a biblioteca
central e/ou setorial.

Bolsa Monitoria - Resolucao n2 031/2007 - CONEPE

Nesta modalidade h& dois tipos: bolsa por disciplina e de laboratério. E uma forma de
cooperacao entre académicos e professores nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao. O bolsista auxilia no desenvolvimento de trabalhos, sempre orientado pelo
professor responsavel. Os critérios de selecao para esta bolsa sao: estar regularmente
matriculado, cursando a partir do segundo semestre, e ter sido aprovado na disciplina
objeto da monitoria.

Organizacao dos Académicos

DCE (Diretorio Central dos Estudantes) Entidade que representa o conjunto dos
estudantes dentro da Universidade.

CA (Centro Académico) Entidade que representa os estudantes de um curso dentro da
Universidade.

Para unificar as acdes estudantis existe o Conselho dos Diretérios Centrais dos Estudantes
da Unemat, que congrega todas as entidades dentro da Instituicao.



O Centro-Académico é fundamental no movimento estudantil. A partir da organizacao
dos estudantes de cada curso da Universidade é que se tem a garantia da conquista dos
direitos dos estudantes, pois constituem-se num espaco de debate e busca de solucdes de
problemas enfrentados na universidade. O CA deve, por isso, ampliar o contato entre as
entidades gerais e os estudantes de seu curso.

A diretoria do Centro Académico deve garantir representacao discente nos colegiados e,
também, organizar atividades académicas, como palestras, seminarios, festivais de arte e
cultura, enfim, atuar como um espaco de convivéncia e referéncia para todos os
estudantes do curso.

Para ter uma entidade estudantil forte e representativa é necessario seguir alguns passos
importantes, como formar comissao de estudantes, promover assembléia geral, construir
estatuto, eleger comissao para o processo de escolha da primeira diretoria e providenciar
o registro junto a UNE (Uniao Nacional dos Estudantes).

Biblioteca

Aberta a comunidade académica oferecendo servicos de consulta, empréstimo, orientacao
bibliografica, levantamento bibliografico, informacao, lazer, apoio ao ensino, pesquisa e
extensao e incentivo a leitura nas mais diversas areas. O académico devera se informar
das nomas e regulamentos para uso do acervo.

Normatizacao Académica - Algumas Orientacoes

A Normatizacao Académica (Res. 061/2005) foi aprovada no CONEPE em 2005 e dispde
sobre o sistema de ingresso e permanéncia dos alunos nos cursos de graduacao da
Unemat. E importante que vocé conheca seus direitos e deveres. Converse com o chefe
de seu Departamento; ele deve possibilitar o seu acesso a Normatizacdao Académica.

Dispensa de disciplina

A solicitacao de aproveitamento de estudos deve ser protocolada junto a Divisao de Apoio
Académico, de acordo com os prazos estabelecidos em Calendario Académico. A DAA
encaminha o processo ao Departamento, e este é analisado pelo professor titular de cada
disciplina e homologado pelo Colegiado de Curso. Sao avaliados: carga horaria, ementa e
conteldo. E importante organizar previamente a documentac&o de todas as disciplinas,
pois o pedido de aproveitamento de estudos é aceito uma Unica vez, quando o académico
ingressa no curso.

Matricula e confirmacao

O académico do primeiro semestre (calouro) ou seu representante legal, que nao
comparecer a DAA para confirmar sua matricula perderd a vaga, sendo convocado outro
candidato em ordem de classificacao. Os prazos para a confirmacao de matricula sao
estabelecidos em Calendario Académico e sao informados ao calouro no momento da
matricula.

Todo inicio de semestre, de acordo com os prazos estabelecidos no Calendario Académico,
o aluno deve matricular-se em, no minimo, trés disciplinas, observando horarios e pré-
requisitos das disciplinas. A ndo renovacao da matricula implica no abandono do curso e
na perda do direito de cursar os periodos seguintes, desvinculando-se da Universidade.



O discente ja matriculado em um curso de graduacao da Unemat que pleiteie matricula
em outro curso desta Universidade deve, no ato da matricula, optar por apenas um. E
vedada a realizacao simultanea de ambos.

Trancamento do Curso

Em prazo estabelecido no Calendario Académico é permitido ao discente trancar o curso
garantindo a permanéncia do seu vinculo com a Unemat. Os periodos (n? de semestres)
qgue o aluno tera direito ao trancamento estdo estabelecidos na Nomatizacao Académica.

Avaliacao

A avaliacao sera feita por disciplina, no final de cada periodo letivo serd atribuida uma
nota final (média semestral), resultante da média aritmética de no minimo 04 (quatro) e
no maximo 08 (oito) avaliacdes, sera considerado aprovado o discente que obtiver nota
igual ou superior a 7,00 (sete). Caso a média seja nao inferior a 5,00 (cinco), o académico
sera submetido a uma prova de exame final.

Trote na Universidade

A Resolucao n? 041/2004 — CONSUNI, dispbe sobre manifestacdes de trotes nos cursos
superiores da Unemat:

Art. 19 Fica proibido o trote na Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT.

Art. 22 Nao serd tolerado qualquer tipo de manifestacao estudantil que cause, a quem
qguer que seja, agressao fisica, moral ou outras formas de constrangimento, dentro ou fora
do ambito da Universidade.

Paragrafo Unico A pratica de tais atos serd considerada falta grave, imputando-as de
penalidades a suspensado ou expulsdo previstas na Normatizacao Académica.

E importante conhecer e respeitar prazos administrativos e de requisicao de
documentos na Divisao de Apoio Académico

Estrutura Administrativa

Taisir Mahmudo Karim
Reitor

Elias Renato da Silva Januario
Vice-Reitor

Pré-Reitoria de Extensao e Cultura - PROEC
[l&rio Straub

Pré-Reitoria de Ensino de Graduagao - PROEG
Agnaldo Rodrigues da Silva

Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao - PRPPG
Carolina Joana da Silva

Pré-Reitoria de Gestao Financeira - PGF
Wilbum de Andrade Cardoso

Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional - PRPDI
Vitérico Jabur Maluf

Pré-Reitoria de Administracao - PRAD
Anapaula Rodrigues Vargas



Instituto de Linguagem - IL
Maristela Cury Sarian

Instituto de Ciéndas Naturais e Tecnoldgicas — ICNT
Larissa Maria Scalon Lemos

Instituto de Ciéncias Sociais e Aplicadas — ICSA
Evaldo Ferreira

Instituto de Administracao, Ciéncias Contdbeis e Econdmicas - IACCE
Aristides da Silva

Faculdade de Direito — FADIR
Marcelo Geraldo Coutinho Hom

Faculdade de Educacao - FAED
Afonso Maria Pereira

Faculdade de Ciéncia Exatas — FACIEX
Joao Severino Flho
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Universidade do Estado de Mato Grosso
Avenida Tancredo Neves, 1095, Caceres-MT
Pré-Reitoria de Extensao e Cultura-Proec
Cace - Fone: 65-3221-0024 / 3221-0037
Site: www.unemat.br/proec
e-mail: proec2unemat@gmail.com

roec@unemat.br

Apoio C\v/ COVEST
Y/ Coordenadoria de Concursos e Vestibulares da UNEMAT.
COVEST
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