ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CONEPE

RESOLUGAO N° 030/2012 — CONEPE

Dispbe sobre o Trabalho de Conclus&o de Curso — TCC
dos cursos de Graduagédo da Universidade do Estado de
Mato Grosso — UNEMAT.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONEPE, da Universidade do
Estado de Mato Grosso — UNEMAT, no uso de suas atribui¢cdes legais, e considerando a decisao
tomada na 22 Sess&o Ordinaria do CONEPE, realizada no dia 03 de julho de 2012,

RESOLVE:

Art. 1°. O objetivo do TCC é proporcionar aos académicos a oportunidade de desenvolver uma
pesquisa demonstrando o aproveitamento do curso, aprimorando a capacidade de articulagio,

interpretacao e reflexao em sua area de formagao, estimulando a produgéo cientifica.

Art. 2°. O TCC é um processo de construgdo de conhecimentos por meio da pesquisa que integra
os componentes académicos e profissionais dentro do processo de ensino-aprendizagem das
disciplinas e do curso, com fungdo formativa nas diferentes areas do conhecimento, visando a

emancipacao intelectual do académico.

Art. 3°. O TCC consiste em um trabalho individual do académico, orientado por um docente, e,

quando necessario, por um co-orientador, relatado sob a forma preferencial de monografia.

Art. 4°. Os cursos que excepcionalmente adotarem artigos cientificos ou outras formas de TCC
deverdo regulamentar tais procedimentos por meio de instrumento normativo, que devera ser
submetido a aprovacao do Colegiado do Curso e da Faculdade.

§ 1°. Apos aprovacgao da Faculdade, o instrumento normativo do Curso devera ser encaminhado a
PROEG e somente entrara em vigéncia mediante a aprovagao da Pro-Reitoria.

§2°. Os atos praticados com fundamento em instrumento normativo dos Cursos sem a devida
aprovagdo da PROEG sao passiveis de nulidade e os responsaveis responderdo
administrativamente pelos atos praticados.
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Art. 5°. O TCC devera ser ofertado em, no minimo, duas disciplinas:

| - TCC I, para desenvolvimento da orientacao de elaboragao do projeto;

Il = TCC Il, para a estruturagdo de monografia para exames de qualificagdo e defesa;

Paragrafo Unico: A carga horaria de cada disciplina sera definida, em cada curso, no Projeto
Pedagdgico do Curso — PPC .

Art. 6°. O TCC sera ministrado por um docente vinculado ao curso em que atua.
Paragrafo Unico: Para exercer as atividades de Professor de TCC, o docente deve ter,

preferencialmente, pés-graduacgao stricto sensu.

Art. 7°. Ao Professor de TCC compete:

I. apresentar ao Colegiado de Curso, em até 20 (vinte) dias apds o inicio do periodo letivo, a
programacao das atividades relacionadas ao TCC;

Il. elaborar o calendario semestral, fixando prazos para a entrega dos projetos e das versdes do
TCC para os exames de qualificagédo e defesa;

[ll. divulgar, no inicio do periodo letivo, a lista com os nomes dos docentes disponiveis para
orientagdo, com as respectivas linhas de pesquisa;

IV. sugerir orientadores para os académicos que nao os tiverem;

V. informar aos docentes a obrigatoriedade de orientacdo de académicos de TCC e garantir que
0S mesmos cumpram com essa atribuigao;

VI. encaminhar ao colegiado de curso a relagdo dos docentes sem orientandos para as devidas
providéncias disciplinares cabiveis.

VII. atender aos académicos matriculados na(s) disciplina(s) de TCC em horarios estipulados no
plano de ensino e realizar os encontros com registros em planilhas especificas;

VIIl. proporcionar aos académicos a orientagdo metodoldégica para a elaboragdo e o
desenvolvimento das etapas do projeto e do TCC;

IX. convocar, periodicamente, reunidbes com os docentes orientadores e/ou académicos
matriculados na(s) respectiva(s) disciplina(s);

X. criar e manter arquivo atualizado com os projetos de TCC em desenvolvimento até sua defesa
e as atas de reunides das bancas examinadoras de qualificagdo e defesa junto ao curso;

XI. encaminhar copia da versao final do TCC no formato digital e impresso a biblioteca regional

do campus para catalogacao, arquivo e consultas on line;

Art. 8°. A confecgdo da ata de exame de defesa de monografia € de responsabilidade do
presidente da banca no ato da defesa
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Art. 9°. E liberalidade dos cursos adotar a qualificagdo de projetos.
§1°. Os cursos que optarem pela qualificagdo de projetos deverao expressamente prevé-la no
PPC.

§2°. Nesses casos, cabera ao curso realizar a avaliagao de qualificagdo por meio de banca.

Art. 10. A Ata de Defesa de monografia servira como comprovante da participagdo do orientador e
dos demais membros da banca.

Paragrafo Unico: Além da Ata de Defesa, a Coordenagdo do Curso devera confeccionar o
certificado de orientagdo e de participagédo de banca.

Art. 11. A orientagao de TCC é obrigatoria para os docentes.

Art. 12. Cada docente deve orientar, no minimo, 01 (um), €, no maximo, 05 (cinco) académicos

por semestre letivo, atendendo ao(s) curso(s) em que atua.

Art. 13. Os professores que estiverem em processo de qualificagdo, em qualquer nivel, ficam
isentos da orientagdo dos trabalhos de TCC, podendo fazé-lo se assim optarem; porém, a opgao
fica condicionada a autorizagdo do Colegiado do Curso.

Art. 14. Ficam impedidos de orientar trabalhos de TCC os professores que estiverem em cedéncia
ou em gozo de licengas ou afastamentos, quais sejam:

| — licenga para atividade politica;

Il - licenga para o exercicio de fungéo publica temporaria;

[Il — licenga para o exercicio de mandato sindical, nos termos da lei;

IV — afastamento por motivo de acompanhamento do cénjuge ou companheiro;

V — afastamento para servigo militar;

VI — afastamento para tratar de interesses particulares;

VIl —licenga para tratamento de saude;

VIII - licenca prémio;

IX — licenga maternidade.

Paragrafo Unico: Nos casos dos incisos VII, VIII e IX, o docente podera orientar, desde que

devidamente autorizado pelo Colegiado do Curso.
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Art. 15. Os docentes em fungbes de gestdo administrativa da Reitoria, em efetivo exercicio na
Sede Administrativa, podem orientar no seu campus de origem e no campus de Caceres.

Art. 16. Na distribuicdo de orientandos aos docentes, o professor coordenador de TCC devera
observar a relagéo equitativa entre os docentes orientadores e os orientandos, realizando-a nas

areas e linhas de pesquisa dos cursos.

Art. 17. As atividades relacionadas ao TCC serdo desenvolvidas sob a orientagdo de um docente
efetivo ou contratado do quadro da UNEMAT.

Art. 18. A troca de orientador sé sera permitida mediante requerimento enderegado, pelo aluno, ao
professor de TCC, acompanhado de justificativa com documentos comprobatérios.

§1° O professor de TCC encaminhara o requerimento ao Colegiado de Curso para parecer e
homologacgéo;

§2° A substituigdo do orientador se dara por meio de Declaragéo de Desisténcia de Orientagao e
de Carta de Aceite assinada pelo novo orientador, cujo documento devera ser entregue uma copia
ao professor de TCC;

3° Nos casos em que nao for possivel a substituigdo do orientador, este fica obrigado a concluir a
orientagao,;

§4°. Nao havendo indicagcdo do aluno de novo orientador, cabe ao coordenador do TCC a
designagdo de um substituto; §5° O orientador que ndo cumprir com sua fungao respondera

administrativa e civilmente pelo ndo cumprimento de sua obrigagéo.

Art. 19. Nos casos em que o orientador desejar desistir da orientacdo do seu aluno, este devera
encaminhar Declaragdo de Desisténcia de Orientagdo ao professor de TCC, com copia para o
aluno, acompanhada de justificativa.

§1° O professor de TCC solicitara ao aluno a indicagdo de um novo orientador, acompanhado de
Carta de Aceite.

§2° Nao havendo indicagdo do aluno, o professor de TCC deve fazé-lo no prazo maximo de 15
dias, a contar da data de recebimento da Declaragdo de Desisténcia de Orientagéo.

Art. 19. A responsabilidade pela elaboragdo do TCC é do académico, o que nao exime o
orientador de desempenhar adequadamente sua fungao.

Art. 20. Uma vez firmado o Acordo de Orientagao, o orientador devera assinar o Termo de Aceite,
que sera encaminhado ao professor de TCC.
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Art. 21. Pode o académico contar com a colaboragao de profissional externo ao corpo docente da
UNEMAT, na condigdo de co-orientador.

§1°. O co-orientador devera expressamente aceitar a fungdo por meio de termo de aceite de co-
orientacdo, no qual conste o desenvolvimento de suas atividades de co-orientador em carater de
trabalho voluntario, sem qualquer vinculo trabalhista com a UNEMAT.

§2°. Cabe ao co-orientador apresentar ao professor de TCC o termo de aceite de co-orientagao.
§3°. Havendo o aceite oficial do co-orientador, seu nome devera constar nos documentos
entregues pelo académico.

§4°. Nos casos em que o co-orientador convidado estiver vinculado a outro campus da UNEMAT
ou a outra instituigao, todos os custos decorrentes de suas atividades de co-orientagao ficardo sob
a responsabilidade do orientando.

Art. 22. O orientador de TCC tem as seguintes atribuigdes:

| — supervisionar todo o processo de elaboragdo do TCC, desde a elaboragédo do projeto até a
entrega da versao final do TCC;

Il — estabelecer um cronograma de atendimento a ser divulgado pela Coordenagéo do Curso, no
prazo de 30 dias, a contar do inicio das aulas;

[ll — atender, no minimo, quinzenalmente aos académicos sob sua orientagédo, fazendo os devidos
registros por escrito dos atendimentos;

IV — informar ao professor de TCC, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do inicio da
orientagao, os académicos que descumprem as atividades propostas;

V — comparecer as reunides convocadas pelo professor de TCC;

VI — participar, obrigatoriamente, de forma presencial, da banca de projeto, qualificagdo e defesa
de seus orientandos;

VIl — zelar pela corregao formal da lingua oficial nos trabalhos de seus orientandos.

Paragrafo Unico: As reunides de orientagdo deverdo ser agendadas de acordo com o quadro de
atendimento de cada professor, conforme cronograma, de acordo com o disposto no inciso Il
deste artigo.

Art. 23. E considerado académico em fase de realizagdo de TCC todo aquele académico

regularmente matriculado na(s) disciplina(s) de TCC.

Art. 24. Para matricular-se na(s) disciplina(s) de TCC, o académico deve ter cumprido, no minimo,

50% (cinquenta por cento) dos créditos do curso e respeitar os pré-requisitos estabelecidos nas
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matrizes curriculares do curso ao qual esta vinculado, respeitando as especificidades de cada

curso.

Art. 25. O académico em fase de realizagao do TCC tem, entre outras, as seguintes atribui¢des:

I. definir o tema de pesquisa, de acordo com as linhas de pesquisa do curso, e apresenta-lo ao
professor de TCC;

Il. entregar, para o professor de TCC, Termo de Aceite firmado entre académico e orientador,
devidamente assinado por ambas as partes;

[Il. elaborar o projeto de TCC de acordo com a tematica discutida com o orientador;

IV. encaminhar 4 (quatro) vias do projeto ao professor de TCC, que as enviara ao professor
orientador, para que, em conjunto com uma banca, composta por 02 (dois) professores, proceda a
avaliacdo do trabalho;

V. encaminhar uma coépia assinada pelo professor orientador do projeto apdés avaliagao, e,
quando necessaria, a revisao, s, ao professor de TCC, para arquivamento junto a coordenagao
de curso;

VI. comparecer as aulas de TCC e as reunides convocadas pelo professor de TCC e orientador;
VII. desenvolver todas as atividades propostas pelo orientador;

VIIl. cumprir o calendario divulgado pelo professor, previsto em seu plano de trabalho, para
entrega do projeto e da monografia;

IX. elaborar versao final do seu TCC de acordo com a presente resolugao e as instrugdes de seu
orientador;

X. entregar versao final do TCC, com 15 (quinze) dias de antecedéncia, ao professor de TCC e
aos membros da banca:

a) 4 (quatro) copias impressas para o exame de qualificagdo e/ou avaliagdo do projeto;

b) 4 (quatro) copias impressas da versao final para o exame de defesa;

XI. comparecer em local, data e hora determinados para apresentar e defender seu TCC perante
a banca;

XIl. entregar ao professor de TCC, no maximo em 30 (trinta) dias apdés a defesa, 05 copias
devidamente corrigidas, sendo:

a) 1 (uma) copia impressa, devidamente assinada pelos membros da banca, para arquivo da
biblioteca;

b) 4 (quatro) copias digitais, sendo uma para ser arquivada na Coordenagdo do Curso e uma

cbpia para cada membro da banca;
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Paragrafo Unico: A verséo final do TCC a que se refere a alinea “a” do inciso Xl deste artigo
devera ser entregue encadernada em capa dura, padronizando a cor verde para os cursos de

licenciatura e azul cobalto para os cursos de bacharelado.

Art. 26. O TCC compreende as seguintes fases:

I. elaboracao de projeto;

Il. avaliagao do projeto;

lll. desenvolvimento da pesquisa;

IV. exame de qualificacdo da monografia nos cursos que optarem pela qualificagdo, devendo ser
realizado no prazo maximo de 20 dias antes da defesa da monografia;

V. exame de defesa da monografia;

VI. entrega da versao final da monografia apos a defesa, para encaminhamentos.

Paragrafo Unico: A avaliagdo do projeto e o exame de qualificagdo sdo facultativos.

Art. 27. Na elaboragao do trabalho de TCC deve-se considerar:

I. na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos na ABNT (Associagao Brasileira de
Normas Técnicas) vigente;

Il. no seu conteudo, as finalidades estabelecidas no Art. 2° desta Resolugéo, a vinculagao direta
do tema ao curso e a inser¢do nas areas de conhecimento identificadas pelas disciplinas
ofertadas nas matrizes curriculares;

Paragrafo Unico: A monografia deve conter, no minimo, 20 (vinte) paginas textuais,
compreendidas da introdug&o a concluséo.

Art. 28. A avaliagdo da disciplina de TCC | atendera aos requisitos da Normatizagdo Académica e
o especificado nesta resolugao.

Art. 29. O projeto apresentado pelo académico serd, obrigatoriamente, uma das avaliagdes da
disciplina de TCC | e devera ser avaliado também pelo professor orientador.

Art. 30. O projeto de TCC | sera avaliado conforme o disposto no art. 25, incisos |, II, Ill, VI, VII,
VIIl, e no Art. 27, considerando também questdes de forma e conteldo, seguindo os critérios de
avaliacdo propostos pelo professor de TCC, por meio dos pontos elencados na ficha de
avaliacao.

Art. 31. A nota final do discente é o resultado da média das notas atribuidas nas atividades
definidas pelo professor da disciplina de TCC | e da nota do orientador atribuida ao projeto.

Paragrafo Unico: As formas de como se dara o cumprimento dos critérios deverdo constar no
Plano de Ensino do Professor de TCC | e ser de conhecimento dos alunos.
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Art. 32. A avaliagado do projeto na disciplina de TCC | podera ser realizada por banca, desde que
devidamente prevista no PPC.

Paragrafo Unico: Nestes casos, a nota da banca apenas compora uma das notas para definicdo
da nota final, ndo cabendo reprovagao pela nota exclusiva da banca.

Art. 33. A avaliacao final da disciplina de TCC Il sera realizada por banca examinadora designada
para o exame e a nota sera expressa na ata de apresentagéo do TCC.

Art. 34. A versao final do TCC sera defendida pelo académico perante a banca examinadora,
presidida pelo orientador e composta por dois membros convidados pelo orientador, respeitando
as areas afins do TCC.

§1°. Todos os docentes do departamento podem ser convocados para participar das bancas
examinadoras, salvo aqueles que se encontrarem enquadrados nos casos previstos nos Arts. 13 e
14.

§2°. Podem fazer parte da banca examinadora docentes de outros cursos da UNEMAT ou
profissionais que possuam nivel superior e exergam atividades afins na area de abrangéncia da
pesquisa.

§3°. A qualificagdo do projeto podera ser realizada em forma de reunido, desde que respeitada a
mesma composi¢do de banca com os membros que subsequentemente irdo participar do exame

de defesa;

Art. 35. A banca examinadora somente pode dar inicio aos trabalhos com todos os membros
presentes.

§1°. No caso de impossibilidade de composigdo da banca examinadora, por caso fortuito ou forga
maior, sera agendada nova data para a defesa, obedecendo ao calendario académico, sem que
ocorra a substituicdo dos membros da banca.

§2°. Em caso de auséncia de qualquer membro da banca, o professor de TCC encaminhara o
processo ao Colegiado de Curso, no qual deve constar a justificativa comprovada de auséncia do
professor.

§3°. Na auséncia de apresentagdo de justificativa serdo tomadas as medidas disciplinares
cabiveis, por meio de processo encaminhado a PROEG.

Art. 36. A banca, ao avaliar o TCC, devera considerar questdes de forma e conteudo, através dos
pontos elencados na ficha de avaliagao.
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§1°. A nota final do académico é o resultado da média das notas atribuidas pelos membros da
banca examinadora e devera ser registrada e assinada pelos avaliadores.

§2°. Para ser aprovado, o académico deve obter nota igual ou superior a 7,00 (sete), discutida e
atribuida pelos membros da banca examinadora.

§3°. Quando o trabalho de TCC for aprovado com ressalvas pela banca, mantém-se a nota
atribuida na defesa do TCC, porém, a aprovagdo do académico fica condicionada a entrega da
versao corrigida, sob a supervisdo do professor orientador, devendo esta ser assinada pelos
membros da banca, com prazo estabelecido a partir do exame de defesa.

Art. 37. As sessOes de defesa dos TCC sao publicas, obedecendo ao calendario elaborado pelo
professor de TCC.
Art. 38. O trabalho a ser encaminhado para a defesa deve ser acompanhado de um documento

assinado pelo orientador, atestando que o trabalho de TCC esta apto para ser apresentado.

Art. 39. Na defesa, o académico tem 20 (vinte) minutos para apresentar o trabalho, e cada
componente da banca examinadora tera até 10 (dez) minutos para fazer a argui¢do, dispondo o

académico de até 10 (dez) minutos para responder aos questionamentos.

Art. 40. A atribuicdo das notas dar-se-a apds o encerramento da sessdo, obedecendo aos critérios

dispostos na ficha de avaliagao.

Art. 41. O académico que nao entregar o TCC ou que ndo se apresentar para a defesa sem

motivo justificado estara automaticamente reprovado na respectiva disciplina.

Art. 42. Nao ha recuperacgdo da nota atribuida pela banca examinadora do TCC.

Art. 43. As peculiaridades de cada curso relativas ao TCC devem ser discutidas pelos docentes do
curso e regulamentadas por meio de ato normativo, submetido a aprovagdo do Colegiado de
Curso, com anuéncia da Faculdade e devidamente aprovado pela PROEG.

Paragrafo Unico: O ato normativo que regulamente as especificidades de cada curso somente
podera produzir efeitos apds aprovagao da PROEG.

Art. 44. A PROEG elaborara, no prazo maximo de 60 (sessenta dias), a contar da aprovagao
desta Resolugao, instrumento normativo regulamentando o TCC para os casos de académicos
portadores de necessidades especiais.

Resolugéo n°. 030/2012/CONEPE Pagina 9 de 10



ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CONEPE

Art. 45. O académico devera desenvolver sua pesquisa nas linhas de pesquisa do curso a que se

encontra vinculado.

Art. 46. Em caso de comprovacgao de plagio:

| — se comprovado pelo professor orientador, este comunicara oficialmente o professor de TCC;

Il — se comprovado pela banca, o professor orientador sera convocado pelo professor do TCC
para prestar esclarecimentos ao colegiado de curso e respondera administrativamente perantea
UNEMAT, n&o se eximindo das responsabilidades civeis e criminais.

Il — o académico sera notificado e automaticamente reprovado, ndo se eximindo das

responsabilidades administrativas, civeis e criminais.

Art. 47. Os projetos de TCC que envolvam pesquisa com seres humanos e demais seres vivos

devem ser encaminhadas ao Comité de Etica da UNEMAT para analise e emiss&o de parecer.

Art. 48. Devem ser utilizados os formularios relativos ao processo do TCC, considerados
indispensaveis e disponibilizados na pagina da PROEG.

Art. 49. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 50. Revogam-se as disposi¢gdes em contrario, em especial, as Resolugdes que tratam do TCC

com vigéncia anterior a presente Resolugéo.
Sala das Sessoes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, em Caceres/MT, 03 de junho de

2012.

Prof. Ms Adriano Aparecido Silva
Presidente do CONEPE
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