Governo de Mato Grosso
FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA - Lei n° 14.133/2021
BENS DE CONSUMO/PERMANENTE
Processo Administrativo n° UNEMAT-PRO-2025/22762

Orgao: UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
Nuamero da Unidade Orgamentaria: UNEMAT_UO_26201
Unidade Administrativa Demandante: PRAD/DAPS

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Aquisicdo de géneros alimenticios: (Café), para atender as demandas dos campus universitarios da
UNEMAT, nos termos da tabela abaixo:

Tipo Seq. Cadigo/Descrigao Un. Elem./Sub Qtde.
Aquis.

1101086 - CAFE EM PO TORRA:MEDIA. NOTA MiNIMA
NAO INFERIOR A 4,5, NA ESCALA SENSORIAL DE 0 A

10.
MOAGEM: FINA. APRESENTAR CERTIFICADO DE
QUALIDADE DA ASSOCIAGAO BRASILEIRA DA
INDUSTRIA DE CAFE (ABIC) OU LAUDO DE ANALISE 3006 - GENEROS DE
TEM 1 EMITIDO POR LABORATORIO HABILITADO PELA 1PT ALIMENTAGAO
REBLAS/ANVISA, POR LABORATORIO CREDENCIADO
PELO MINISTERIO DA AGRICULTURA E/OU
MINISTERIO DA SAUDE OU POR LABORATORIO
ACREDITADO PELO INMETRO, VIGENTES; -
EMBALAGEM: A ALTO VACUO (OU VACUO TOTAL) EM
SACO DE FILME PLASTICO OU ALUMINIZADO
INTERNAMENTE, LACRADO, SEM APRESENTAR SINAIS
DE VIOLAGAO. - ACONDICIONADO EM PACOTES
VACUO PURO DE 500 GRAMAS CONTENDO, NO
MINIMO, AS SEGUINTES INFORMAGOES IMPRESSAS
DIRETAMENTE NA EMBALAGEM: DATA DA
FABRICACAO E PRAZO DE VALIDADE, NOME DO
FABRICANTE, ENDEREGO.NAO SERAO ACEITAS
EMBALAGENS COM ROTULOS PROVISORIOS COMO,
POR EXEMPLO, SOB A FORMA DE ETIQUETAS.
- CAFE PARA SER UTILIZADO EM PROCESSO DE
COAGEM. PACOTE.

1.900

1.2. O custo estimado total da contratagdo sera disponibilizado juntamente com o edital.

1.3. Os custos estimados serdo determinados conforme pesquisa de pregos realizada na forma do
Decreto Estadual n® 1.525/2022 a ser juntada a este processo administrativo.

1.4. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado através da Intengdo de Dispensa de Licitagdo
realizada pelo sistema SIAG.

1.5. Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, visto que se enquadra na
classificacdo nos termos do § 1°, do art. 80, do Decreto n°® 1.525/2022 “Consideram-se bens e servigos
comuns, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.”

1.6. A categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:
1.6.1. () Bens Permanentes (patrimoniaveis)
1.6.2. (X )Bens de Consumo (ndo patrimoniaveis)

1.6.3. () Equipamento de Apoio

1.6.4. () Equipamento de Tl

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1. O fornecimento é realizado por escopo, uma vez que esse modelo € mais simples e agil,
proporcionando economia de tempo e recursos tanto na elaboragédo quanto na execugao do contrato. Além
disso, a aquisi¢do de itens pode ocorrer em momentos especificos, com quantidades variaveis ao longo
do tempo, conforme a demanda. A contratagédo por escopo oferece a flexibilidade necessaria para ajustes,
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permitindo que o contratante atenda suas necessidades de forma dinamica e eficiente.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacdo sera de 12 meses, contados da data de sua assinatura,
devendo ser observada a existéncia de créditos orgamentarios.

2.3. O prazo de vigéncia sera prorrogado de forma automatica, sem a necessidade de celebrar termo
aditivo se o objeto n&o foi concluido dentro do prazo de vigéncia inicialmente estabelecido, o que néo
impede a eventual aplicacdo de sangbes administrativas em desfavor do contratado, nos termos deste
contrato e da Lei n.° 14.133/2021.

2.4. Aalteragao do prazo de execucgao inicialmente previsto podera ser feita mediante justificativa técnica
e analise juridica, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, devendo o contratado apresentar
cronograma readequado, o que sera formalizado por meio de aditivo contratual.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A contratagdo publica tem como objetivo primordial atender as necessidades da Administragéo
Publica, visando assegurar a melhor prestagéo de servigos publicos com a melhor relagédo custo-beneficio.
Para tanto, é indispensavel realizar um levantamento das solugdes disponiveis no mercado, que possam
atender a demanda identificada, de forma a garantir a economicidade, eficacia, eficiéncia e padronizagédo
dos servigos, conforme dispde o art. 35, inciso |, do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

3.2. Este Termo de Referéncia fundamenta-se na necessidade de assegurar a continuidade do
fornecimento de géneros alimenticios (como café), com o objetivo de atender aos servidores publicos e ao
publico em geral que utilizam esses produtos para consumo. Tal medida visa garantir o abastecimento
mensal da Unemat, promovendo um ambiente saudavel para os servidores, prestadores de servigos e
demais usuarios dos servigos oferecidos.

3.3. Dado o fornecimento habitual desses itens nos Campus Universitario e Reitoria, a presente
aquisicao destina-se a atender o consumo regular de servidores, colaboradores e visitantes, garantindo
a continuidade dos servigos.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. Dispensa de licitagdo para aquisigdo de géneros alimenticios: (Café), para atender as demandas dos
Orgéos/Entidades do Poder Executivo Estadual.

5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. A modalidade licitatéria adotada para a selegdo do fornecedor serd o PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento de menor prego.

5.2. A escolha do pregdo como modalidade licitatéria decorre do fato de que o servigo a ser contratado
classifica-se como comum, por se tratar de produto com caracteristicas usuais de mercado.

5.3. Considerando que a contratagéo de Café € uma demanda comum e frequente, ndo sendo possivel
prever com precisdo o quantitativo exato a ser executado, mostra-se conveniente utilizar o Sistema de
Dispensa de licitagados, conforme disposto no art. 196, do Decreto Estadual n.® 1.525/2022.

5.4. O Sistema de Dispensa de licitagdos sera adotado porque o caso dos autos se amolda a hipétese
prevista no inciso Il do art. 196 do Decreto Estadual n.° 1.525/2022.

5.5. Alicitagdo sera realizada pela Universidade do Estado de Mato Grosso, por se tratar de Orgéo Central
a quem compete gerir a politica de aquisicdes de produtos e execugéo de servigos corporativos, assim
considerados aqueles cujos objetos sejam demandados por todos ou pela maioria dos 6rgéos ou entidades
do Poder Executivo Estadual, e ainda realizar as licitagbes por dispensa de licitagdos, previsto no art.
197, do Decreto Estadual n.° 1.525/2022.

5.6. A estimativa dos servigos a serem executados e sua provavel utilizagéo foi baseada em Intengéo de
Dispensa de licitagdos n° 009/2024 realizada junto aos Orgaos/Entidades, acrescido de um percentual de
10 % (dez por cento) como cota de seguranga para quaisquer eventualidades.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverao ser observadas, também, durante a execugéo do objeto, as orientagdes dos programas
do Administragéo Publica e normativos especificos voltados para as praticas sustentaveis, no que se
refere ao cumprimento dos temas abaixo:

6.1.1.1. Economia de energia;

6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;
6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletrénicos, e os inerentes ao manuseio e operacionalizagdo dos servigos de
manutencao preventiva e corretiva em aparelhos de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6.2. A licitacdo sustentavel € uma solugdo para integrar consideragdes ambientais e sociais em todos os
estagios do processo da compra e contratagdo dos agentes publicos com o objetivo de reduzir impactos
a saude humana, ao meio ambiente a aos direitos humanos.

6.3. A licitagao sustentavel permite o atendimento das necessidades especificas dos consumidores finais
por meio da compra do produto que oferece maior nimero de beneficios para o ambiente e a sociedade.

6.4. Indicagdo de marcas ou modelos como referéncia de qualidade.
6.4.1. Nesta contratagdo, serdo admitidas como referéncia de qualidade as seguintes marcas: 3
Coragbdes e Caboclo.

6.4.1.1. A escolha das marcas indicadas acima justifica-se pelo fato de apresentarem especificagdes
compativeis com os requisitos estabelecidos para esta contratagdo. Além disso, tais marcas ja foram
adquiridas em contratagbes similares realizadas pelo Poder Executivo, tendo sido amplamente testadas e
utilizadas, demonstrando sua adequacdo e confiabilidade.

7. MODELO DE EXECUGAO OBJETO

7.1. Prazo de execugao

7.1.1. O prazo de entrega dos produtos sera de até 5 (cinco) dias uUteis, contados do recebimento formal

da ordem de fornecimento.

7.1.2. Os produtos serdo entregues no horario estipulado na Ordem de Fornecimento.

7.1.3.Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinacéo legal ou imposigcéo de
circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagéo nos horarios do fornecimento dos bens
para atendimento da nova situagao.

7.1.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar

justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessario para a execugéo, que por
sua vez analisara e tomara as providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.

7.2. Local de execugao.

7.2.1.0s bens deverao ser entregues no perimetro urbano de Cuiaba e/ou Varzea Grande, nas unidades
indicadas pelo Orgao/Entidade Contratante, na Ordem de Fornecimento.

7.3. Forma de execugao.

7.3.1. O contratado sera responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega ao contratante no
endereco e horario indicados.

7.3.2. Para o produto café, a Contratada devera apresentar no ato da assinatura do contrato, o certificado
de qualidade e/ou pureza da “Associagéo Brasileira da Industria de café” (ABIC) e/ou Laudo de analise
emitido por laboratério habilitado pela REBLAS/ANVISA, por laboratério credenciado pelo Ministério da
Agricultura e/ou Ministério da Saude ou por laboratério acreditado pelo INMETRO, vigentes;

7.3.3. O prazo de validade dos produtos entregues devera ser igual ou superior a 06 (seis) meses da data
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da entrega, devidamente comprovado pelas anotacdes de data de fabricagdo e validade, constantes da
embalagem;

7.3.4. Todos os produtos deverdo obrigatoriamente atender ao Regulamento Técnico sobre Padrbes
Microbioldgicos para alimentos: RDC n° 716/2022, RDC n° 723/2022, RDC n°® 724/2022.

7.3.5. As embalagens dos produtos deverdo ser acondicionadas conforme padrao do fabricante, devendo
garantir a protegao durante o transporte e estocagem, bem como constar identificagdo dos produtos
e demais informagdes exigidas na legislagdo em vigor.

7.3.6. Os produtos deverao estar acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor
volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegdo durante o
transporte e o0 armazenamento.

7.3.7. A embalagem deve ser adequada a sua conservacao e indicar marca, modelo e procedéncia do
produto, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de informagdes corretas, claras, precisas, ostensivas
e em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, qualidades, quantidade, composi¢éo, prego, garantia,
prazos de validade e origem, entre outros dados e ainda sobre os riscos que apresentam a saude e
seguranga dos consumidores.

7.3.8. A entrega dos produtos podera ser efetuada de forma parcelada, de acordo com o quantitativo
estabelecido na Ordem de Fornecimento.

7.3.9. Na entrega ndo sera aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados na proposta, salvo
no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n.° 1.525/2022, hipétese na qual devera ser previamente
celebrado aditivo contratual.

7.3.10.A entrega do produto ficara a cargo do contratado, devendo ser providenciada a mao de obra
necessaria.

7.3.11.0s produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢gbes, no prazo e locais indicados pelo
contratante, em estrita observancia das especificagbes do Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva Nota Fiscal.

7.3.12.Somente os produtos que estiverem em perfeitas condigdes serdo aceitos e recebidos, caso algum
produto sofra danos durante o transporte e ou ndo apresentem as condi¢gdes ora estabelecidas, os
mesmos serao rejeitados e devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los, sujeitando-se ainda
as sangbes previstas no Edital e na legislacdo pertinente, quando couber.

7.3.13. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de fabricagao, serao devolvidos,
comprometendo-se o contratado, por sua conta, a substitui-los por outros novos e em perfeito estado de
utilizagédo, de acordo com as especificagbes do Termo de Referéncia e seus anexos, sem que este fato
acarrete qualquer 6nus para o 6rgéo ou entidade contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O regime de execugédo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condi¢des de conclusao, entrega estéo indicados no item 7 deste termo de referéncia.

9. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostilamento.

9.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou, em
caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

9.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou
especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, e cientificados de
forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme §
4° do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.
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9.5. N&o obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execugdo do Contrato, o
contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execugdo do objeto contratado.

9.6. Para efeito de gestédo dos contratos originados desta operagéo, quando for o caso, serdo utilizadas
as seguintes definicdes:

9.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizagdo do bem as demais unidades administrativas do érgdo ou
entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no
art. 14 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

9.7.1. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagdo de contrato
previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da legislagdo
aplicavel.

9.7.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgaos de Controle Interno e Externo e as
previstas nos instrumentos legais.

9.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos- profissionais aplicaveis, sendo
responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem
como:

9.8.1. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.

9.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribui¢cdes a ele incumbidas na legislagéo aplicavel,
em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.9. Afiscalizagédo devera emitir informagao ou relatério a respeito de todos os atos do contratado relativos
a execugao do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicagdo de sangoes, alteragbes,
prorrogagdes e rescisdo do Contrato;

9.10. A fiscalizacdo deverd, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e quantificar
as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com vistas a aplicar
multas/glosas no pagamento da fatura.

9.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério a ser
elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.12. O Relatdrio é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.

9.13. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.
9.14. A operacionalizagdo e o controle da execugdo contratual deverdo ser realizados por meio do
Sistema de Aquisigdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao.

9.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10. CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO
10.1. Recebimento provisorio:

10.1.1. O recebimento provisério dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo (art.
140, inciso Il, alinea “a” da Lei n° 14.133/2021), no ato da entrega dos bens, mediante Relatério, contendo
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucgao do contrato. Deverdo, também,
serem anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando
irregularidade, fixara prazo para corregéo. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a
emissdo da NF.

10.1.2. A fiscalizagdo notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
impugnar os apontamentos do Relatoério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.

10.1.3. Na hipétese de o contratado apresentar impugnacgdo ao Relatdrio, a fiscalizagdo emitira novo
Relatério, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, com a andlise dos argumentos do contratado. O contratante
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realizara inspegdo minuciosa de todos os bens entregues, com a finalidade de verificar a adequagéo dos
bens, bem como constatar e relacionar as providéncias adicionais que se fizerem necessarias.

10.1.4. O relatorio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizacdo e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

10.2. Recebimento definitivo:

10.2.1. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

10.2.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

10.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens entregues, com base
nos Relatérios e documentagdes apresentadas;

10.2.4. Realizar a aposigéo de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota
Fiscal, emitida pelo contratado para os bens fornecidos.

10.2.5. Na hipdtese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagéo reduzira a termo os
fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior para procedimentos inerentes a apuragéo dos fatos
e a aplicagao das penalidades cabiveis.

10.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato, bem
como ndo excluira a responsabilidade pela garantia do(s) produto(s) por vicios ou disparidades em relagéo
as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades
previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.

11. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO FORNECEDOR

11.1. A apresentagdo dos documentos com o propodsito de comprovar a habilitagédo sera feita na forma
do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

11.2. A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitagdo, os documentos relativos a habilitagéo juridica,
regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificacdo econdmico-financeira e a qualificagdo técnica,
além de declaragbes legalmente exigiveis e outros documentos exigidos por legislagado especifica ao
objeto licitado, conforme documentos relacionados na sequéncia.

11.3. Habilitagao juridica:

11.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou
contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhados da documentagdo de seus administradores.

11.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da sociedade
empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o instrumento valido da
procuragao.

11.3.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicédo de
Microempreendedor Individual - CCMEI.

11.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020.

11.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula de identidade
(RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo
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o territério nacional.

11.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

11.3.7. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

11.3.8. Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.

11.3.9. Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio.

11.3.10. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

11.3.11. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo
respectiva.

11.4. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

11.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

11.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser providenciado
mediante a apresentagdo de certiddo emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma
da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

11.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federagéo, devera ser apresentada também
prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa.

11.4.5. Nos casos em que nao for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND especifica
para participar de licitagdes expedidas pelo 6rgdo competente do respectivo domicilio tributario ou sede.
11.4.6. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante, inclusive
quanto a débitos inscritos em divida ativa.

11.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

11.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.4.9. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.

11.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovacao de regularidade
fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, sem prejuizo da necessaria
apresentacdo de toda a documentagéo exigida, por ocasido da participagdo em certames licitatorios,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, a elas aplicando-se os arts. 42 e seguintes da Lei
Complementar n° 123/2006.

11.5. Habilitacdo econdmico-financeira:

11.5.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede do licitante.
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11.5.2. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo ou de sociedade
simples.

11.5.3. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, que
comprovem a boa situagao financeira da empresa de forma objetiva, por coeficientes e indices econémicos
previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatério;

11.5.4. A comprovagao da boa situagdo financeira da empresa sera baseada na obtencdo de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a partir dos dados
resultantes da aplicagédo das formulas abaixo, cujos dados seréo extraidos das informagdes dos Balangos
Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) ultimos exercicios, ja exigiveis na forma da lei, sendo admitido para
qualificagdo apenas resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

=
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
s¢=
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

11.5.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagéo capital minimo OU patriménio liquido minimo de 5 % (cinco por cento) do valor total estimado
da parcela pertinente.

11.5.6. A exigéncia desses requisitos é necessaria, tendo em vista que se trata de Dispensa de licitagéos
e a contratada devera suportar o preco registrado pelo periodo de 12 (doze) meses. Além disso, a
contratada possivelmente administrara varios contratos ao mesmo tempo, sendo necessario que a
Administracdo tenha seguranga quanto a capacidade da empresa de suportar os 6nus dessas execucdes
contratuais.

11.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a todas as exigéncias
da habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

11.5.8. O balanco patrimonial, demonstragcédo de resultado de exercicio e demais demonstrages
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos.

11.5.9. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

11.6. Habilitagao técnica:

11.6.1. E necessaria a apresentagdo de documentos que comprovem a habilitagao técnica do licitante
para executar o objeto contratual, pelas seguintes razdes: trata- se de uma medida essencial para garantir
a qualidade, a seguranga e a conformidade com as exigéncias legais. Além disso, assegura que o0s
fornecedores tenham a capacidade logistica e operacional de atender de forma eficiente, minimizando
riscos para a Administragdo Publica e garantindo o fornecimento de produtos adequados para o consumo.

11.6.2. O licitante devera apresentar declaragao de que esta ciente de todas as informacgdes e condigbes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

11.6.3. O licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de
direito Publico ou Privado ou regularmente emitido pelo conselho profissional competente quando for o
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caso, em nome da empresa licitante, em papel timbrado devidamente assinado e com identificagdo do
emitente. O(s) Atestado(s) devera(do):

11.6.3.1. Comprovar a aptidao para o fornecimento de bens com complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente.

11.6.3.2. Conter o nome, o enderego, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de que o
pregoeiro possa valer-se para manter contato com os declarantes;

11.6.3.3. Referir-se a execugéo do objeto licitado no ambito de sua atividade econdémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta Comercial competente, bem
como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;

11.6.3.4. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (d0) ser assinado (s) pelo responsavel
do setor competente do Orgao, devidamente identificado (nome, cargo, CPF ou matricula);

11.6.3.5. Ser emitido por empresa que ndo integre 0 mesmo grupo empresarial da empresa proponente;

11.6.3.6. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas controladas ou
controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que
seja socio, proprietario ou titular da empresa emitente e da empresa proponente;

11.6.3.7. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do interessado;

11.6.4. Caso o Pregoeiro entenda necessario, a licitante, devera disponibilizar todas as informagdes
essenciais a comprovagdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagao, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho,
enderecgo atual do contratante e local em que foram fornecidos os bens, sendo que estas e outras
informagdes complementares poderdo ser requeridas mediante diligéncia.

11.6.5. Na&o ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam idénticas a
utilizada na definicdo das categorias indicadas neste Termo de Referéncia, desde que sejam suficientes
a comprovagao de capacidade de execucdo do objeto contratual de que ftrata este Termo de
Referéncia.

11.7. Serdo exigidas, ademais, dos licitantes as declaragdes dos incisos | a V do art. 136 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022.

11.7.1. Para as cooperativas, sera exigida a seguinte documentagado complementar:

11.7.2. Arelagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42,
§§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971,

11.7.3. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

11.7.4. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacédo do servigo;

11.7.5. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

11.7.6. Comprovagédo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

11.7.7. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagéo;

11.7.8. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao
fiscalizador.
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12. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

12.1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n° 147/2014, nesta licitagdo podera haver item reservados para participagéo exclusiva das
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais e outros participagéo de
empresas por ampla concorréncia.

12.1.1. Podera haver reserva de cotas para a contratagdo de Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte e Microempreendedor Individual nos termos do art. 25 da Lei Complementar Estadual n.°
605/2018, pois o objeto licitado envolve

contratagdo de bens de natureza divisivel e a reserva néo traz prejuizo para o conjunto da aquisigao

12.2. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser usufruir
dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar Estadual n°
605/2018 devera selecionar a opgdo no SIAG: <Microempresa ou Empresas de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual> , antes do envio da proposta, e no momento da Habilitagdo comprovar tal
situagdo apresentando todos os documentos solicitados neste Edital, bem como aqueles previstos na
legislacéo vigente.

12.2.1. A falta de identificagdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem
anterior, impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006.

12.3. Serao estendidas as Cooperativas os beneficios previstos para as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007.

12.4. Nas licitagbes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagédo para as
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

12.5. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores
a proposta melhor classificada.

12.6. Havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal das microempresas e empresas
de pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por periodo igual, a critério
da Administragéo, para a regularizacdo da documentagéo, contados do momento em que o proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragéo Publica,
para a regularizagdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

12.7. Nao sera exigida nesta contratagdo a subcontratagdo de que trata o art. 24 da Lei Complementar
Estadual n.° 605/2018, porque, nos termos do art. 24, §2°, porque o citado artigo se aplica especificamente
a servigos e obras, ndo sendo este objeto do presente instrumento.

12.8. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverao apresentar declaragdo de que nao
celebraram contratos com a Administragdo Publica no ano- calendario de realizagéo da licitagéo, cujos
valores somados extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte.

12.9. Nao havendo vencedor para a cota reservada nos termos do art. 25 da Lei Complementar Estadual
n°® 605/2018, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos
licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado.

12.10. Se uma mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas
dar-se-a pelo menor prego obtido entre estas.

12.11. No caso do subitem anterior, o licitante sera chamado para ajustar a proposta da cota de maior
valor, que devera passar a contemplar o mesmo prego da de menor valor.

12.12. Serao priorizados os itens reservados as Microempresas, as Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual, conforme estabelece o art. 25, §§ 7° e 8° da Lei Complementar Estadual
n° 605/2018.

12.13. Somente existira prioridade para efetuar a contratagcdo da empresa vencedora da cota reservada,
no Dispensa de licitagdos, se esta aceitar reduzi-lo ao valor registrado para a cota de ampla
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concorréncia, se esta for de menor valor.

12.14. Na hipdtese prevista no subitem acima, se a empresa vencedora nédo aceitar reduzir o valor
registrado até o montante registrado na cota mais vantajosa, o seu prego permanecera valido para outras
contratagdes, apds o exaurimento da cota de menor valor, ndo lhe sendo assegurada a prioridade de
contratagao.

13. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

13.1. Nao sera permitida a participagao de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e de grandes
dimensodes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada, participar da
licitagcdo, atender as condi¢cdes e os requisitos de habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia, e
posteriormente executar o objeto. A vedagéo a participagdo de consoércio, nesta situagéo, ndo acarretara
prejuizo a competitividade do certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitagdo, que
certamente sdo mais complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.

14. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

14.1. Sera admitida nesta licitagéo a participacdo de Cooperativas, devendo ser observados os requisitos
indicados no art. 16 da Lei n° 14.133/2021, pois pretende-se ampliar competitividade e fazer melhor
aproveitamento do mercado.

15. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de licitagdo, na modalidade
pregédo, sob a forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo menor prego.

15.2. O modo de disputa adotado sera ABERTO.

15.3. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances adotado sera decidido apds a pesquisa
de precos.

15.4. O certame licitatério esta dividido em 01 item com quantidades solicitada, conforme o item 1.1
deste Termo de Referéncia.

15.4.1. O licitante devera apresentar cotagdo com valor unitario e total para cada item que for disputar.

15.5. O valor ofertado apds a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser superior em relagéo
ao valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante (proposta inicial), tampouco ser maior que
o valor estimado para licitagao.

15.6. O prazo de eficacia da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data da apresentagao da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja recursos
administrativos ou judiciais.

15.7. As propostas apresentadas pelas licitantes deverao incluir todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servigos, treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte,
garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado,
constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior
em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas, nem reivindicar qualquer adicional de
pagamento ou reajustamento de precos.

15.8. O licitante devera ofertar produtos que atendam os seguintes requisitos:

15.8.1. O acucar cristal devera possuir caracteristicas, qual sejam: ser obtido da cana de agucar, com
aspecto cor e cheiro proprio; teor de sacarose minimo de 99,3%; umidade méaxima de 0,3% P/P, pacote
de 02 kg com embalagem lacrada e sem sinais de violagao; isento de sujidades, parasitas, materiais
terrosos e detritos animais ou vegetais; embalagem plastica resistente, contendo nome do fabricante,
endereco, registro no 6rgaos competente, data de fabricacdo e prazo de validade.

15.8.2. O café em po devera ter torra média, nota minima né&o inferior a 4,5 na escala sensorial de 0 a
10; moagem fina; torra média ou média-clara; apresentar laudo de qualidade da associagao brasileira da
industria de café (ABIC) ou laudo de andlise emitido por laboratério habilitado pela reblas/anvisa, por
laboratério credenciado pelo Ministério Publico da agricultura e/ou ministério da sadde ou por laboratério
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acreditado pelo Inmetro, vigentes; embalagem a alto vacuo (ou vacuo total), em saco de filme plastico ou
aluminizado internamente, lacrado, sem apresentar sinais de violagdo; acondicionado em pacotes de
vacuo puro de 500 gramas, contendo no minimo as seguintes informagdes impressas diretamente na
embalagem: data de fabricagéo e prazo de validade, nome do fabricante e endereco; ndo serdo aceitas
embalagens com rétulos provisérios como, por exemplo, sob a forma de etiquetas.

15.8.2.1. O café a ser ofertado devera ser predominantemente arabico.

15.8.2.2. A licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, certificado de qualidade e/ou
pureza da "Associagdo Brasileira da Industria de Café" (ABIC) e/ou Laudo de andlise emitido por
laboratério habilitado pela REBLAS/ANVISA, por laboratério credenciado pelo Ministério da Agricultura
e/ou Ministério da Saude ou por laboratério acreditado pelo INMETRO, vigentes.

15.8.3. O cha mate devera ser constituido de folhas e talos de mate tostado, sem gluten, com aspecto,
cor, cheiro e sabor proprios, isento de sujidades, parasitas e larvas, com identificacdo do produto, marca
do fabricante e prazo de validade; o produto devera ter registro no ministério da agricultura e/ou
ministério da saude.

16. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

16.1. A indicagdo da dotagdo orgamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato
ou instrumento equivalente, conforme art. 201, §2°, do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

17. GARANTIA

17.1. O prazo de garantia contratual dos bens é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

17.2. O prazo da garantia foi estipulado, tendo em vista que os produtos podem apresentar a validade
vencida de fabricagdo que motivardo a substituicdo por produtos em condi¢gdes de consumo.

17.3. O contratado devera fornecer o(s) bem(ns) em excelente(s) condi¢gdes de consumo;

17.4. A garantia sera prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em perfeitas condigbes de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o contratante.

17.5. Uma vez notificado, o contratado realizara a substituicdo dos bens que apresentarem defeito no
prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do produto das dependéncias da
Administragéo pelo contratado.

17.6. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, mediante solicitagéo escrita e justificada do contratado, aceita pelo contratante.

17.7. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagao de penalidades em caso de descumprimento de alguma
de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

18. PAGAMENTO
18.1. N&ao havera pagamento antecipado.

18.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugao do objeto do contrato, mediante emissédo
da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos documentos que compdem o processo
de pagamento.

18.2.1. As operagbes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragdo Federal, Estadual e
Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS 42/2009,
regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. |Informagdes através do site
www.sefaz.mt.gov.br/portal/nfe/

18.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, a descrigdo do objeto, o numero e nome do banco, agéncia e numero da conta na qual
devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

18.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praga(s)
sera(do) de responsabilidade do contratado.

18.4. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco,
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bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operacdo de “factoring”.

18.5. De acordo com o disposto nos artigos 347 e 348 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, o
procedimento de pagamento observara critérios diferenciados conforme o valor e objeto da contratagdo.
Nos casos em que o montante total da contratagcdo exceder o limite de algada estabelecido para o
CONDES, serdo exigidos requisitos adicionais para a efetivagdo do pagamento. Considerando as
especificagdes do caso concreto, o érgdo ou entidade que aderir a Ata de Dispensa de licitagdos devera
adotar uma das seguintes opgbes, desde que nado haja indicios de descumprimento contratual:

18.5.1. Caso o valor da contratagdo seja inferior ao limite de algada estabelecido por resolugdo do
CONDES, o requerimento de pagamento devera ser instruido exclusivamente com a comprovagéo de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso.

18.5.1.1. O documento referido no caput deste subitem podera ser substituido pelo Certificado de
Regularidade emitido pelo Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde que esteja
em plena vigéncia.

18.5.2. Para contratagdes cujo valor seja superior ao limite de alcada estabelecido por resolugéo do
CONDES ou no caso de contratagdes que envolvam a terceirizacdo de mao de obra com dedicagéo
exclusiva, o pagamento sera condicionado a apresentagao dos seguintes documentos:

18.5.2.1. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso, abrangendo inclusive débitos
inscritos em divida ativa;

18.5.2.2. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do
Estado da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;

18.5.2.3. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, em plena
validade e relativa ao contratado;

18.5.2.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do Seguro Social -
INSS;

18.5.2.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

18.5.2.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.

18.6. Sendo o caso, o contratante efetuara reten¢do na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato
em questéo.

18.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 (trinta) dias,
mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apés a
apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizagdo do contratante.

18.8. O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado, nao
sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

18.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera
corrigido pelo IPCA, conforme apuragdo desde a data prevista para o pagamento até a data de sua
efetiva realizagao;

18.10. A efetivagdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas responsabilidades e das suas
obrigagdes contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos
entregues.

18.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida
ao contratado para as necessarias corregdes, acompanhada dos motivos que deram ensejo a sua rejeigao,
interrompendo-se o prazo para o pagamento, que comega a fluir somente a partir da data do protocolo da
nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a fluir, desde o
comeco e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos
exigiveis, devidamente corrigidos.

18.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em razdo de
circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para pagamento ficara suspenso
e voltara a correr a partir da respectiva data de regularizagéo.

18.13. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia contratual,
nao serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo das respectivas
obrigagdes.
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18.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverao sofrer desconto devido a aplicagédo de multas/glosas
previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagao.

19. REAJUSTE

19.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado da data
da proposta realinhada.

19.2. Ap6s o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados por meio da aplicagéo do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE.

19.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de memorial do
calculo, conforme for a variagcdo de custos, objeto do reajuste.

19.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.5. No caso de atraso ou nédo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

19.6. A prorrogacéo contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a preclusdo deste, sem prejuizo
dos futuros reajustes nos termos pactuados.

19.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
20. CONTRATO

20.1. Apods a homologagéo da licitagédo, a Adjudicataria tera o prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados
a partir da data da convocacgédo formal pelo contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o
direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas no Termo de Referéncia.

20.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada da Adjudicataria e aceita pela Administracéo.

21. PREPOSTO

21.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administragao, para representa-lo na execugao
do contrato.

21.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome completo,
nimero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo
profissional.

21.1.2. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposicdo do
contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagdo ao
Contrato.

21.2. As comunicagbes entre o contratante e o contratado, representado por seu preposto, devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

21.3. A manutengéo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, podera ser
recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

21.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

21.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera convocar o
preposto do Contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de fiscalizagéo, que contera
informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugéo do contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

21.6. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um preposto para
representa-lo na execugéo do contrato.
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21.7. Sao atribuicdes do Preposto, dentre outras:
21.7.1. Comandar, coordenar e controlar a execugao do contrato;

21.7.2. Zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das instalagbes do
contratante, além da seguranga dos empregados do contratado colocados a disposi¢cdo do contratante;

21.7.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrucbes e orientacbes emanadas da
Fiscalizagdo e das autoridades do contratante;

21.7.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e
de Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a legalidade;

21.7.5. Apresentar informagdes e/ou documentagao solicitada pela Fiscalizagédo e/ou pelas autoridades
do contratante, inerentes a execugéo e as obrigagbes contratuais, em tempo habil;

21.7.6. Reportar-se a Fiscalizagdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a respeito do
fornecimento dos bens e das demais obrigagdes contratuais;

21.7.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos bens entregues e atender
prontamente a quaisquer solicitagdes do contratante.

21.7.8. Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada.

21.7.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas
detectadas no fornecimento dos bens contratados.

21.7.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e ndo a
Fiscalizacdo e/ou aos servidores do contratante, na hipétese de ocorréncia de problemas relacionados a
execugao contratual.

21.7.11. Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar
necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagao do objeto contratado.

21.7.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execugdo do objeto contratado,
quando este nao for remetido por mensagem eletrénica com confirmacdo de recebimento.

21.7.13. Encaminhar a Fiscalizac&do do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos bens entregues,
bem como toda a documentacdo complementar exigida.

22. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

22.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho especifica
no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento da convocacéo formal, sendo o0 mesmo
prazo para retirada da Ordem de Fornecimento.

22.2. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigagcbes e as
condicdes de habilitagdo exigidas na licitagéo;

22.3. Fornecer os bens, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.

22.4. Os bens serdo entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro dos parametros e
rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendagdes técnicas aceitaveis, respectivas normas
e legislagdo pertinentes.

22.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento dos bens,
inclusive considerando os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza.

22.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para andlise e aprovagéo, qualquer mudanga
no método de entrega dos bens que fuja das especicagbes constantes no Termo de Referéncia e no
Contrato.

22.7. Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

22.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
essenciais a completa execucgéo contratual, promovendo sua guarda, manutencéo e substituicdo sempre
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que necessario.

22.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a entrega dos bens, os quais devem estar uniformizados, devidamente
identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de Protecao Individual — EPI’s.

22.8.2. Otimizar a gestao de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da entrega do produto e
a satisfagdo do contratante.

22.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do contratante,
bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do contratante.

22.8.4. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteragdo ocorrida no
enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

22.8.5. Comunicar a fiscalizagéo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente de entrega dos bens que se verique.

22.8.6. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo contratante ou por seus responsaveis,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do objeto.

22.8.7. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas relacionadas ao
objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagdes do Contrato, em observancia as
obrigagdes pactuadas.

22.8.8. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca das atividades contratadas, sem a
prévia autorizagao do contratante.

22.9. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugéo do objeto contratado, cumprindo
as disposic¢des legais que interfiram em sua execugao, devendo para tal:

22.9.1. Encarregar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragao.

22.9.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais causados
ao contratante ou a terceiros, pela agdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus empregados,
trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

22.9.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

22.9.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugado do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagdo realizada pelo contratante.

22.9.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscalizagao
de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposigbes legais
vigentes.

22.9.6. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e prepostos,
quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam executando o objeto
contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

22.9.7. Responder a qualquer tipo de autuagao ou agédo que venha a sofrer em decorréncia da execugao

do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam eventuais
decisdes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.

22.9.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do contratante, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados, bem como quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.
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22.9.9. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo com a
especificagdo constante no item 1.1 do Termo de Referéncia.

22.9.10. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n°.14.133/2021, Decreto
Estadual n® 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteragdes.

23. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

23.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(ao) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar
a execugao do Contrato, conforme legislagéo vigente.

23.2. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagdes que
achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

23.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do objeto
contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do contratado em
suas dependéncias, desde que observadas as normas de segurancga.

23.4. Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.

23.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto a continuidade
da execucdo do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de forga maior,
justificados e aceitos pelo contratante.

23.6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso estejam
em desacordo com as obrigagdes assumidas.

23.6.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou imperfeicoes
observadas na execugéo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte o produto, sanando as impropriedades.

23.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde
que atinentes ao objeto da contratagéo.

23.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos produtos, no prazo e
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

23.9. Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo
contratado, quando couber.

23.10. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apés firmar o
Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei n°
12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 1.973/2013).

23.11. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

24. GARANTIA CONTRATUAL

24.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, conforme faculta o artigo 58, da Lei
14.133/2021.

25. SUBCONTRATAGAO

25.1. E vedada a subcontratagdo do objeto deste contrato, tendo em vista que o objeto a ser licitado nao
comporta execugdo complexa, de modo que alguma fase/etapa/aspecto requeira a participagdo de

terceiros em razao de principios de especializagao e da concentragéo de atividades. Por essa razao, resta
vedada a subcontratacdo, ainda que parcial.

26. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

26.1. A matriz de alocagdo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, §4°, |, do
Decreto Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execugao.

27. SANGOES

271. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parédmetros do sancionamento
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administrativo.
28. LEGISLAGAO APLICADA
28.1. Lein® 14.133/2021 e alteragdes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

28.2. Lei Estadual n°7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

28.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no &mbito da Administragéo
Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

28.4. Lei Complementar n°® 123/2006 — Normas ME e EPP.
28.5. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MEI.

28.6. Lei n° 12.690/2012 - Dispde sobre a organizacdo e o funcionamento das Cooperativas de
Trabalho.

28.7. Lei complementar n° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza,
de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

28.8. Instrugao Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a retengao de tributos nos pagamentos efetuados
pelos Orgéos da Administragao Publica.

28.9. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.
28.10. RDC n° 716/2022- Requisitos sanitarios do Cha e Café.

28.11. RDC n° 723/2022- Requisitos sanitarios do Agucar
28.12. RDC n° 724/2022- Padrbes Microbiolégicos dos alimentos e sua aplicagao.

28.13. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.
29. PUBLICO ALVO

29.1. Os produtos a serem contratados destinam-se ao atendimento dos Campus Universitario da
Unemat.

Elaborado por:
Alessandro Carvalho de Melo

Diretor Adminsitrativo de Patriménio e Servigos

De acordo:
Valter Gustavo Danzer
Pré Reitor de Administragédo

Unemat
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TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO

1- ANALISE E APROVAGAO:
Analisamos e aprovamos o presente Termo de Referéncia e constatamos a regularidade dos autos.
2- AUTORIZAGAO:

Analisado e aprovado o presente Termo de Referéncia, AUTORIZO a realizagdo do Certame Licitatério na
modalidade Dispensa de Licitagéo, a ser realizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no processo
administrativo e na legislagéo vigente.

Tony Hirota Tanaka
Pré Reitor de Administracao

Unemat
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