Governo do Estado de Mato Grosso
FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

1. ORGAO: UNEMAT
2. TERMO DE REFERENCIA 007/2023
3. UNIDADE ORCAMENTARIA: 0011
4. GRUPO DE DESPESA: ( ) Investimento  ( X ) Custeio
5. AREA/SETOR/DEPARTAMENTO DE INTERESSE:

Reitoria, da Universidade do Estado de Mato Grosso-UNEMAT.
6. OBJETO DO TERMO DE REFERENCIA

Trata-se da contratagdo de empresa para prestagdo de servigos graficos (Backdrop,
Faixas, Sacolas de papel, Pencard, Pasta com bolsa, Banners, windbanner, Filipeta, Folder,
Caderno de anotagdes, Pin, Canecas, Adesivos perfurado ‘see-through’, Flamulas, Canetas
Ecoldgicas), para a Universidade do Estado de Mato Grosso, visando atender as demandas das

comemoracgdes dos 45 anos desta Universidade.

7. FISCAL DO CONTRATO

Servidor (a) Matricula Suplente Matricula

8. DESCRICAO DO OBIJETO
A descrigdo e quantidades encontram-se no Anexo | do presente Termo de Referéncia.

PROJETO/ATIVIDADE, FONTE, ELEMENTO DE DESPESA, SUB-ELEMENTO, VALOR:

Projeto/Atividade [Fonte Elemento e Sub-Elemento de Despesas Valor Estimado
R$ 270.000,00

Total

9. JUSTIFICATIVA

A Agquisicdo dos materiais visa atender as demandas oriundas dos eventos
comemorativos dos 45 anos da supracitada Universidade, que ocorrera nos 13 campus,
Sede Administrativa e capital do Estado.

A Editora Unemat, Supervisdo de PublicacGes e Servigos Graficos, Supervisdo de
Imprensa, Pro-Reitoria de Planejamento e Tecnologia da Informagdo e Reitoria fizeram
o levantamento dos servigos de publicidade e suas respectivas quantidades.

Dessa analise, resultou a tabela de itens do anexo 1.
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Governo do Estado de Mato Grosso
FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

10. RESULTADOS ESPERADOS

Impressdo de materiais graficos (Backdrop, Faixas, Sacolas de papel, Pencard,
Pasta com bolsa, Banners, windbanner, Filipeta, Folder, Caderno de anotagées, Pin, Canecas,
Adesivos Perfurados ‘See-Through’, Flamulas, Canetas Ecoldgicas) que atendam a demanda
das comemoragoes dos 45 anos da Unemat, objetivando alcangar:

e Comemoragdo das realizagGes e marcos alcangados ao longo dos anos;

e Reconhecimento de colaboradores/servidores;

e Impactar a comunidade externa através da externalizacdo das agles desta
Universidade;

e ColaboragOes e parcerias estratégicas com outras entidades governamentais ou da
sociedade civil, fundamentais para o progresso da Instituicdo.

11. DATA ESTIMADA PARA ENTREGA E PERIODICIDADE DO CONTRATO

O prazo de entrega deverd ocorrer em até 20 (vinte) dias corridos, na sede da
Unemat (Caceres — MT)

Forma de entrega, conforme quantidade solicitada por meio de requisigdo ou da
ordem de fornecimento.

O Contrato vigorara a partir de sua assinatura pelo prazo de 12 (doze) meses, em
razdo da vigéncia do convénio, podendo ser prorrogado pelo exercicio seguinte, até o limite
de 60 (sessenta) meses, na forma prevista inciso Il, do artigo 57, da Lei n? 8.666/93 e
alteracGes posteriores por interesse da Administragao, tendo seu extrato publicado no Diario
Oficial, no prazo legal.

12. LOCAL DE ENTREGA/REALIZACAO

A entrega do material deverd ocorrer na Sede Administrativa — Unemat, no
enderec¢o Avenida Tancredo Neves, n2 1095, das 08:00 as 12:00 ou das 14:00 as 18:00. Ndo ha
necessidade de visita técnica.

A entrega do material devera ocorrer em até 20 dias da assinatura do contrato.
13. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado pelo contratante em favor da contratada mediante
ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, data fixada de
acordo com a Instru¢do Normativa n2 001/2007 SAGP/SEFAZ publicada no DOE de 25/05/2007
(pagina 32), apds a apresentacgdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do
contratante;

A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, descrigdo do produto
(com detalhes), o nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito
0 pagamento, via ordem bancaria;
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Governo do Estado de Mato Grosso
FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas ao fornecedor, para as necessarias corregdes, com as informagGes que motivaram
sua rejeicdo, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacdo;

Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR/CONTRATADO das suas
responsabilidades e obrigagdes, nem implicara aceitagdo definitiva do fornecimento.

O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio de
operagdo de factoring;

As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas
serdo de responsabilidade do Contratado.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
da convocagdo formal;

Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pela SAD/UNEMAT,
de acordo com a especificagdo do Edital, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento de condigdo estabelecida;

O vencedor ficard obrigado a executar os servigos desta licitagdo, pretendidos pela
UNEMAT, em no maximo de 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento da ordem de
servigo, sob pena de multa diaria de 1% (um por cento) do valor de empenho;

A contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes do edital, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) da
quantidade inicial do objeto, devendo supressdes acima desse limite serem resultantes de
acordo entre as partes;

Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus para a UNEMAT;

Manter as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas para sua contratacdo;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados a UNEMAT, sobre os bens
ofertados;

Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-
lhe, integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que
sera exercida pela UNEMAT;

Comunicar imediatamente a UNEMAT qualquer alteragdo ocorrida no enderego,
conta bancaria e outros julgados necessarios para recebimento de correspondéncia;
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Governo do Estado de Mato Grosso
FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

Demais obrigacGes e responsabilidades previstas na Lei n2. 14.133/2021 e Decreto
Estadual 1.525/2022 e alteragdes.
15. DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE

Emitir nota de empenho;

Exercer a fiscalizagao dos produtos ou bens entregues ou a prestagao dos servigos
por servidores designados.

Permitir ao pessoal da contratada, aceso ao local da entrega ou da prestagdo dos
servicos desde que observadas as normas de seguranca;

Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento
dos produtos, bens ou da prestagdo dos servigos;

Efetuar os pagamentos devidos, através de crédito em conta corrente mantida
pela CONTRATADA, a partir da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura discriminativa, com

respectivo comprovante, de que o fornecimento foi realizado a contento.

Enviar ao fiscal do contrato — copia do contrato firmado e/ou Nota de Empenho,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, para fins de controle.

Pagar a importancia correspondente aos produtos e bens entregues ou aos
servigos prestados no prazo contratado.

Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas
obriga¢des dentro das normas;

Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condigdes estabelecidas no Edital;

Rejeitar, no todo ou em parte, os bens entregues em desacordo com as obrigagdes
assumidas pelo fornecedor;

Fiscalizar o cumprimento as obriga¢des da contratada;

Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas nos bens
fornecidos, para imediata substituigdo;

16. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:
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Governo do Estado de Mato Grosso
FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

16.1. Da Produgdo

A midia do arquivo eletrénico sera enviada a empresa licitante vencedora a partir
da data da emissdo da ordem de servico ou requisicdo e a entrega do material em
conformidade com o solicitado nas mesmas;

Observagdo: Serdo exigidas tantas provas quantas forem necessdrias para
aprovacdo antes da impressao grafica.

A licitante devera apresentar em sua proposta o custo unitario para producdo de
cada material, RESPEITANDO A TIREGEM MINIMA.

Ap0ds o recebimento dos arquivos eletronicos, a empresa licitante vencedora tera
o prazo de 02 (dois) dias continuos para submeter as provas impressas a apreciagdo do
contratante e, a partir da aprovagdo desse material, iniciar-se-a o cbmputo do prazo para a
producdo, acabamento e embalagem.

Caso seja verificado algum tipo de problema nos arquivos eletrénicos que possa
vir a comprometer o cumprimento dos prazos estabelecidos neste edital, a empresa licitante
vencedora deverd notificar imediatamente o contratante, por escrito, para que sejam
tomadas as medidas corretivas necessarias.

A ndo notificagdo do contratante, no prazo especificado no paragrafo anterior,
implicard na presuncdo de que os arquivos eletronicos se encontram em perfeitas condicdes,

sendo, portanto, iniciado o cOmputo do prazo para a produgao, acabamento e embalagem.

A licitante devera considerar o prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos para a
producdo e acabamento da publicagdo.

16.2. Da Embalagem
A contratada devera providenciar a embalagem dos produtos, de acordo com a
necessidade de peso e dimensGes com a espessura adequada, a fim de evitar avarias ou

deterioragGes durante o transporte até seu destino final.

A embalagem devera resistir ao manuseio, ainda que sob condi¢Ges adversas; a
exposicdo a extremas temperaturas e chuva durante seu transporte.

16.3. Cabera a Unemat
Receber o material em conformidade com o solicitado no presente termo; e
Fornecer o projeto grafico para a impressdo do material.

16.3. Cabera a empresa contratada
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Governo do Estado de Mato Grosso
FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

Atender a todas as especificagdes constantes nas descrigdes do referido Termo de
Referéncia;

Entregar o material devidamente embalado;

Devolver o original do projeto grafico;

17. DAS DISPOSIGOES FINAIS

Licitagdo, contratagdo, por Pregdo Eletronico, por lote Unico, observado a reserva
de quantitativo constante na Lei Complementar n2 123/2006, visando o menor preco,
assegurada a qualidade, bem como possivel exigéncia quanto a comprovagao legal que pode
prestar os servigos ou vender os bens ofertados, haja vista a possibilidade de problemas legais
com a Receita Federal, pois essa exige cadastro de atividade econémica.

Caceres/MT, 11 de julho de 2023

Alexandre Gongalves Porto
Vice-Reitor da Unemat
Ato n2 4.663/2022

Autorizo o procedimento legal cabivel para a contratagdo de empresa para a confecgdo de materiais
graficos (Backdrop, Faixas, Sacolas de papel, Pencard, Pasta com bolsa, Banners, windbanner, Filipeta,
Folder, Caderno de anotag¢des, Pin, Canecas, Adesivos perfurado ‘see-through’, Flamulas, Canetas
Ecoldgicas), para atender as demandas das comemoragdes dos 45 anos desta Universidade, conforme
quantidades e especificagdes constantes do Anexo |, constante neste termo de referéncia e anexos.

TONY HIROTA TANAKA
PRO-REITOR DE GESTAO FINANCEIRA
ORDENADOR DE DESPESAS
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ANEXO | — DOS DESCRITIVOS TECNICOS

TIRAGEM

ITEM DESCRICAO CODIGO MINIMA QUANTIDADE

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

BACKDROP

TAM. 3X2M - LONA 440G - 4X0 CORES —

ACABAMENTO COM REFORGO E ILHOS - NAO CONSTA 1 28
ACOMPANHADO DE ESTRUTURA

METALICA DESMONTAVEL.

FAIXAS EM LONA

SERVICO DE CONFECGAO DE FAIXAS EM LONA.
MEDIDAS: COMPRIMENTO 3M X ALTURA 0,90CM.
4X0 CORES. ARTE A SER DEFINIDA. UNIDADE.

SACOLA DE PAPEL - MEDIA

PAPEL SULFITE 150G — TAM. 21X10X31,5 -
4X0 CORES - ACABAMENTO EM ILHOS E
CORDAO.

PENCARD
ARMAZENAMENTO 8GB - PERSONALIZADO NAO CONSTA 10 300
- ARTE A SER DEFINIDA PELA INSTITUICAO

PASTA COM BOLSA (TIPO CANGURU)
TAM. 31X45CM - PAPEL COUCHE 300G - NAO CONSTA 500 1500
VERNIZ TOTAL NA FRENTE.

BANNER EM LONA

SERVIGO ESPECIALIZADO EM CONFECGAO DE

BANNER IMPRESSO EM LONA, SEM ILHOIS, EM 1035155 1 300
POLICROMIA DIGITAL, COM DIMENSOES DE

90CM X 1,20M, 4 X 4 CORES. UNIDADE.

WINDBANNER

MODELO BARBATANA - TECIDO
POLIESTER - 4X4 CORES - 180X70CM —
COMPOE: ESTRUTURA DE SUSTENTAGAO
E TECIDO PERSONALIZADO POR
SUBLIMACAO OU IMPRESSAO SOLVENTE.

PANFLETO

CONFECGAO DE PANFLETOS FORMATO 16/
15X21CM, IMPRESSO EM PAPEL COUCHE 90GR
EM 4X4 CORES. UNIDADE.

FOLDER

CONFECCAO DE FOLDER'S, NO FORMATO 08,

COM MEDIDAS MINIMAS DE 20X31CM, 0285197900103 2500 10000
4X4CORES EM PAPEL COUCHE, 115GMz2,

UNIDADE.

CADERNO

TAM. 15X21CM - 4X0 CORES - CAPA DURA
(RECICLATO 150G) -

LAMINAGCAO FOSCA - MIOLO COM 96
FOLHAS (SULFITE 75G - 1X1 COR) -
ACABAMENTO EM ESPIRAL

PIN
NIQUELADO ESMALTADO - 2,5X2,5CM — NAO CONSTA 100 500
BRASAO DA UNEMAT

CANECA DE PORCELANA

CANECA DE PORCELANA NA COR BRANCA POR

DENTRO E POR FORA; ALCA BRANCA,

CAPACIDADE MINIMA DE 325 ML, ALTURA

APROXIMADA 9,0CM, COM 8 CM DE DIAMETRO 1106132 1 1000
APROXIMADAMENTE, AREA DE IMPRESSAOQ;

FAIXA 9 X 23,5 COM UM LADO EM CORES 4X0;

DO OUTRO LADO A LOGO E NOME DO ORGAO,

UNIDADE.

1112216 1 130

NAO CONSTA 1000 2000

NAO CONSTA 1 28

59758 5000 100000

NAO CONSTA 100 1000

Comissédo Permanente de Licitagdo - CPL
Av. Tancredo Neves. 1095. Cavalhada. Caceres-MT. 78200-000

& (65) 3221-0002/0067 — Fax: (65) 3222-3908 - e-mail: licitacao@unemat.br

Assinado com senha por RICARDO ANTONIO PEREIRA - AGENTE UNIVERSITARIO LC 321 / PRAD-
DAPS - 12/07/2023 as 09:13:41, ALEXANDRE GONCALVES PORTO - PROFESSOR UNEMAT LC
534/2014 / REITORIA-GABINETE - 22/08/2023 as 15:42:12 e TONY HIROTA TANAKA - AGENTE
UNIVERSITARIO LC 321/ PGFF - 22/08/2023 as 15:50:55.

Documento N°: 10156437-343 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=10156437-343

UNEMATDIC202352775A

SIGA



Governo do Estado de Mato Grosso
FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

ADESIVO PERFURADO (SEETHRU/SEE-
THROUGH)
13 ESPESSURA 0,12MM - 300 M2 - APLICAGAO NAO CONSTA 1 300
INCLUSA EM PARA-BRISAS TRASEIROS DE
VEICULOS AUTOMOTORES)

FLAMULA

TECIDO TID DOLLER - TAM. 7X1,5M - 4X0
CORES - ACABAMENTO COM CORTE
PERSONALIZADO, MADEIRITE E ILHOS."

FLAMULA

TECIDO TID DOLLER - TAM. 3,5X1,5M - 4X0
CORES - ACABAMENTO COM CORTE
PERSONALIZADO, MADEIRITE E ILHOS.

CANETAS ECOLOGICAS (TIPO ECO01)
16  TAM. 15X11CM - PERSONALIZADA - 4X0 NAO COSTA 100 500
CORES

14 NAO CONSTA 1 3

15 NAO CONSTA 1 12
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