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TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO: Universidade do Estado de Mato Grosso, Campus de Nova Mutum

2. TERMO DE REFERENCIA n.° 014/2023/NVM-SAD/UNEMAT

3. UNIDADE ORCAMENTARIA: 26.201

4. GRUPO DE DESPESA: ( ) Investimento ( X)) Custeio

5. AREA/SETOR/DEPARTAMENTO DE INTERESSE: Campus de Nova Mutum, Diretoria

Politica, Pedagodgica e Financeira (DPPF).
6. PROJETO/ATIVIDADE, FONTE, ELEMENTO DE DESPESA, SUBELEMENTO,
VALOR GLOBAL ESTIMADO
Grupo e Elemento de
Projeto/Atividade UG Fonte Valor Estimado
Despesa

2532 17 100 3.3.90.39.22 RS 18.885,00

7. OBJETO

7.1. Registro de Precos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada na prestacdo
de servicos de viabilizagdo de eventos, especialmente de colagdo de grau, envolvendo as
etapas de organizacdo, coordena¢do e acompanhamento, contemplando todos os servigos
indispensaveis a plena execugdo dos eventos, abrangendo a montagem, a desmontagem ¢ a
manutengdo de toda infraestrutura demandada, para suprir as necessidades da Universidade do
Estado de Mato Grosso, Campus Universitario de Nova Mutum, conforme condigdes,
quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

7.2. A Planilha contendo os itens, descri¢do dos servigos, quantitativos e valores maximos constam
do Anexo I deste Termo de Referéncia;

7.3. Os valores estimados devem ser considerados como valores maximos.

7.4. Sio partes integrantes deste Termo de Referéncia:

Nova

7.4.1. Anexo I - Descric¢do dos servigos a serem executados;
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7.4.2. Anexo II- Planilha de Pesquisa de Precos;

7.5. Detalhe do objeto

Item | Céd.SIAG | Qnt | UM Descricao
SERVIGO ESPECIALIZADO EM ORGANIZAGAO E ORNAMENTAGAO
01 02 SV | DE ESPACO PARA A REALIZAGAO DE EVENTO DE COLAGAO DE
1111897 GRAU E DEMAIS EVENTOS OFICIAIS. COM MAO DE OBRA E

MATERIAIS INCLUSOS. CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

8. FINALIDADE

8.1. A presente contratagdo tem como objetivo a realizagdo de eventos de colagdo grau para
formandos(as) das turmas 2023/2 e 2024/1 da Unemat, Campus Universitario de Nova
Mutum, proporcionando um espago adequado e agradavel, para recepcionar os graduandos,
autoridades, servidores técnicos e docentes, que participardo e prestigiardo o evento;

8.2. Conforme calendario académico, as colocag¢des de grau serdo realizadas em 17/08/2023 e
em fevereiro de 2024, em data a ser definida.

9. JUSTIFICATIVAS TECNICA
9.1. PARA A CONTRATACAO

9.1.1. Os servigos continuados para a realizacdo de eventos, especialmente de colagdo de grau é
uma demanda obrigatoria e inerente a atividade fim da instituicdo, que ¢ a formagdo de
profissionais para o mercado de trabalho. Ressalta-se ainda, a simbologia que envolve
este evento, em que o(a) graduando(a) se despede da Universidade, depois de anos
compartilhando o aprendizado técnico e cientifico, para iniciarem uma nova jornada. De
acordo com o artigo 109 da Res. 001/2008 - CONEPE, a Colagdo de Grau ¢ uma
solenidade formal e ritual de conferéncia de Grau Académico ao concluinte do curso de
graduacdo, nas diversas modalidades de ensino oferecidos pela institui¢do, sendo portanto
um ato oficial e de grande importancia na vida académica e para a instituicdo, por isso, a
relevancia desse evento.

9.1.2. A realiza¢do deste evento esta prevista no PTA 2023 e acontecera na cidade de Nova
Mutum em um Auditério com capacidade para acomodar em torno de 300 pessoas. Assim,
o presente Termo de Referéncia tem por objetivo descrever os procedimentos a serem
realizados para a efetivagdo da Colag@o de Grau de forma segura, planejada e organizada;

9.1.3. Assim, tal contratagdo justifica-se pela necessidade de realizagdo de solenidade de
Colacdo de Grau, de forma unificada, aos formandos das turmas concluintes dos
semestres 2023/2 e 2024/1, da Unemat, Campus Universitario de Nova Mutum.

2, PARA A ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
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A contratagfio sera realizada mediante licitacdo na modalidade d¢ PREGAO, em sua forma
Eletronica, do tipo menor prego global, conforme condi¢des previstas neste Termo de
Referéncia;

O registro de prego visa a necessidade de controle e racionalizagdo dos gastos publicos,
apresenta-se como ferramenta comprovadamente eficiente na busca por melhores pregos,
mantendo-os registrados para uma futura contratacdo conforme a necessidade e
disponibilidade de recursos or¢gamentarios;

O Decreto Estadual n® 1.525/2022, regulamenta a licitagdo na modalidade de pregdo, na
forma eletronica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos comuns. A presente
licitagdo se trata de servigos comuns, podendo ser licitado na modalidade Pregdo eletronico,
e, com o intuito de garantir o fornecimento dos servigos pelo Sistema de Registro de Precos;

A adoc¢ao da modalidade pregdo justifica-se por se tratar de servico comum, sem maiores
complexidades técnicas. A adjudicagdo por Lote Unico é necessaria por se tratar de objetos
interligados entre si, ja que o servigo de viabilizacdo de eventos, envolvendo as etapas de
planejamento, organizagdo, coordenagdo e acompanhamento, abrangendo montagem,
desmontagem e manutenc¢do de toda infraestrutura ¢ dividido em varias etapas, porém
indissocidvel uma etapa de outra para que o evento seja concluido com éxito, logo a
adjudicagdo por lote tinico, visa 0 ndo prejuizo ao conjunto ora licitado, maior economia de
escala, celeridade na execugdo dos servigos e propiciar a ampla participagdo de licitantes;

Outro fator ndo menos relevante que justifica a adjudicacdo por Lote Unico ¢ a eficiéncia
na fiscalizacdo da execugdo e no gerenciamento do contrato, pois os principios da
eficiéncia e economicidade ndo podem ser afastados ao planejar a licitagao;

As propostas, durante a licitagdo, deverdo ser formuladas para ofertar o MENOR VALOR
TOTAL DO ITEM;

As solicitacdes dos servigos decorrentes do Registro de Precos serdo feitas de acordo com a
necessidade e conveniéncia deste Campus Universitario, mediante a emissdo da Nota de
Empenho;

Os pregos registrados ndo obrigam a contratagdo, podendo a CONTRATANTE promover a
aquisicdo de acordo com suas necessidades, obedecida a legislagdo pertinente, sendo
assegurada ao detentor do registro a preferéncia, em igualdade de condigdes;

A Empresa Contratada prestara os servicos em conformidade com o Termo de Referéncia,
devendo o preco final estar contemplado todos os custos decorrentes da prestagdo dos
servigos (pessoal, trabalhista, fiscal e deslocamento);

Os servicos a serem contratados tém natureza continua, podendo eventual contrato a ser
firmado prorrogar sua vigéncia na forma do artigo n°® 107 da Lei n° 14.133/2021 e artigo
n° 290 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.
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10. ESPECIFICACAO

10.1.

Os servigos inerentes ao objeto desta contratagdo deverdo atender as demandas existentes
do Campus Universitario de Nova Mutum, da Universidade do Estado de Mato Grosso -
Unemat, cujas especificagdes de todos os servigos estdo discriminadas no Anexo I. O
evento acontecera no perimetro urbano de Nova Mutum/MT, em espaco adequado para a
quantidade de pessoas indicadas, todas devidamente acomodadas em cadeiras e o espaco
ornamentado e organizado de acordo com o anexo I deste Termo de Referéncia.

11. SERVICOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

11.1.

11.8.

11.9.

Para a perfeita execugdo dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os servigos
necessarios, nas quantidades e qualidades estimadas promovendo sua substituicdo quando
necessario e cumprir todas as orientacdes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das
atividades especificas;

Realizar todas as transa¢des comerciais necessarias a execu¢do dos servigos contratados
exclusivamente em seu proprio nome, observadas as legislagcdes de regéncia;

E proibida, por parte da empresa, a contratagio de servidor pertencente ao quadro de
pessoal da UNEMAT;

Disponibilizar acesso as instalacdes onde sera realizado o evento, para fiscalizagdo e
acompanhamento por parte da CONTRATANTE;

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislagdo vigente, e de
quaisquer outros, em decorréncia da sua condigdo de empregadora, no que diz respeito aos
seus empregados;

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham serem vitimas os seus empregados
em servico, cumprindo todas as suas obrigagdes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias
e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

Indicar um preposto, profissional qualificado com experiéncia comprovada em
coordenagdo de eventos, a quem a fiscalizagdo se reportara de forma agil;

Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, quando ndo for possivel, devera fazé-lo via
celular e apoés formaliza-lo, qualquer anormalidade ou impropriedade verificada na
execugdo dos servicos e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberagdo ¢ mudanga
dos detalhes por parte da Unemat, Campus de Nova Mutum durante a fase de planejamento
do evento;
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11.10. Responder por todos os 6nus referentes aos servigos ora contratados, desde os salarios do
pessoal, neles empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, que venham a incidir sobre os servicos, objeto do presente Termo de
Referéncia;

11.11. Executar a corre¢do imediata de servico em desacordo com o solicitado conforme
solicitagdo do fiscal da CONTRATANTE, durante a realizacdo do evento, ressalvados os
casos fortuitos ou de forga maior, devidamente justificados;

11.12. Cumprir o que estabelece a legislagdo e normas vigentes sobre a acessibilidade das pessoas
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, em todos os ambientes onde serdo
realizados os eventos (Leis 10.048/2000 e 10.098/2000; Decreto Lei n® 5.296/2004).

12. INFORMACOES IMPORTANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
12.1. A demanda da Unemat, Campus de Nova Mutum, tem como base as seguintes caracteristicas:

a. Os eventos serdo realizados em local adequado, no perimetro urbano da cidade de Nova
Mutum, local este que tem capacidade para abrigar em torno de 300 pessoas de modo seguro
conforme legislagdo e laudo dos bombeiros;

b. Conforme Anexo “II” deste Termo de Referéncia, a estimativa da contratacdo ¢é de
RS 18.885,00 (Dezoite mil e oitocentos e oitenta e cinco reais).

13. DA PESQUISA DE PRECOS

13.1. A pesquisa de prego foi realizada com trés potenciais fornecedores, conforme prevé o inciso
IV do art. 46°, do Decreto estadual n® 1.525/2022, que prevé em seu artigo 47 “Serdo
utilizados como métodos para obteng@o do preco estimado a média, a mediana ou o menor dos
valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida sobre um conjunto de no
minimo 03 (trés) precos oriundos dos parametros de que trata o art. 46 deste Decreto,
desconsiderados os valores inexequiveis e os excessivamente elevados. E artigo 23 da Lei
Federal n.14.133/2021.

14. DA PARTICIPACAO

141. DE MICRO EMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

14.1.1. Conforme instituido pelo artigo 4, da Lei 14.133/2021, bem como artigos 73 a 81 do
Decreto Estadual n® 1.525/2022 neste processo licitatorio ficardo reservados lotes para
assegurar a participagdo de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e

Microempreendedor Individual;

15. DO JULGAMENTO E COMPOSICAO DA PROPOSTA DE PRECOS
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DA CONTRATACAO POR MENOR PRECO UNITARIO POR LOTE

O art. 40, § 2°, da Lei n.° 14.133/2021, dispde que nas contratagdes sempre que possivel,
deve-se primar pela aplicagdo do principio do parcelamento, para aproveitar o
aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, desde
que atendidos os parametros de qualidade, visando a ampliagdo da competigdo, evitando
a concentragao de mercado.

Porém, é importante destacar que, em regra, quando os objetos da contratagdo forem de
naturezas diversas, complexos ou divisiveis, o seu parcelamento é aplicado para ampliar a
competitividade, exceto se existir impedimento de ordem técnica ou econdmica,
devidamente justificado.

No entanto, o agrupamento de itens em um Unico lote, faz-se necessario na presente
contratagdo, uma vez que o agrupamento dos itens na contratacdo ndo configurara perda
de economia de escala, uma vez que os fornecedores habilitados a participar do certame,
oriundo deste processo, estardo aptos a ofertar lances, podendo concorrer de maneira
ampla.

Assim, o julgamento do certame licitatorio visarai o MENOR PRECO UNITARIO POR
LOTE e consistird em LOTE UNICO, possuindo 1 (um) item, conforme anexo I deste
Termo de Referéncia, de acordo com o O decreto n. 1.525/2022 em seu artigo art. 82 e
14.133/2021, art. 40;

Deverdo estar englobados todas as despesas relativas ao objeto compromisso, ndo
podendo a licitante, apds a contratacdo, reivindicar nenhum adicional de pagamento ou
reajustamento de percentual;

O valor pos fase de lances (proposta realinhada), ndo podera ser superior em relacdo ao
valor ofertado inicialmente pelo licitante (proposta inicial), tdo pouco ser maior que o
valor estimado para licitagdo;

A proposta de preco da licitante devera conter:

15.1.7.1.  CNPJ/MF, endereco completo, telefone, enderego eletronico (e-mail), n°
da conta corrente, agéncia e respectivo Banco e assinatura do
representante legal da empresa;

15.1.7.2. O prazo de eficacia da proposta, ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias corridos, a contar da data da apresentacdo da proposta realinhada,
prazo este que sera suspenso caso haja recursos administrativos ou
judiciais;

15.1.7.3.  As propostas apresentadas pelas licitantes deverao incluir todos os custos e
despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxas,
materiais, equipamentos, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, fretes, seguros, treinamento, deslocamentos de pessoal,
transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a
incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme
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exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em
decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas.

16. DA HABILITACAO

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitagdo, os documentos apresentados nos art. 66 a
70 da Lei Federal 14.133/2021 e do Decreto Estadual n® 1.525/2022, do artigo 131 a 139, de
acordo com o solicitado no edital de abertura do processo licitatorio, além dos relacionados na
sequencia;

Para habilitacdo no certame, a licitante devera apresentar os seguintes documentos:

16.2.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a empresa prestou ou vem prestando,
servigos pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia;

16.2.2. Para fins deste Termo de Referéncia, entendem-se como servigos pertinentes e
compativeis, com o objeto deste Termo de Referéncia, as condi¢des a seguir
descritas:

16.2.2.1. A realizagdo de, no minimo, 1 (um) evento no periodo de 12 (doze) meses,
para publico igual ou superior a 100 (cem) pessoas;
16.2.2.2. A prestagdo satisfatoria dos servigos.

O(s) Atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado do orgdo (ou empresa)
emissor devendo conter, no minimo, as seguintes informagdes: 1) Razdo Social, CNPJ e dados
de contato do d6rgdo (ou empresa) emissor; 2) Descricdo do objeto contratado; 3) Prazo de
execugdo do trabalho, e; 4) Assinatura e nome legivel do responsavel pela gestdo do servigo
executado. Estes dados poderdo ser utilizados pela Unemat para comprovagdo das informagdes.
As informagdes que nao constarem dos respectivos atestados poderdo ser complementadas por
meio de declaragdo, em papel timbrado da empresa, ou mesmo copia do instrumento de contrato,
se for o caso;

O pregoeiro podera solicitar, caso julgue necessario, todas as informagdes pertinentes a
comprovacdo da legitimidade do(s) atestado(s) fornecido(s), devendo a licitante apresentar,
dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte & contratacdo, enderego atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos;

Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servigos prestados no
ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

17. DECLARACOES

17.1.

Declaragdo formal da licitante de que possui instalagdes adequadas, apresentando a relacdo dos
bens disponiveis para a execugdo do contrato;

18. DA EXECUCAO DO OBJETO
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18.1. DA FORMA DE EXECUCAO

18.1.1.

18.1.2.

18.1.3.

18.1.4.

18.1.5.

Os servigos registrados serdo executados conforme discriminado abaixo:

18.1.1.1.  Os servicos deverdo ser prestados, sob demanda, de acordo com o

periodo e itens especificados em Ordem de Servigo propria de cada
evento a ser emitida pelo fiscal do Contrato, a depender da programagao
dos eventos, desde que a demanda esteja de acordo com o objeto do
contrato;

Ordens de Servigo serdo emitidas nos seguintes prazos:

18.1.2.1. Até 7 (sete) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de

eventos;

As Ordens de Servigo poderdo ser emitidas em prazos menores, dependendo de
aceitacdo da empresa;

A Unidade Demandante, ao receber a proposta, tera o prazo de 2 (dois) dias uteis
para aprova-la e fazer os ajustes necessarios junto a Contratada;

Os prazos acima citados s6 se iniciam em dias de expediente normal na Unemat;

18.2. DO PRAZO, HORARIOS E LOCAL

18.2.1.

18.2.2.

18.2.3.

18.2.4.

18.2.5.

18.2.6.

A execugao dos servigos sera iniciada de acordo com a demanda do cAmpus.

O prazo de vigéncia do contrato, a ser firmado entre a Unemat, Campus de Nova
Mutum e a empresa vencedora, sera de 12 (doze) meses e iniciar-se-4 em a partir
da assinatura, podendo ser prorrogado nos termos dos arts.107 e 108, inciso II, da
Lei n° 14.133/2021 e de acordo com os arts. 289 e 293 do Decreto Estadual n°
1.515/2022;

Os eventos de colagdo de grau serdo realizados em espagos, no perimetro urbano
da cidade de Nova Mutum, com estruturas adequadas, possibilitando a
acomodac¢do de todos os participantes do evento, sendo que o espago sera de
responsabilidade da contratante disponibilizar para a contratada ornamentar e
organizar de acordo com com os itens listados no anexo I deste termo de referéncia;

A solicitacdo para a realizacdo do servigo ocorrera por meio de Ordem de Servico,
que incluird todas as informacdes necessarias e detalhamento dos itens utilizados
na execucao;

A Administragdo, devidamente representada pelo fiscal do contrato, podera rejeitar,
no todo, ou em parte, o objeto contratado, sem Onus para a Unemat, Campus de
Nova Mutum, se executados em desacordo com as especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e seus anexos;

As despesas relativas aos eventuais deslocamentos, fretes, insumos, ferramentas e
outros mais, deverdo ocorrer integralmente por conta da CONTRATADA sem
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quaisquer Oonus para a CONTRATANTE, durante todo o periodo de vigéncia
contratual.

19. DA SUBCONTRATACAO

19.1.

A subcontratacdo do objeto deste termo de referéncia, se for o caso, devera atender aos arts. n°
262 a 264 do Decreto Estadual n® 1.525/2022 ¢ insisos I ¢ II do § 4° do art. N° 117 da lei
14.133/21.

20. DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos n° 115 a 123 da
Lein® 14.133/2021 e dos artigos n® 307 a 324 do decreto Estadual n® 1.525/2022;

O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e
controle da execugdo dos servigos ¢ do contrato;

A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor(es) devidamente
designado pela Administragao da Unemat, Campus de Nova Mutum;

A fiscalizagdo do contrato avaliara constantemente a execugdo do objeto para afericio da
qualidade da prestagdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

20.4.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

20.4.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Durante a execugdo do objeto, o fiscal do contrato deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

O fiscal do contrato devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada;

Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada;

A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal setorial, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
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controle do prestador;

20.9. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
deve ser aplicado as sangcdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio;

20.10. O fiscal do contrato podera realizar avaliagdo por demanda, ou por evento, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos;

20.11. A conformidade do servigo a ser utilizado na execugdo devera ser verificada juntamente com o
documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;

20.12. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplica¢do de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislag@o vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos
137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021 e artigos 301 a 306 do Decreto Estadual n® 1525/2022;

20.13. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas do fiscal setorial:

20.13.1. Utilizar o “Termo de Referéncia para Producdo de Eventos” aprovada para
elaborar check list do evento, estabelecendo, por escrito, as agdes necessarias,
assim como relacionando os responsaveis, areas e profissionais envolvidos,
visando cumprir prazos e envolver toda e qualquer a¢do que diz respeito a colagao
de grau, em todas as fases do evento (antes, durante e depois);

20.13.2. Coordenar as equipes de trabalho envolvidas, tais como: empresa contratada, fiscal
do contrato, Assessoria de Comunicagdo Social e equipe do local onde o evento
sera realizado nas diversas etapas;

20.13.3. Administrar os orgamentos de suas respectivas unidades;

20.13.4. Recusar qualquer servico prestado fora das especifica¢des estabelecidas do Termo
de Referéncia;

20.13.5. Estar presente no local do evento, pelo menos, uma hora antes do respectivo inicio,
visando conferir os itens contratados, assim, como corrigir possiveis nao
conformidades para a sua realizagao;

20.13.6. Acompanhar os processos de pagamento, atestando Notas Fiscais dos servigos
contratados e executados, se for o caso;

20.13.7. Verificar se toda a documentagdo referente as respectivas realizagdes de eventos
esta em conformidade com as exigéncias legais;

20.13.8. Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada a execugdo do
contrato, prestando informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

20.14. Nos casos de processos de pagamento com pendéncias de entrega de documentos
comprobatérios da prestagdo dos servigos, de responsabilidade exclusiva da contratada, o fiscal
promovera a notificagdo da empresa contratada visando sanar as pendéncias, sendo os prazos
para pagamento, reiniciados a contar da data limite estabelecida para o cumprimento das
pendéncias, caso tenham sido sanadas;
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MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E CRITERIOS DE PAGAMENTO

A execugdo dos servicos realizados sera objeto de avaliagdo do representante legal do Campus
de Nova Mutum, com o escopo de averiguar sua conformidade quantitativa e qualitativa, contida
no presente Termo de Referéncia;

Os servicos inerentes ao objeto deste Termo de Referéncia que forem executados com ma
qualidade ou de forma insatisfatoria, ndo terdo seus relatorios atestados pelo Fiscal do Contrato,
ficando a contratada obrigada, para que seja solucionada a pendéncia, refazer/reparar/corrigir o
servigo até a sua perfeita conclusdo;

A fiscaliza¢do do contrato serd exercida pelos servidores indicados pela diretoria do Campus,
aos quais competirdo dirimir as davidas que surgirem no curso da prestagdo dos servigos e de
tudo dara ciéncia a Administracdo, conforme art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e art. 307 do
Decreto Estadual n°® 1525/2022;

A entrega dos servicos podera ser acompanhada pelo(s) representante(s) do Campus, quando ndo
puder ocorrer a presenga dos fiscais, devendo aqueles manifestar a respeito dos servigos
prestados se foram fornecidos na quantidade solicitada, declarando comprovada a fiel e correta
execug¢do para fins de pagamento.

Cabera a fiscaliza¢ao:

Rejeitar e solicitar a substituicdo dos servigos realizados em desacordo com o descrito neste
Termo de Referéncia;

Verificar a conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato;

Providenciar o atesto da Nota Fiscal, verificando as informagdes do relatorio de acompanhamento
do evento, que devera estar adequada a cobranga, a Nota Fiscal deve vir acompanhada de toda
documentagdo possivel & comprovacdo da execucdo dos itens, como por exemplo;

A fiscalizagdo devera manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugdo do Contrato,
determinando todas as agdes necessarias para a regularizacdo das faltas ou defeitos;

A fiscalizagdo sera exercida por servidor (es) designado (s) pelo Contratante, o qual competird
dirimir as davidas que surgirem no curso da execugao do presente Contrato.

Nao obstante a Contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela execugdo do Contrato, a
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execugdo do objeto
contratado, podendo para isso.

Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo, quando for o caso, serdo
utilizadas as seguintes definigdes:

a) Gestor/Fiscal de Contrato — Trata-se de servidor designado pela Unemat, indicado em Contrato
responsavel por:
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1. Controlar a utilizacdo do saldo existente, bem como os valores empenhados e a empenhar;

2. Responsavel pelos contatos com a Contratada;

3. Aplicar todas as determinac¢des e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagdo de Contrato
previstos em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e as orienta¢cdes e determinagdes
oriundas dos Orgaos de Controle Interno e Externo, bem como as previstas nos instrumentos legais;

4. Notificar a Contratada sobre situagdes irregulares;

b) Gestor/Fiscal da Unidade — Trata-se do responsavel pela unidade onde serdo executados os
servigos. A Unemat, podera incumbir a outro servidor o papel de Fiscal da Unidade, contudo ambos
respondem solidariamente. A este (s) compete (m):

1. O Acompanhamento e a fiscaliza¢do do objeto contratado;

2. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto da Contratada, sempre que for preciso;

3. Conferir e atestar as Notas Fiscais dos servicos prestados e encaminhar para seu devido pagamento;
4. Notificar a Contratada e informar o Gestor do Contrato sobre situagdes irregulares;

21.7. O Gestor/Fiscal do Contrato e Gestor/Fiscal da Unidade podem ser a mesma pessoa, conforme
definicdo e conveniéncia da Unemat, devendo ser especificado no Contrato o nome do(s)
mesmo(s).

21.8. A fiscalizag¢do devera emitir informagdo ou relatorio a respeito de todos os atos da Contratada
relativos a execugdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicagdo de sangdes,
alteracdes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

21.9. Devendo, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos servigos, identificar e quantificar as
ocorréncias eventualmente praticadas pela Contratada no periodo de faturamento, com vistas a
aplicar a multas/glosas no pagamento da fatura;

21.10. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatorio;

21.11. O Relatdrio é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

22. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

22.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

22.2. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servigos, sera realizado
pelo fiscal do contrato designado pela Diretoria Administrativa da Unemat, Campus de Nova
Mutum, que:

22.3. Analisara os relatorios e toda documentagdo apresentada pela CONTRATADA e, caso haja

irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicara as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des.
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Emitir4 termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdo apresentados, e comunicara a CONTRATADA para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, na avaliagcdo da
Ordem de Servigo, ou instrumento substituto.

Na hipotese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, a fiscalizagdo do Contratante reduzira
a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a
apuracdo dos fatos e a aplicagdo de penalidades;

O recebimento provisério ou definitivo, pelo Contratante, ndo exclui a responsabilidade pela
garantia do(s) servigos(s) executado(s) e ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por
vicios ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas, posteriormente,
garantindo-se ao Orgdo/Entidade Contratante as faculdades previstas no art. 140 da Lei n°
14.133/2021 e arts. 294 e 295 do Decreto Estadual n® 1525/2022.

23. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

23.1.

23.2,

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

23.8.
23.9.

23.10.

23.11.

A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para, durante o periodo
de vigéncia, representa-lo na execucao do Contrato;

Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocag@o dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos & Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além
de prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI, quando for o caso;
Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracéo;
Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servigos;

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
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23.19.
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dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificag@o exigidas na licitagao;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
Realizar a entrega de servigos em local previamente determinado;

A CONTRATADA estara submetida a resolugdo interna de execu¢do de eventos e
regulamentagdes da Universidade do Estado de Mato Grosso;

Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados, terceiros
ou a CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de a¢do, ou omissdo, dolosa ou culposa, de
seus prepostos ou de quem em seu nome agir;

Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nos
servigos, até 25% vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato a ser firmado;
Por ocasido de auditorias interna ou externa, apresentar documentacao solicitada comprobatdria
dos servigos contratados;

Manter, em compatibilidade com as obrigagdes a serem assumidas e com as exigéncias deste
Termo de Referéncia, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo,
durante a vigéncia contratual,

Apresentar obrigatoriamente junto a Nota Fiscal os seguintes documentos comprobatdrios:
relatorio consolidado dos servigos efetivamente prestados, com fotos de todos os itens
contratados.

24. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

24 1.

24.2,

243.

244,

24.5,

24.6.

24.7.

24.8.

249,

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da execugdo
dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada;

Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus servigos dentro
das normas estabelecidas neste Termo;

Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do
servigo, em tempo habil, para que a empresa possa reparar o dano e/ou utilizar do direito do
contraditorio e ampla defesa, quando for o caso;

Supervisionar e fiscalizar a execucdo dos servigos objeto desta licitagdo, sob o aspecto
qualitativo e quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer servigo
que nao esteja de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas, respeitados os prazos
definidos neste Termo de Referéncia, concedendo a contratada o direito de resposta e ampla
defesa, antes de efetuar qualquer reteng@o ou glosa.

Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apds firmar o
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Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei
Federal n° 12.527/11), regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13.

25. DO CONTRATO

25.1.

25.2,

25.3.

254,

25.5.

25.6.

Apo6s a homologagdo da contratacdo, a Adjudicataria tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data da convocagdo formal pelo Contratante, para assinar o Contrato, sob
pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Termo de
Referéncia;

O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada da Adjudicataria e aceita pela Administragio;

O prazo da contratagdo sera de até 12 (doze) meses, adstrito a vigéncia dos respectivos créditos
or¢amentarios;

O contrato podera ser prorrogavel por igual (ais) e sucessivo (s) periodo (s), a critério da
Administragdo, até o limite de 5 (cinco) anos, na forma dos arts. n° 105 e 106 da Lei n°
14.133/2021 e art. n° 289 do Decreto Estadual n°® 1525/2022;

As prorrogacdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebragdo dos respectivos
termos de aditamento ao Contrato, respeitadas as condigdes prescritas na Legislagdo em vigor;

A Unemat, a seu critério, podera substituir o instrumento de contrato por outro documento habil,
como carta-contrato, nota de empenho, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de
Servicos.

26. DA GARANTIA CONTRATUAL

26.1.

Nio sera exigida garantia contratual.

27. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

27.1.

27.2,

27.3.

27.4.

27.5.

A contratada devera apresentar Nota Fiscal para o devido pagamento somente apds realizagdo
dos servigos solicitados;

Apresentada a fatura juntamente com a Ordem de Servigo, o relatério consolidado dos servigos e
as Certidoes que demonstrem a regularidade com as Fazendas Federal, Estadual, Municipal,
Procuradoria Geral do Estado, Faléncia e Concordata e com o FGTS e Trabalhista;

O documento fiscal devera indicar o nimero do contrato, o numero da Nota de Empenho,
nimero da Conta Corrente para deposito e Agéncia Bancaria.

O pagamento sera efetuado em até 30 dias contado da data de apresentacdo da Nota Fiscal e
demais documentos citados neste Termo de Referéncia ¢ sendo efetuada a retencao de tributos
sobre o pagamento a ser realizado, conforme determina a legislagao vigente.

Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta sera
devolvida a empresa, pelo representante do Contratante, em até 5 dias uteis, apos o recebimento,
e o pagamento ficard pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizac@o da situagdo ou reapresentagao
do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para o Contratante.
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A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, s6 devera ocorrer quando
o contratado:

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber, estardo sujeitos a
retengdo, na fonte, dos seguintes tributos:

Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido -
CSLL, Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Social-COFINS, e Contribuig¢do para
os Programas de Integracdo Social e de Formacdo do Patriménio do Servidor Publico -
PIS/PASEP, na forma da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme
determina o art. 64 da Lei n°® 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

Contribui¢do previdencidria, correspondente a onze por cento, na forma da Instrugdo Normativa
RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n°® 8.212, de 24 de julho de
1991; ¢

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei Complementar n° 116,
de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagdo municipal e/ou distrital sobre o tema.

28. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

28.1.

ceeT

28.2,

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Estadual n°
1.525/22, a Contratada que:
Nao executar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacdo;
Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
Comportar-se de modo inidéneo; e
Cometer fraude fiscal.

A contratada que vier a cometer infracdes esta sujeita a sang¢des e penalidades de acordo com os
arts. 156 a 163 da Lei n° 14.133/21 e de acordo com os arts. 366 a 375 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

29. PUBLICO/CLIENTELA ALVO

29.1.

A contratagdo atendera a um publico de aproximadamente 300 (trezentas) pessoas, entre
formandos, servidores técnicos e docentes, familiares dos formandos(as), além da comunidade
externa da Universidade, que prestigiardo o evento.

30. RESULTADOS ESPERADOS

30.1.

Com a contratacdo da empresa e os servicos realizados de acordo com as especifica¢des contidas
neste termo de referéncia, espera-se a realizacdo de um belo evento com espaco organizado e
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ornamentado; Pessoas acomodadas de forma confortavel e de acordo com as normas de seguranga e
Académicos acomodados ¢ bem atendidos, proporcionando-lhes um espago de destaque no espago
destinado a realizagdo do evento.

31. LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO

31.1. Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;
31.2.Decreto n° 1.525, de 23 de novembro de 2022. Regulame nta a lei federal n°14.133, de 1° de abril
de 2021, no ambito daadministr acdo publica estadual direta, autarquic a e fundacion al do estado de
mato grosso;

31.3.Lei Federal Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP;

31.4.Lei Estadual Complementar n® 605/2018 — ME, EPP e MEI,

31.5.Lei complementar n° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza,
de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal;

31.6.Instrugdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a retengfo de tributos nos pagamentos
efetuados pelos Orgios da Administragio Publica;

31.7.IN SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

32. DISPOSICOES FINAIS

321.

32.2.
32.3.

Caso o contratante optar por formalizar o contrato, este devera observar a determinagdo contida
no Decreto Estadual n® 840 de 10 de fevereiro de 2017, que torna obrigatéria a inser¢do de
“clausula anticorrupg¢do” aos Contratos de aquisicdes de bens, contratacdo de servigos e
locagdo de bens do Poder Executivo Estadual. Tal procedimento visa assegurar o elevado
compromisso do padrdo de probidade e ética na execugdo do Contrato, estabelecendo que
nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens financeiras ou
beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste Contrato,
ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e
colaboradores.
[-]

Art. 138 Em todos os contratos administrativos firmados deverdo conter obrigatoriamente a
seguinte clausula anticorrup¢do: "Para Execugdo deste contrato, nenhuma das partes podera
oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de que quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensag¢do vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a
ele relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores”.

33. DAS CONDICOES GERAIS

33.1.

33.2.

A licitante devera apresentar proposta de preco, para todos os itens que compdem o grupo unico,
de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

A licitante devera apresentar planilha de pregos, obedecendo a sequéncia dos itens, sem conter
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alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um
resultado;

As planilhas deverdo contemplar custos reais. O pregoeiro poderad verificar a compatibilidade
dos precos consignados nas planilhas, com os pregos praticados no mercado, de forma a se evitar
“jogo de planilha”, ou seja, discrepancias exageradas, para maior ou menor, 0 que podera
ensejar na recusa da proposta.

34. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

34.1.

Todos os servigos seguirdo o descritivo da planilha de precos constantes no Anexo “II”.

35. DO REAJUSTE

35.1. No caso de prorrogacdo do contrato, se for o caso, os precos serdo reajustados na periodicidade
anual, com base no [PCA (Indice divulgado pelo IBGE) acumulado ou por outro indice oficial
que vier a substitui-lo;

35.2. O primeiro reajuste sera contado da data de apresentagdo da proposta e os demais, da data do
ultimo reajuste;

35.3. Para fins do calculo do reajuste anual, sera sempre utilizado o indice (IPCA) do més anterior ao
dos marcos inicial e final;

35.4. O marco inicial sera o més de apresentacdo da proposta ¢ o marco final sera o més do reajuste.

Nova Mutum-MT, 15 de junho de 2023.
Elaborado por:

Ludimila Pereira Barbosa

Matricula: 290164 - Agente Administrativa - SAD
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1- DA ANALISE E APROVACAO:
1.1 Analisamos e aprovamos este termo de referéncia, sendo constatada a regularidade legal da

proposta.

2 - DA AUTORIZACAO:

2.1 Estando analisado e aprovado este Termo de Referéncia inerente e face aos processos ¢ documentos
vinculantes AUTORIZO os procedimentos legais, cujos atos procedimentais e contratacdo devem
obediéncia as condigdes e termos previstos no presente Termo de Referéncia, processo administrativo

inerente e legislacao vigente.

3 - DECLARACAO DE NAO FRACIONAMENTO DE DESPESA
3.1 Declaramos ainda que tal aquisicdo ndo se trata de fracionamento de despesa, € que a mesma tem
adequacgdo orcamentaria e financeira com Plano de Trabalho Anual do Campus estando amparada

or¢amentariamente dentro do nosso planejamento.

Eder Pereira Fernandes
Diretor de Unidade Regionalizada Administrativo
Coordenador de Planejamento

Portaria n.° 128/2023 - UNEMAT

Agilson Poquiviqui
Diretor Politico-Pedagdgico Financeiro
Ordenador de Despesas

Portaria n.° 129/2021 - UNEMAT
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ANEXO I - Especificacio dos servigos para realizacio de colacio de grau unificada da Unemat
— Campus de Nova Mutum - LOTE 01

CcOD. .
ITEM | (6 DESCRICAO QTDE

SERVICO ESPECIALIZADO EM ORGANIZAGAO E ORNAMENTACAO DE
01 1111897 ESPACO PARA A REALIZAGCAO DE EVENTO DE COLAGCAO DE GRAU E DEMAIS 02

EVENTOS OFICIAIS. COM MAO DE OBRA E MATERIAIS INCLUSOS.
CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

Descricio dos servicos a serem realizados

O espaco devera ser organizado e ornamentado com os itens descritos abaixo:

250 Cadeiras para os convidados organizadas no espago;

Cadeiras de ferro para os formandos; (quantidade a confirma no final do semestre);

1 Passadeira 25 metros no centro do saldo;

1 Mesa de honra com 12 cadeiras de ferro, encapadas;

2 Arranjo de flores naturais postos em 2 colunas no fundo da mesa de honra, nas laterais;

12 Tagas e 4gua na mesa de Autoridades, 2 fardos de 4gua mineral sendo garrafinhas de 500 ml,;

Palco elevado para formandos com escada lateral, revestido em carpete para colocar os formandos

em destaque;

8. Revestimento em tecido de todo o espaco que abrange os formandos e a mesa de honra;

9. Painel da Unemat colocado ao fundo da mesa de honra;

10. Mesa para assinaturas das atas;

11. Madeiramento e revestimento do hall de entrada com tecidos, Tapete peludo, Vasos e plantas
verde, espelho, aparador, Poltronas e Vasos com arranjos de flores naturais;

12. Tluminagdo do espago Hall de entrada ¢ o espago que abrange os formandos e a mesa de honra na

quantidade e cores a combinar.

Nk WD~

ANEXO II - Planilha de Pesquisa de Preco

ITE S0 DESCRICAO QTD Empresa 1 Empresa 2 Empresa 3 Empresa 4
M SIAG
) o Valor Unitario | Valor Unitéario | Valor UnitarioValor Unitario
Servigo especializado em R$ 9.580,00 R$ 9.850,00 | R$9.350,00 | RS 8.990,00
organizagdo e ornamentagdo de
espacgo para a realizagdo de evento
01 1111897 | de colagio de grau e demais | 02 Valor Total Valor Total | Valor Total Valor Total

eventos oficiais. Com mio de obra RS 19.160,00 | RS 19.700,00 | R$18.700,00 | R$ 17.980,00

e materiais inclusos. Conforme VALOR MEDIO
termo de referéncia. UNIT ARIO R$ 9442,50
VALOR MEDIO TOTAL RS 18.885,00

Supervisdo de Apoio Administrativo - SAD
Av. das Gargas, n2 1192 N - Jardim das Orquideas
Nova Mutum - MT / Tel: (65) 3371-2111

e-mail: compras.nvm@unemat.br . .
£ Universidade do Estado de Mato Grosso
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