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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
PROCESSO ADMINISTRATIVO:

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE, CONSIDERANDO O PROBLEMA A SER RESOLVIDO

1.1. O Campus Universitario de Alta Floresta possui 4 (quatro) cursos de graduacio: Bacharelado em Agronomia,
Bacharelado em Direito, Bacharelado em Engenharia Florestal e Bacharelado e Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas.
Semestralmente ocorrem as solenidades de outorga de grau, que sio indispensaveis para a conclusdo destes cursos.

1.2. Alguns Campus da Universidade do estado de Mato Grosso possuem espaco fisico, infraestrutura e pessoal
qualificado para realizar este importante ato solene, amparada pela Resolugdo Normativa do Consuni n® 015/2017;

1.3. Contudo, o Campus de Alta Floresta ndo dispde de espaco fisico para os eventos de grande porte, além de nio ter
equipamentos e pessoal especializado para desenvolver determinadas atividades na organizagdo e execu¢io de eventos e
cerimoniais. Dessa forma, torna-se necessaria a contrata¢io de empresa especializada, a fim de assegurar que as préximas
colagBes de grau possam ocorrer de forma profissional e de acordo com o padrio estabelecido pela UNEMAT.

2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO DE TRABALHO ANUAL

2.1. A presente contratagdo tem como objetivo a realizacdo de eventos de colagdo grau para formandos(as) das
turmas da Unemat, Campus Universitario de Alta Floresta, proporcionando um espaco adequado e agradavel, para
recepcionar os(as) graduandos(as), autoridades, servidores técnicos e docentes, que participardo e prestigiardo o evento.

2.2. Conforme calendério académico, as colocagbes de grau serdo realizadas no inicio de cada semestre letivo, em
datas a serem definidas pela reitoria.

2.3. A quantidade estimada levou em consideragdo o niimero de colagdes ja realizadas anteriormente pelo Campus
de Alta Floresta, bem como a demanda das turmas que precisam realizar sua formatura.

2.4. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Trabalho Anual.

3.1. A contratada deverd comprovar aptiddo para a execugdo de servicos similares, de complexidade equivalente ou
superior, com o objeto deste ETP, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito pablico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

3.2 A demanda da Contratante tem como base as seguintes caracteristicas:
Quantidade de Participantes previstos  Previsao de duraciao

Tipo de evento

eventos por tipo de evento por evento
Cerimdnias Académicas - Colagdo de Grau 04 750 pessoas 4 horas

3.21.  Ascerimdnias de colagdo de grau ocorrem 02 (duas) vezes ao ano.

3.2.2.  Os eventos e cerimdnias ocorrerdo na cidade de Alta Floresta/MT, geralmente em finais de semana, podendo
acontecer também em dias de semana, em espaco a ser locado pela contratada, que devera ser localizado no niicleo urbano
de Alta Floresta/MT

3.23. A Contratada devera fornecer todo o material para a prestacio do servigo, além de pessoal capacitado e com
experiéncia para o servico de organizacdo de festividades, atendendo as especificagdes contidas no item 3 deste Termo de
Referéncia, devendo ainda arcar com custo de transporte, alimentagao, além de todos os encargos sociais e trabalhistas do

seu pessoal. E—

3.2.4. Todas as ferramentas e materiais necessarios para a plena execugdo do servigo serdo disponibilizados pela —

Contratada sem 6nus para a Contratante. ——
3.2.5.  Aestruturade palco, iluminagdo e sonorizagao deverdo estar montadas no minimo 24h antes do evento, para que — 3:)
possa ser realizado o ensaio de formatura, na véspera do evento, conforme estabelecido no detalhamento da especificacgo. g
3.3. Deverdo estar englobados todas as despesas relativas ao objeto compromisso, ndo podendo a licitante, apés a i
contratagao, reivindicar nenhum adicional de pagamento ou reajustamento de percentual. S
O
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4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
4.1. A quantidade estimada levou em consideragdo o nlimero de colagdes ja realizadas anteriormente pelo Campus
Universitario de Alta Floresta, bem como a demanda das turmas que precisam colar grau a cada encerramento de semestre.

Unid.
‘ Medida ¢

Descri¢do

Servigo especializado em cerimonial de colagdo de grau, sendo responsavel pela organizagao e

! 1074090 assessoria do evento, bem como a execucao de servigos cerimoniais. Conforme termo de referéncia. Servico o4
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1. Foi realizada pesquisa de precos em sites de compras governamentais, porém, todas as pesquisas e filtros

utilizados n3o possibilitaram a orgamentacdo, uma vez que se trata de uma licitagdo com um (nico item (pacote de
servicos) que abrangerd a locagdo, concepgido, organizagdo, produgio e execugio de eventos e cerimoniais a serem
realizados pelo Campus de Alta Floresta, da Universidade do Estado de Mato Grosso—UNEMAT.

5.2. A pesquisa no site de compras governamentais possibilita apenas a orcamentacio individual dos itens. Dessa
forma, considerando as particularidades do objeto, esta equipe utilizou apenas os valores da pesquisa de pre¢co com
fornecedores para composicdo do preco de referéncia, além do contrato atual anterior com a empresa Eventual Live
Marketing Ltda. — EPP.

5.3. Ao longo da pesquisa com fornecedores, percebeu-se que nem todas as empresas possuem todos os itens
solicitados no detalhamento da contratagdo. Dessa forma, para que as chances de competigdo ndo sejam reduzidas, esta
equipe optou por permitir a subcontratacao de qualquer item do detalhamento, desde que limitado a 30% do valor total
da contratagio.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1. A estimativa da despesa para a contratagdo dos servicos acima relacionados foi estimada em R$ 89.000,00
(oitenta e nove mil reais).

6.2. Osvalores de referéncia dessa contratagdo foram obtidos através de pesquisa com fornecedores, uma vez que ndo
foram encontrados resultados com caracteristicas semelhantes ao objeto através de pesquisa no painel de pregos, e de
contratagdo realizada anteriormente por este Campus.

6.3. Com base nos valores obtidos, foi calculado o preco de referéncia condizente com os precos praticados no
mercado. Os orgamentos, calculos e relatério de pesquisa de pregos constarao no processo administrativo da contratagao
pretendida.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. A contratagdo abrangerd a locagdo, concepgdo, organizagio, produgdo e execucdo de eventos e cerimoniais
institucionais a serem realizados pelo Campus de Alta Floresta da Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT.
7.2. As solenidades de colagbes de grau acontecerdao sempre o inicio de cada semestre e devem realizadas em espago
adequado para acomodacio de 750 pessoas, localizado no nicleo urbano de Alta Floresta, a ser locado pela contratada, e
devem abarcar os itens e seus respectivos quantitativos abaixo discriminados:
7.21.  Espacofisico, estrutura e decoragio:
7.21.1  locagdo de espaco fisico (auditério, sala ou espago multiuso), com capacidade minima para 750 pessoas
sentadas, localizado no perimetro urbano de Alta Floresta/MT;
7.21.2  locagdo de 750 cadeiras;
7.21.3 o local devera possuir todas as condigoes adequadas para a realiza¢do do evento, bem como estar de

<

acordo com as normas de funcionamento e liberacdo pelo corpo de bombeiros militares e outras o3

entidades fiscalizadoras; =

7.21.4 olocal devera ter sanitarios masculinos e femininos, incluindo todo material de higiene (papel higiénico, g

S

Q
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papel toalha, sabonete), durante o evento;
7.21.5 saidas de emergéncia conforme normas legais;
7.21.6  oespaco deverd dispor de grupo gerador de energia;
7.2.1.7 todos os ambientes deverdo possuir acesso para portadores de necessidades especiais;
7.21.8  hall de entrada decorado com vasos altos com flores, tapetes e Pufs;
7.21.9 parede de trelica ou portal forrado e decorado separando o saldo e o hall de entrada;
7.2.1.10 dezvasos de flores altas no corredor;
7.2.1.11 o corredor por onde entrardo os formandos, no momento da solenidade, devera ser coberto com tapete,
em toda sua extens3o;
7.2.1.12  um palco, forrado em carpete ou material decorativo, de acordo com a tematica do evento, tendo duas
escadas e/fou rampas a sua frente, com corrimao, uma para descida e outra para subida dos formandos,
que também serdo forradas pelo mesmo material do palco. A largura e a profundidade do palco
dependerdo da quantidade de componentes da mesa ou dispositivo de honra/compativel com o
tamanho do espago. Devera conter, ainda, espaco para acomodar pandplia com no minimo quatro
bandeiras, da mesma forma, caso seja necessario, para a tribuna;
7.2.1.13 uma mesa, forrada e ornamentada com flores, para comportar, no minimo, 13 (treze) autoridades, que
devera ser montada sobre o palco;
7.2.1.14 duas mesas com 04 cadeiras forradas e ornamentadas com flores e com boa iluminagao, para assinatura
de ata pelos formandos, a serem dispostas no hall de entrada ou dentro do saldo com espago condizente
para quantidade de formandos;
7.2.1.15 uma mesa forrada, que servird de apoio para som, fotos, filmagem e certificado;
7.2.1.16 as cadeiras onde os formandos se acomodardo, no momento das solenidades, deverdo ser forradas e
sinalizadas conforme as cores de cada curso;
7.2.1.17 pllpito com suporte/prateleira para copos, nas dimensdes aproximadas: largura: 60 cm; altura: entre1,15
a1,25m; profundidade: 40 cm. A colocagio ocorrerd em local determinada pela organizagao, com retirada
apds o evento;
7.2.1.18 o espaco devera ser climatizado.
7.2.2.  Sistemade sonorizagio:
7.2.21  caixas de som (com pedestal) com poténcia geral, ndo inferior a 2500 watts;
7.2.2.2 aparelhos periféricos, com no minimo 03 (trés) microfones sem fio, sendo um com pedestal;
7.2.2.3 umamesadesom;
7.2.2.4 computador para sele¢do de msicas.
7.2.3.  Pessoal:
7.2.3.1  Aempresa deverd dispor de pessoal em niimero adequado para realizar atividades de apoio durante a
realizacao do evento, e principalmente de:
7.2.3.2 uma pessoa para operacionalizar a aparelhagem sonora, dentre outras atividades congéneres
7.2.3.3 uma pessoa para servir agua mineral aos componentes da mesa de autoridades, formandos e servidores
homenageados;
7.2.3.4 uma pessoa para realizar a locucdo do evento (cerimonialista).
7.2.4.  Fornecimento de agua:
7.2.41 fornecer 4gua mineral aos formandos;
7.2.4.2 fornecer dgua mineral em tagas para os componentes da mesa de autoridades;
7.2.4.3 disponibilizar dgua potavel aos demais participantes do evento, que podera ser por bebedouro industrial
e/ou outros meios.
7.2.5.  Demais informacoes:
7.2.51 a empresa deverd disponibilizar um representante para participar do ensaio obrigatério, que deve
ocorrer em até 24 horas antes do evento
7.2.5.2 aempresadeverd seguir as orientagdes da CEC - comissdo de cerimonial e eventos da UNEMAT;
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7.2.5.3 0espaco a serlocado serd diligenciado por um servidor da Unemat, Campus de Alta Floresta, e caso ndo
atenda a todos os requisitos descritos acima, a empresa poderd ser desclassificada.
7.3. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os servigos necessarios, nas quantidades
e qualidades estimadas, promovendo sua substituicdo quando necessirio e cumprir todas as orientacdes da
CONTRATANTE, para o fiel desempenho das atividades especificas;

7.4. A Contratada se responsabilizara por todo o processo de montagem e desmontagem da estrutura necessaria aos
eventos e cerimoniais de colagdo de grau, bem como a limpeza final do local.

7.5. A Contratada prestara servigos técnicos de planejamento operacional, organizagio e execu¢io de eventos, com a
disponibilizagdo de equipe profissional com experiéncia comprovada na area de eventos.

7.6. A Contratada arcard com eventuais custos decorrentes de erros na execugdo do servico, que deverdo ser corrigidos
até 02 (duas) horas antes do evento.

7.7 Todos os equipamentos deverao estar em pleno funcionamento 01 (uma) hora antes do inicio do evento, sendo
recolhidos ao final;

7.8. Serd admitida a previsdo de funcionamento dos equipamentos em prazo inferior a 01 (uma) hora, quando de
ocorréncia fora da normalidade de execugdo contratual;

7.9. Considera-se ocorréncia fora da normalidade da execugdo contratual, para os fins do subitem anterior, as
situagoes:

7.9.1.  Atipicas, decorrentes de caso fortuito ou forga maior;
7.9.2.  Decorrentes de demandas que venham a se dar em prazo inferior a 24 horas da realiza¢io do evento.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

8.1. A contratagdo ndo serd parcelada por se tratar de objetos interligados entre si, ja que servigo de viabilizagdo de
eventos, envolvendo as etapas de planejamento, organizacao, coordenagio e acompanhamento, abrangendo montagem,
desmontagem e manutencao de toda infraestrutura é dividido em varias etapas, porém indissociavel uma etapa de outra
para que o evento seja concluido com éxito, logo a adjudicagio por lote tnico, visa 0 ndo prejuizo ao conjunto ora licitado,
maior economia de escala, celeridade na execucio dos servigos e propiciar a ampla participagio de licitantes.

8.2. Outro fator quejustifica a adjudicagdo por lote tnico é a eficiéncia na fiscalizagdo da execugdo e no gerenciamento
do contrato, pois os principios da eficiéncia e economicidade nio podem ser afastados ao planejar a licitagdo.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1. Busca-se, com essa contratacao, atender as necessidades de realizagdo de eventos de colacdo de grau para os
concluintes dos cursos da UNEMAT, Campus Universitario de Alta Floresta.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO

CONTRATO

10.1. A UNEMAT promovera cursos de gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos e de gestdo de risco, com o
objetivo qualificar seus servidores para que possam fiscalizar e gerir os contratos administrativo, inclusive o contrato objeto
deste ETP.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
11.1. N3o ha contratagbes correlatas ou interdependentes com as mesmas caracteristicas existentes na UNEMAT que
interfiram de alguma forma na contratacio pretendida.

12. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E SUAS MEDIDAS MITIGADORAS
12.1. N3o se vislumbrou possiveis impactos ambientais relevantes para essa contratagdo.

POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO PARA O ATENDIMENTO DA

NECESSIDADE A QUE SE DESTINA
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13.1. A equipe de planejamento declara vidvel a contratacdo, uma vez que esta totalmente adequada e é
extremamente importante, como ja amplamente justificado nos itens anteriores, para atender a necessidade de
contratacgdo de servicos de locagio, concepgao, organizagao, produgdo e execugio de eventos e cerimoniais institucionais,
sob demanda, a serem realizados pelo Campus de Alta Floresta, da Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT.

Alta Floresta-MT, 30 de maio de 2023.

14. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Anderson Paulo Rossi Andressa Callegavi Silva
Setor de Aquisicoes Supervisora de Apoio Académico
UNEMAT —Campus de Alta Floresta UNEMAT —Campus de Alta Floresta
Matricula: 125228 Matricula: 258040
José Carlos Antunes de Oliveira Ivone Vieira da Silva
Diretor de Unidade Regionalizada Administrativa Diretora Politico-Pedagdgico e Financeiro — Ordenadora de Despesa
UNEMAT —Campus de Alta Floresta UNEMAT —Campus de Alta Floresta
Matricula: 243937 Matricula: 96420
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