ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO

ALTERACAO JORNADA DE TRABALHO — SERVIDOR TECNICO

ORDEM ORIGEM ACAO DE ORIGEM DESTINO
01 SERVIDOR Requerimento Padrao CAMPUS-RH
02 CAMPUS-RH Capa + envio apds analise preliminar PRAD-DAGP
03 PRAD-DAGP Analise, Anexar vida funcional - envio SAD
04 SAD Publicagdo Ato - retorno PRAD-DAGP
05 PRAD-DAGP Comunica e envia PRAD-SMF
06 PRAD-SMF Langamento e Arquivo PASTA SERVIDOR

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEM CONTER NO PROCESSO DE ALTERAGCAO DE JORNADA DE TRABALHO
Nome Completo

Processo com capa preenchida corretamente (Nome, setor, Campus Universitario e assunto)

Requerimento Padrdo preenchido pelo servidor

Copia do RG e CPF (autenticada ou confere com o original)

PIWIN R

Cépia do D.O.E. que publicou o Enquadramento Inicial ou enquadramento originario

DOCUMENTOS ANEXADOS PELA UNEMAT

5. Oficio de Encaminhamento do Setor de Recursos Humanos
6. Vida Funcional Atualizada
7. Manifestacdo da Pro-Reitoria de Administragdo que o pedido esta dentro dos limites legais

Espaco reservado a PRAD-DAGP

Conferido em: / /20

DISPOSITIVOS LEGAIS
e LC321/2008
e LC338/2008




