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LICENÇA PARA ATIVIDADE POLÍTICA
	ORDEM
	ORIGEM
	AÇÃO DE ORIGEM
	DESTINO

	01
	SERVIDOR
	Requerimento Padrão
	CAMPUS-LOTAÇÃO

	02
	CAMPUS-LOTAÇÃO
	Cadastro protocolo-Análise - Encaminhamento
	CAMPUS-RH

	02
	CAMPUS-RH
	Oficio informando período
	PRAD-SDP

	03
	PRAD-SDP
	Análise - Anexa Vida Funcional
	PRAD-SMF

	04
	PRAD-SMF
	Atestado Nada Consta Férias/Licença
	PRAD-SDP

	04
	PRAD-SDP
	Para publicação do Ato
	SAD

	05
	SAD
	Publicação do Ato e envio origem
	PRAD-SDP

	06
	PRAD-SDP
	Lançamento e Arquivo
	PASTA FUNCIONAL


	DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS NO PROCESSO DE AFASTAMENTO PARA ATIVIDADE POLÍTICA

	Nome Completo


	1. 
	Processo com capa preenchida corretamente (Nome do servidor, setor de lotação e Campus Universitário e assunto “Ex.: Processo para aquisição de Licença para Atividade Política”) e contendo os documentos abaixo descritos:
	

	2. 
	Requerimento Padrão preenchido pelo servidor
	

	3. 
	Cópia do RG e CPF (autenticada em cartório ou confere com original) 
	

	4. 
	Cópia do Termo de Posse
	

	5. 
	Cópia do D. O. MT do enquadramento Inicial e/ou enquadramento originário.
	

	6. 
	Cópia de Comprovação de escolha de seu nome em convenção partidária.
	

	7. 
	Registro de Deferimento retirado na página do (www.trt23.gov.br)
	

	DOCUMENTOS ANEXADOS PELA UNEMAT

	8. 
	Oficio da Coordenação do Curso encaminhando ao setor de Recursos Humanos do Campus
	

	9. 
	Oficio do setor de Recursos Humanos do Campus citando o período do afastamento:

A partir do registro da candidatura e até o décimo quinto dia seguinte ao da eleição
	

	10. 
	Vida Funcional atualizada (anexada na PRAD-SDP)
	

	11. 
	Atestado de Não Previsão de gozo a Férias e nem Licença Prêmio no período do afastamento, da Supervisão de Monitoramento Funcional-SMF/PRAD.
	

	Espaço reservado a PRAD-SDP

Conferido em: ______/_______/20__.
	


· Lei Complementar 04/1990

