ORIGEM

ESTADO DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

MUDANCA DE REGIME DE TRABALHO DOCENTE
ORDEM

ACAO DE ORIGEM

DESTINO

01 SERVIDOR Requerimento Padrao CAMPUS-CURSO

02 CAMPUS-CURSO Cadastro protocolo-Atestado CAMPUS-RH
Atividades

02 CAMPUS-RH Andlise Preliminar PRAD-SDP

03 PRAD-SDP Vida Funcional / Anélise PROEG-AFR
Administrativa

04 PROEG-AFR Despacho - Atividades Ensino PRAD-SDP

05 PRAD-SDP Andlise Administrativa PRPPG-ASPES

06 PRPPG-ASPES Despacho - Atividades de Pesquisa PRAD-SDP

07 PRAD-SDP Andlise Administrativa PROEC-ASEXT

08 PROEC-ASEXT Despacho - Atividades de Extensao PRAD-SDP

09 PRAD-SDP Andlise Administrativa PRAD-ATA

10 PRAD-ATA Despacho - Atividades de Gestao PRAD-SDP

11 PRAD-SDP Andlise Administrativa SAD

12 SAD Publicacdo do Ato / Efeito Financeiro | PRAD-SDP

13 PRAD-SPD Lancamento Ficha / Arquivamento PASTA SERVIDOR

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE DEVEMCONTER NO PROCESSO DE MUDANCA DE
REGIME DE TRABALHO

Nome Completo

1. |Processo com capa corretamente
Universitdrio e assunto)

> Requerimento Padrao do Servidor, com firma reconhecida em Cartério Civil,

" | solicitando a alteracao de regime de trabalho (informar os regimes que se
alteram)

3. | Declaracdo de que ndo possua outro vinculo empregaticio, conforme previsto
no art. 14 § 32 da L.C 320/2008.

4. | Cépia do RG e CPF (autenticada em cartério ou confere com o original)

preenchida (Nome, setor, Campus

5. | Cépia do Termo de Posse

6. | Copia do Enquadramento Inicial e/ou enquadramento originario

7. | Cépia das Titulagdes Autenticadas em Cartério Civil (Graduagao, Mestrado,
Doutorado)
DOCUMENTOS ANEXADOS PELA UNEMAT
8 Atestado do setor de lotacao, indicando as atividades desenvolvidas pelo
" | docente (disciplinas, carga horéria, projetos de pesquisa, extensao ou ainda,
gestdo universitaria)
9. | Oficio de Encaminhamento do Setor de Recursos Humanos

10. Vida Funcional Atualizada

11, Despacho emitido pela Pré-Reitoria de Ensino de Graduacao

12| Despacho emitido pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao

13, Despacho emitido pela Pré-Reitoria de Extensao e Cultura

14, Despacho emitido pela Pré-Reitoria de Administracao

Espaco reservado a PRAD-SDP

Conferido em: / /20 13.
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DISPOSITIVOS LEGAIS
. Lei Complementar 320/2008
. Lei Complementar 335/2008
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